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Teslimi

Staj Yeri İşlemleri 

Kabul Sonrası

Staja Başlamadan

Staj Başlangıcı

Staj Sonrası

Staj Başvurusu İçin
Yapılması Gerekenler

Staj Başvuru
Sonuçlarının  
Açıklanması

STAJ ŞEMASI

Stajınız Komisyon 
Tarafından Onaylanırsa 

Staj Öncesi

1.Staj bitiminde staj
defterinin tüm
sayfalarının firma
yetkilisi tarafından
imzalı ve mühürlü
olması gerekmetedir.

2.Kapalı zarftaki Sicil
Fişi imzalı ve mühürlü
olmak zorundadır.

3.Staj defterinin iç kapak
sayfası staj yapılan
işletmenin
sorumlusuna
imzalatılır ve
kaşeletilir.

1.Staj yönergesi
çerçevesinde staj
yapılacak bir staj yeri
bulunur. 

2.Staj yeri belirlendikten
sonra bölümün
internet sayfasından
ilgili dosyalar indirilir.

3. İndirilen dosyalar açılan
classroomdaki ilgili
bölüme taratılarak
yüklenir ve Google
Form doldurulur.

4.Staj sonuçları internet
sitesinden takip edilir.

1.Sicil fişi ve staj defterinin iç
kapak dosyası doldurulup
ilgili yerlere fotoğraf
yapıştırıldıktan sonra fakülte
sekreterliğine onaylatılır.
(Sicil Fişi firma talebi
doğrultusunda fakülte
sekreterliğine onaylatılır.)

2. İlgili belgeler (1 adet sicil
fişi, staj defterinin iç kapak
sayfası, işe giriş bildirgesi,
zorunlu staj belgesi) ile staj
yapılacak firmaya gidilerek
staja başlanır.

Stajınız Komisyon Tarafından Onaylanmazsa 

Staj Komisyonu
Tarafından

Yapılacak Revizyon
Listesi İle

Tarafınıza Geri
İletilir

2. adımdan tekrar başlanır.

1.Staj bitiminde staj
dönemindeki tüm
evraklar:

Staj defteri (Ciltlenmiş
dosyalı)
Kapalı zarfta sicil fişi 1
adet (zarf dışında da
imza ve mühürlü)
Staj Raporu
Staj Başvuru
formlarının (Başvuru
aşamasındaki
classrooma taratılıp
yüklenen tüm
dosyalar.) asılları
(Islak imzalı.)

Tek bir zarf dosya
içerisinde üzerinde öğrenci
numarası ad soyad ve
kaçıncı staja ait olduğu
bilgileri ile beraber bölüm
sekreterliğine imza karşılığı
bırakılır.

Değerlendirme

1.Staj takvimine göre
internet sitesinden
sonuçların takibi yapılır.

RET

KABUL

Revizyon

Komisyon kararına göre
ilgili değişiklikler yapılır ve
tekrar en az 15 gün
içerisinde tekrar komisyon
üyelerine
tamamlanmış/düzeltilmiş
evraklar teslim edilir.


