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1- Sürecin Tanımı Bölüm laboratuvar süreçlerini tanımlar 

2- Sürecin Sahibi İç Mimarlık Bölümü Anabilim Dalı 

3- Sürecin Amacı 1. Laboratuvar görevlerinin yerine getirilmesi.
Sorumluluk alanı içerisinde hizmetin daha iyi ve kaliteli olarak verilebilmesi için
öneriler geliştirilmesi.

4- İlgili Mevzuat
Maddeleri 2914 Sayılı Yükseköğretim Personel Kanunu İlgili Maddesi 

5- Riskler/Fırsatlar Riskler:  

1- Sorumluluk alanındaki araç-gereç ve diğer materyallerin zarar
görmesi

Fırsatlar:  

1- Laboratuvarda meydana gelen sorunlara anında çözüm bulunabilmesi

6- Süreç Girdileri
(Belgeler)

Arıza tespit formu 
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7‐ Süreç Sorumlusu  8‐ İ ş Akış Şeması  9‐ Süreç Çıktıları 

 

 

 

Laboratuvar Sorumlusu 
Verilen görevlerin en iyi şekilde yerine getirilmesi 

için önceden yapılan ve Bölüm Başkanlığı 
tarafından onaylanan program doğrultusunda 

çalışmaya başlanır. 

Belirlenmiş görevlerin yanı sıra gün içerisinde 
verilecek program dışı görevler en iyi şekilde 

yerine getirilir. 

Laboratuvar Sorumlusu 

Bölüm Laboratuvar İşletme 
Sürecine Başlama 

Laboratuvardaki aletlerin teslim 
alınması/verilmesi ile ilgilenilir. Cihazların günlük 

kontrolü yapılır. 

Laboratuvar Sorumlusu 

Bölüm Laboratuvar İşletme 
Sürecini Bitirme 

Görevlerin ifası sırasında karşılaşılabilecek 
sorunlar Bölüm Başkanlığına bildirilerek çözümü 

sağlanır. 

Laboratuvar Sorumlusu 

Sorumluluk alanı içerisinde hizmetin daha iyi ve 
kaliteli olarak verilebilmesi için öneriler 

geliştirilerek Bölüm Başkanlığına sunulur. 

Laboratuvar Sorumlusu 

Mesai bitiminde sorumluluk alanları kontrol edilir. Laboratuvar Sorumlusu 
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10- SÜREÇ
ÖLÇME KRİTERLERİ

657 sayılı Devlet Memurları Kanunu'nun ve 4858 sayılı İş Kanunu'nun ilgili 
hükümleri doğrultusunda verilen görevlerin en iyi şekilde yerine getirilmesi. 

11- SÜREÇ PERİYODU Eğitim-öğretim dönemi 

Dokümanı Hazırlayan 

Kalite Komisyonu 

Dokümanı Onaylayan 
Birim Yöneticisi 

İç Mimarlık
Bölüm Başkanı 


