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GOREV TANIM FORMU Sayfa 1/1
Gorev Unvani Mevlana Degisim Programi Koordinatdr Yardimcisi
Ust Birim Ad Dis iliskiler Koordinatérliigii
Birim Adi Mevlana Degisim Programi KoordinatorlGgi
Ust Yonetici(ler) Rektor, Rektdr Yardimeisi, Dis iliskiler Koordinatérii, Mevlana Degisim Programi Koordinatorii
Bagh Alt Unvanlar Mevlana Degisim Programi Ofis Personelleri
Vekalet Eden Mevlana Degisim Programi Ofis Personelleri

Gorevin Tanimi

Mevlana Degisim Programi Koordinatér Yardimcisi; Mevlana Programi Koordinatériine bagli olarak programin
ylratilmesine yardimcr olan ve uygulama sireclerinin takibini saglayan akademik goérevlidir. Gerekli durumlarda
koordinat6ri temsil eder.

Gorevin Sorumluluklari ve Yetkileri

e Koordinatdre programin yuritilmesinde yardimci olmak
e Basvuru ve degerlendirme sireclerini takip etmek

o Yerlestirme islemlerini kontrol etmek

e Yurtdisi kurumlarla iletisim sireclerini takip etmek

e Bilgilendirme toplantilarini organize etmek

e Yazisma slireglerini ylritmek

e Program kayitlarinin diizenli tutulmasini saglamak

e Rapor hazirlik stireglerine katki saglamak

e  Program faaliyetlerinin dizenli ylrGtilmesini saglamak
e Koordinator tarafindan verilen gorevleri yerine getirmek

Gorevin Gerektirdigi Nitelikler

e  Mevlana Degisim Programi siiregleri hakkinda bilgi sahibi olmak
e  Yabanci dil bilgisine sahip olmak

e Koordinasyon ve organizasyon becerisine sahip olmak

e  Takip ve raporlama becerisine sahip olmak

e letisim becerisine sahip olmak

isbu gérev tanimini okudugumu ve mevcut gérevlerimi kapsadigini kabul ediyorum. Gérev tanimi gerektiginde
gincelligi saglamak amaciyla revize edilecektir.

Gorev Unvani Sorumlusu Onaylayan Ust Yénetici
(Unvan Ad Soyad, imza) (Unvan Ad Soyad, imza)
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