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[Bagh Alt Unvanlar
Vekalet Eden

Gorevin Tanimi
BAP Koordinatérligiiniin gerekli tim faaliyetlerinin etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiritiimesini saglamak amaciyla satin
alma, tasinir kayit ve dis kaynakl projeler igin gerekli islemleri yapar.

Gorevin Sorumluluklari ve Yetkileri

1. Proje yiiriitiiclisiintin Ihtiyag talebine gére Onay Belgesini hazirlamak.

2. Piyasa Fiyat Arastirmasi Tutanagini hazirlamak.

3. Intiyag Duyulan Malzemenin Proje Yiriitiici Tarafindan Onandigina dair Muayene Kabul Tutanagini imzalatmak.

4. Ihtiyaci Kargilanan malzemeye Ait Tasinir islem Fisinin diizenlenmesini saglamak.

5. Odeme Emri Belgesini hazirlamak ve yetkililere imzalatmak.

6. Odeme Isleminin Gerceklestiriimesi Icin Odeme Emri Belgesi ve ekleri olan llgili ihtiyag formu ya da formlari, Onay Belgesi, Piyasa
Arastirma Fiyat Cizelgesi, Muayene Kabul Tutanagi, Tasinir Islem Fisi ve Faturayi ilave ederek Muhasebe birimine géndermek.

7. BAP Koordinatdrtinuin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapmak.

8. On degerlendirilmesi yapilan Projeleri BAP Komisyonuna sunmak.

9. Komisyonundan gegen projeleri degerlendiriimek uzere belirlenen hakemlere géndermek.

10. Hakemlerden gelen sonuglari (olumlu-olumsuz) BAP komisyonuna sunmak.

11. Olumsuz gérls alinan projeyi proje yuritucusine bildirmek.

12. Olumlu goris alan proje igin Protokol hazirlamak ve imza igin yuritiici davet etmek.

13. Taraflarca Protokolu imzalanan proje faaliyetlerini baslatmak.

14. YUrGtucu tarafindan verilen ara raporun degerlendirilmek tzere ilgili hakemlere géndermek ve hakemlerden dénen degerlendirme
sonuglarini ilgili yuraticiye iletmek,

15. YUr(tucu tarafindan verilen proje sonug raporunu degerlendiriimek Gzere ilgili hakemlere géndermek, hakemlerden gelen
degerlendirme sonuglarini ilgili yuratiiciye iletmek.

Gorevin Gerektirdigi Nitelikler

1. 657 Sayilh Devlet Memurlari Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
2. En az lise veya dengi okul mezunu olmak.

3. Muhasebe iglemleri ile ilgili mevzuati bilmek.

4. Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek igin gerekli is deneyimine sahip olmak.

Isbu gérev tanimini okudugumu ve mevcut gérevlerimi kapsadigini kabul ediyorum. Gérev tanimi gerektiginde guncelligi saglamak
amaciyla revize edilecektir.
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