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1- Sürecin Tanımı Satın alma işlemi (BAP) 

2- Sürecin Sahibi Bilimsel Araştırma Projeleri Koordinatörlüğü 

3- Sürecin Amacı 
Proje bütçe kalemlerinden ihtiyaç olan mal ve hizmet taleplerinin 
karşılanması. 

4- İlgili Mevzuat 
Maddeleri 

1. 4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu 
2. 2003/6554 sayılı Bakanlar Kurulu kararı 
3. Yükseköğretim Kurumları Bilimsel Araştırma Projeleri Hakkında 

Yönetmelik 
4. Konya Teknik Üniversitesi Bilimsel Araştırma Projeleri Yönergesi 
5. Konya Teknik Üniversitesi Bilimsel Araştırma Projeleri Uygulama 

Esasları 

5- Riskler/Fırsatlar 
 

6- Süreç Girdileri 
(Belgeler) 

1. Satın alma talep formu 
2. Fiyat teklif formu (kamu kurumundan yapılacak alımlarda bir, diğer 

firma/kuruluşlardan yapılacak alımlarda üç farklı fiyat teklifi istenir. 
E-imzalı şekilde gönderilmeyen taleplerin işleme alınabilmesi için 
ıslak imzalı olarak birime teslim edilmesi gerekmektedir.) 
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7- Süreç Sorumlusu 8- İş Akış Şeması 9- Süreç Çıktıları 
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Strateji Geliştirme Daire Başkanlığının ödeme işlemini 
gerçekleştirmesi 

Proje Görevlileri 

Piyasa fiyat araştırma tutanağı ve muayene kabul 
komisyonu tutanağının görevliler tarafından imzalanması 

BAP biriminin ilgili evrakları hazırlaması 

Proje Görevlileri 

Satın alma İşlemi Sürecine 
Başlama 

Satın alma işlemi süreci 
bitirilir 

Yapılan başvuru sonrası BAP biriminin ilgili başvuruyu 
değerlendirmesi 

Proje Görevlileri 

1. .Piyasa Fiyat Araştırması 
Tutanağı 

2. Muayene Kabul 
Komisyonu Tutanağı 
3. Onay Belgesi 
4. Olur Formu 

 

İmzalanan evrakların faturayla birlikte BAP birimine 

teslim edilmesi. (2000 TL’nin üzerindeki hizmet 

alımlarında tevkifat uygulanır. 5000 TL üzeri alımlarda 

vadesi geçmiş borç durumunu gösterir belge alınır.) 

 
 

BAP 

BAP 

BAP otomasyonu sisteminden satın alma talebi 

başvurusu yapılması 

Satın alma 
talebi uygun 

mu? 
Proje görevlisinden düzeltme istenir. 

MYS sistemi üzerinden ödeme işlemleri hazırlanır ve 
harcama yetkilisi tarafından Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı’na gönderilir 
 

BAP 

İlgili evrakların hazırlanması.  BAP 

Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı 

Hayır 
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10- SÜREÇ 
ÖLÇME KRİTERLERİ 

Satın alma işlemi sürecinin mevzuata ve sürecin gereklerine uygun bir şekilde 
gerçekleştirilme düzeyi. 

11- SÜREÇ 
PERİYODU 

Başvuru yapıldığı zaman. 

Dokümanı Hazırlayan 
Ahmet BAYRAM 

Memur 

Dokümanı Onaylayan 
Birim Yöneticisi 

Prof. Dr. Mustafa TOPKAFA 
BAP Koordinatörü 

 

 

 


