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1- Sürecin Tanımı Burs Ödeme İşlemi 

2- Sürecin Sahibi Bilimsel Araştırma Projeleri Koordinatörlüğü 

3- Sürecin Amacı Proje bütçesinde proje bütçesi dâhilinde burs ödeme işleminin 
gerçekleştirilmesi. 

4- İlgili Mevzuat 
Maddeleri 

1. Tübitak Kaynaklarından Genel Bütçe Kapsamındaki Kamu İdareleri 
İle Özel Bütçeli İdarelere Proje Karşılığı Aktarılacak Tutarların 
Harcanması Ve Tübitak Tarafından Yürütülen Dış Destekli Projelerin 
Harcamalarının Gerçekleştirilmesine İlişkin Esas Ve Usuller 

 
2. Türkiye Bilimsel Ve Teknolojik Araştırma Kurumu Araştırma Destek 

Programları Başkanlığı Tarafından Yürütülen Programlara İlişkin 
Yönetmelik 

 
3. Araştırma Projelerinde Uygulanacak İdari Ve Mali Esaslar 
 

5- Riskler/Fırsatlar  Bursiyer, sigorta giriş tarihinden itibaren burs almaya hak kazanır. 
Sigorta girişinin yapıldığı tarihten itibaren ilgili ay esas alınarak 30 gün 
üzerinden burs hesaplanır. 
 

 Bursiyerlere projede uygulama yaptıkları ayı takip eden ayın ilk 
haftasında burs ödemelerinin yapılması esastır. 
 

 

 Bursiyerin durum (ücretli/ücretsiz bursiyer) ve niteliğinin 
(lisans/lisansüstü) değişmesi veya bursiyerliğin sona ermesi 
durumunda, bir ay 30 gün kabul edilerek mahsuplaşma yapılır. 5 
günden fazla alacağı olmayan bursiyere bu süre için ödeme 
yapılmayacağı gibi 5 günü aşmayan fazla ödemeler de bursiyerden 
geri istenmez. 

6- Süreç Girdileri 
(Belgeler) 

1. Bursiyer bilgi formu 
2. Olur belgesi 
3. Öğrenci belgesi (Güncel olmasına dikkat edilmelidir.) 
4. SGK hizmet dökümü ve işyeri unvan listesi (Çalışmayan 

bursiyerlerden alınacaktır.) 
5. Kimlik fotokopisi (bursiyerlik başlangıcında bir defaya mahsus olmak 

üzere) 
6. Sigortalı işe giriş bildirgesi (bursiyerlik başlangıcında bir defaya 

mahsus olmak üzere) 
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7- Süreç Sorumlusu 8- İ ş Akış Şeması 9- Süreç Çıktıları 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Burs ödeme işlemi sürecine 
başlama 

BAP biriminin Harcama Yönetim Sisteminde ödeme emri 
belgesini hazırlaması 

Burs ödeme işlemi 
süreci bitirilir 

Harcama Yetkilisi 

Gerçekleştirme Görevlisi 

 

Ödeme işleminin gerçekleştirilmesi Strateji Geliştirme 

Daire Başkanlığı 

 

Harcama yetkilisinin ya da proje görevlilerinin istenilen 

evrakları BAP Koordinatörlüğüne teslim etmesi 

BAP 

Harcama Yönetim Sisteminde ödeme emri belgesinin 

önce gerçekleştirme görevlisi tarafından onaylanması 

ardından harcama yetkilisi tarafından e imza ile 

imzalanıp muhasebeye gönderilmesi 

Harcama Yetkilisi 

Gerçekleştirme Görevlisi 
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Burs ödeme işlemi sürecinin mevzuata ve sürecin gereklerine uygun bir şekilde 
gerçekleştirilme düzeyi. 

11- SÜREÇ 
PERİYODU 

Ayda bir kez. 

Dokümanı Hazırlayan 
Ahmet BAYRAM 

Memur 

Dokümanı Onaylayan 
Birim Yöneticisi 

Prof. Dr. Mustafa TOPKAFA 
BAP Koordinatörü 

 


