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1- Siirecin Tanimi

TUBITAK Projelerinde Kurum Hissesi Odeme iglemi

2- Siirecin Sahibi

Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinatorlugu

3- Siirecin Amaci

TUBITAK proje biitgesi dahilinde kurum hissesi kullanimi isleminin
gergeklestiriimesi.

1. Tlbitak Kaynaklarindan Genel Biitce Kapsamindaki Kamu idareleri
ile Ozel Biitgeli idarelere Proje Karsiligi Aktarilacak Tutarlarin
Harcanmasi ve Tibitak Tarafindan Yirutilen Dis Destekli Projelerin
Harcamalarinin Gergeklestirilmesine iligkin Esas ve Usuller
4- iigili Mevzuat
Maddeleri 2. Tuarkiye Bilimsel Ve Teknolojik Arastirma Kurumu Arastirma Destek
Programlari Baskanhgi Tarafindan Ydritilen Programlara iliskin
Yonetmelik
3. Arastirma Projelerinde Uygulanacak idari ve Mali Esaslar
. Kurum hissesi, projenin yudritilmesi ve sonuclandiriimasi
asamasinda kurumun imkéanlarindan faydalaniimasi karsiliginda, bu
5 Riskler/Firsatlar ?saslar _ cercevesinde hesaplanarak proje butcesine eklenen
Odenektir.
. Kurum hissesi proje bitis tarihinden itibaren 6 ay igerisinde
kullanilabilir.
1. Kurum hissesi kullanimi talebine iligkin dilekge
6- Siire¢ Girdileri 2. Birim yoneticisinin harcama talebi
(Belgeler) 3. Proje ylrutlclsinin uygun gorusu
4. Satin alma dilekgesi ve (¢ adet fiyat teklif formu
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7- Siireg Sorumlusu

8- is Akis Semasi

9- Siireg Ciktilan

Harcama Yetkilisi/Proje

Gorevlileri

BAP

Birim YetkilisiMYO Mudurd,

Dekan, Rektor)

Harcama Yetkilisi/Proje
Gorevlileri

BAP

Harcama Yetkilisi/Proje
Gorevlileri

BAP

Harcama Yetkilisi
Gergeklestirme Gorevlisi

Strateji Gelistirme Daire
Baskanligi

Kurum hissesi kullanimi
islemi siirecine baslama

v

Kurum hissesi kullanimi talebine iligkin dilekgenin BAP
birimine teslim edilmesi

v

BAP biriminin kurum hissesi kullanim talebini, kurum
hissesi payina sahip birime iletmesi

v

Birim yetkilisinin kurum hissesi kullanimina iligkin
harcama talebinde bulunmasi

v

Harcama yetkilisinin proje yuritlictsinin uygun
gOrisiini igeren evraki, satin alma dilekgesi ve U¢g
farkli teklif formunu BAP birimine teslim etmesi

v

BAP biriminin imzalanacak evraklari hazirlamasi

v

Hazirlanan evraklarin ilgililer tarafin imzalandiktan
sonra faturayla beraber BAP birimine teslim edilmesi

v

BAP biriminin 6deme emri belgesini hazirlamasi

v

Harcama Yo&netim Sisteminde 6édeme emri belgesinin
once gergeklestirme gorevlisi tarafindan onaylanip
harcama yetkilisine génderilmesi ardindan harcama
yetkilisi tarafindan e imza ile imzalanip muhasebeye
gonderilmesi

v

Odeme isleminin gergeklestirimesi

v

Kurum hissesi kullanimi
islemi sureci bitirilir

1. Piyasa Fiyat Arastirma
Tutanagi

2. Muayene Kabul Komisyonu
Tutanagi

3. Onay Belgesi
4. Olur Formu

Odeme emri belgesi




Dokiiman No BAP-iA-1.01.007
T.C. ik Yayin Tarihi | 17.05.2022
KONYA TEKNIK UNIVERSITESI Revizyon No 07
BAP KOORDINATORLUGU Revizyon
iS AKIS SUREG FORMU Tarihi 05.01.2024
Sayfa3/3

10- SUREC

OLCME KRITERLERI

Kurum hissesi kullanimi islem surecinin mevzuata ve sirecin gereklerine uygun
bir sekilde gergeklestirime dizeyi.

11- SUREG
PERIYODU

Basvuru yapildigi zaman.
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