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Bagh Alt Unvanlar
Vekalet Eden

Gorevin Tanimi

Konya Teknik Universitesi (ist ydnetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinérligii
vizyonu, misyonununu gergeklestirmek igin gerekli tim faaliyetlerinin etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiritilmesi amaciyla
sorumluluk iginde organizasyonunu yapar.

Gorevin Sorumluluklari ve Yetkileri

1. Birim goérev ve sorumlulugu igerisinde yapilan islere ait kanun ve yonetmelikler dogrultusunda proje islemlerini yapmak.

2. BAP Otomasyon sisteminde projelerin takibini yapmak.

3. BAP Otomasyonundan yapilan proje basvurularinin 6n degerlendirmesinin yapilarak ilgili alt komisyona sunmak.

4. Arastirma Projelerini degerlendirmek Uizere kurum ici ve kurum digi belirlenen hakemlere géndermek.

5. Hakemlerden gelen raporlari (olumlu-olumsuz) BAP komisyonuna sunmak.

6. Olumlu gorus alan proje igin protokol hazirlamak ve imza igin yurGtuclyl davet etmek. Olumsuz goris alan projeyi proje yirutlicustine
bildirmek.

7. Taraflarca protokoll imzalanan proje faaliyetlerini baslatmak.

8. Kabul edilen BAP projelerinin ara ve sonug raporlarini takip etmek, zamaninda génderilmeyen raporlar hakkinda sistem Gzerinden
bildirim yapmak.

9. Yurutucu tarafindan verilen ek talepleri (ek siire-ek bltge-ek malzeme-biitge kalemlerarasi aktarim-proje iptal) BAP komisyonuna
sunmak.

10. YUrGtlcl tarafindan verilen ara-sonug raporlarini dederlendiriimek Uzere ilgili hakemlere géndermek ve degerlendirmeleri BAP
komisyonuna sunmak.

11. Komisyon Uyelerine toplantiya gagri yazilarini hazirlamak ve EBYS'den Uyelere iletmek.

12. BAP Komisyon toplantisinda gérustlecek konularin gindem maddelerini hazirlamak.

13. BAP toplanti kararlarini otomasyon sistemine islemek. BAP Komisyonu kararlari dogrultusunda otomasyondan ve EBYS'den iglemleri
sonlandirmak.

14. Komisyon karar yazilarini hazirlamak ve komisyon Uyelerine imzaya sunmak .

15. Hakem 6demelerini yapmak.

16. Birim Faaliyet raporunun hazirlanmasi.

17. Bilgi ve veri talepleri yazilarini hazirlamak.

18. Birimde personel yetersizligi durumunda Bilgisayar Isletmeni / VHKI / Memur / Sekreterin yapmis oldugu isleri gérev tanimlari
cergevesinde yapmak.

19. Bulundugu birim amirinin verecegi benzeri goérevleri yapmak.

20. Gorev yaptigi birimdeki resmi is ve islemlerin mevzuata uygun olarak yapmak ve kontrol etmek.

21.Amirin talepleri dogrultusunda incelenen evraklarin ilgili alt birimlere gereginin yapilmasi igin dagitimini saglamak.

Goérevin Gerektirdigi Nitelikler

1.657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda yer alan sartlari tasiyor olmak,

2.En az iki yilhk yuksekokul mezunu olmak

3.Universitelerde Gorevde Yiikselme Yonetmeliginin Sef icin aradigi sartlari tasimak.

Isbu gorev tanimini okudugumu ve mevcut gorevlerimi kapsadigini kabul ediyorum. Gorev tanimi gerektiginde giincelligi saglamak
amaciyla revize edilecektir.
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