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1- Sürecin Tanımı Üniversite aleyhine açılan icra takipleri süreci 

2- Sürecin Sahibi Hukuk müşavirliği 

3- Sürecin Amacı Üniversite aleyhine açılan icra takip işlemleri kapsamında yürütülen faaliyetler 
için standart bir yöntem belirlemesi 

4- İlgili Mevzuat 
Maddeleri 

Anayasa, HMK,İİK 
 

 
 

5- Riskler/Fırsatlar Takibin kesinleşmesi sonucu takip konusunun, karşı vekalet ücreti ve diğer 
masrafların ödenmesi / takibin reddedilmesi sonucu karşı vekalet ücreti, icra 
inkar tazminatı vs kazanılması 

6- Süreç Girdileri 
(Belgeler) 

1- Davayla ilgili birimden yapılan işlemlerle alakalı belgeler 
2- Temsil yetki belgesi 
3- Makbuz  
4- İhtarname  
5- Tanık listesi 
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7- Süreç Sorumlusu 8- İ ş Akış Şeması 9- Süreç Çıktıları 

 

 

 

 

 

 

 

                                                  Evet                                                                       Hayır 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Yazı İşleri Şube Müdürlüğü 

Üniversite aleyhine açılan icra 
takipleri 

İlgili birimden İcra Takibindeki borcun borç 
kaynağı ve sebebine ilişkin bilgi talep edilir. 

 
 

Hukuk Müşaviri/Avukat 

 

Hukuk Müşaviri/ 
Avukat/Memur 

 

 

 

Dosyanın işlemden kaldırılarak iş akış sürecinin 
sonlandırılması 

Hukuk Müşaviri/Avukat 

 

 

Üniversitemiz aleyhine açılan icra takibi tebligatı teslim 
alınarak esas defterine kaydedilir 

Borca itiraz sonucu gerekiyorsa dava aşamasına 
geçilmesi 

Hukuk Müşaviri/Avukat 

Borç kuruma 
ait mi? 

Mevzuat kapsamında 
ödenmesi sağlanmak üzere 

ilgili birime yazılır ve İlgili 
birim bilgilendirilir 

Eldeki verilere göre 
hazırlanacak dilekçe ile 

borca itiraz edilir. 
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10- SÜREÇ 
ÖLÇME KRİTERLERİ 

Takibin kesinleşmesi/ takibin iptal edilmesi 

11- SÜREÇ 
PERİYODU 

 
Üniversite aleyhine icra takibi yapıldıkça 
 

Dokümanı Hazırlayan 
 

Dokümanı Onaylayan 
Birim Yöneticisi 

 

 

 


