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1- Sürecin Tanımı Yıl Sonu İşlemleri 

2- Sürecin Sahibi Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 

3- Sürecin Amacı 

Cari yıl sonunda muhasebe işlemlerinin incelenerek banka kayıtları ile muhasebe 
kayıtlarının uyumlu olmasından, gelecek yıla devri yapılması gereken hesapların 
ilgili kodlara alınarak yeni yıla aktarılması amacıyla bir önceki yıla ilişkin kayıtların 
bir sonraki yıla devredilmesi, 

4- İlgili Mevzuat 
Maddeleri 

1-Hazine ve Maliye Bakanlığı Muhasebat Genel Müdürlüğü Duyuruları, 

2-Merkezi Yönetim Muhasebe Yönetmeliği, 

5- Riskler/Fırsatlar 
1-Hesap, banka, ödenek kontrollerin sağlanması, hataların düzeltilerek yeni cari 
yıl işlemlerine giriş yapılması 

6- Süreç Girdileri 
(Belgeler) 

1- Mizan 

2- Yardımcı defter raporları 

3- Banka ekstreleri 
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7- Süreç Sorumlusu 8- İş Akış Şeması 9- Süreç Çıktıları 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Harcama Birimi 

Yıl Sonu İşlemleri Sürecine 
Başlama 

Ödeme Emri Belgeleri onaylanarak bankaya 
gönderme emri tutanağı ile gönderilir 

Muhasebe ve Kesin 

Hesap Birimi 

 

Yılsonu işlemleri 
tamamlanır 

 

Muhasebe İşlem 
Fişi  

TKYS’ de Sayım Tutanaklarına göre hesap ve 
yönetim cetvelleri hazırlanarak, Taşınır 

Hesapları kapatılır. 

Muhasebe ve Kesin 

Hesap Birimi 

Hesap Birimi 

 

Ödeme Emri 
Belgesi 

 

 

Bütünleşik Kamu Mali Yönetim Sistemi üzerinde 
düzeltme kayıtları yapılarak yıl sonu devir işlemi 

tamamlanır. 
 

Muhasebe ve Kesin 

Hesap Birimi 

 

Muhasebat Genel Müdürlüğünün belirlediği harcamanın 

yapılabileceği son tarihine kadar Harcama Birimleri 

Ödeme Emri Belgelerini Başkanlığımıza teslim eder. 

Muhasebe kayıtları, açık avanslar, emanet ve 
banka hesapları ile diğer işlemler kontrol edilir,  

Muhasebe ve Kesin 

Hesap Birimi 

Muhasebat Genel Müdürlüğü tarafından 
Harcama Birimlerine, Harcama Yönetim Sistemi 

kapatılır. 
Muhasebe ve Kesin 

Hesap Birimi 
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10- Süreç 
Ölçme Kriterleri 

Bütünleşik Kamu Mali Yönetim Sistemi yılsonu işlemleri menüsünde bulunan on altı 
hanelik adımlar tamamlanarak açılış fişinin oluşması 

11- Süreç Periyodu Her cari yılın sonunda hesaplar bir sonraki yıla devredilir. 

 
Dokümanı Hazırlayan 

Memur 
Aysun ESİM BÜLBÜL 
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