
   

   

1- Sürecin Tanımı   Misafirhane   

2- Sürecin Sahibi   Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı   

3- Sürecin Amacı    Kurumumuzda Konaklamak İsteyen Misafirlere Barınma Hizmeti 

Sağlamak.   

4- İlgili Mevzuat   
Maddeleri   

Misafirhane Yönergesi   
Tebliğ   
   

5- Riskler/Fırsatlar   Talep Yoğunluğunda ya da Önceden Rezerve Yapılmaması Durumunda 

Barınma Hizmeti Karşılanmaz    

6- Süreç Girdileri   
(Belgeler)   

Misafirhane Kayıt Kabul İşlemleri   
Misafir Başvurusu   
Aydınlatma Metni    
Açık Rıza Metni   
Otomasyon Kayıt   
Emniyet Müdürlüğü Sistemine Kayıt   
Ödeme Dekontu   
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7- Süreç Sorumlusu   8- İ ş Akış Şeması   9- Süreç Çıktıları   

   

   

   

   

    Talebin S.K.S Daire Başkanlığına İletilmesi   
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10- SÜREÇ   
ÖLÇME KRİTERLERİ   
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OLUMSUZ İSE       

    

OLUMLU İSE       

Misafirhane de boş yer    

var mı?     

Başvuru    

sahibine    

bildirim     

Onay, rezervasyon ve gerekli    

ödeme bilgilerinin iletilmesi Misafir    

kabulü, anahtar teslimi Barınma    

süresi dolan misafirin anahtar    

teslimi yaparak misafirhaneden    

çıkış yapması     



11- SÜREÇ   
PERİYODU   

   
   
   

  

Dokümanı Hazırlayan   
   

Dokümanı Onaylayan Birim Yöneticisi   

   

   

   


