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1- Siirecin Tanimi

YAYIN AYIRTMA iS AKIS SURECI

2- Siirecin Sahibi

Kutiphane ve Dokimantasyon Daire Bagkanligi

3- Siirecin Amaci

Baskasinin Uzerinde édungte olan kaynaklarin ihtiya¢ duyulmasi halinde bir
baska kullanici tarafindan alinmasini engellemek icin ayirtiimasi

4- ligili Mevzuat
Maddeleri

MADDE 11- (1) Baska kullanicilarin tGzerinde bulunan kaynaklar igin ayirtma
islemi yapilabilir. Kaynak diger kullanici tarafindan Kitiiphaneye iade
edildikten sonra 3 (Ui¢) giin iginde alinmadigi takdirde ayirtma islemi iptal
edilir. Uyeler en fazla édiing alabilecekleri kitap sayisi kadar ayirtma
yapabilirler. Rafta bulunan yayinlar igin ayirtma yapilamaz. Akademik, idari
personel ve égrenciler ayirtma islemini kitiiphaneden, kutiphane web
sitesinden yapabilirler.

5- Riskler/Firsatlar

Kaynag@a ulagmada sikinti yasanmasi/ihtiyag duyulan kaynagin bir baska
kullanici tarafindan alinmasini engellemek icin ayirt etme isleminin yapilmasi

6- Surecg Girdileri
(Belgeler)
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7- Siire¢ Sorumlusu

8- i s Akis Semasi

9- Siireg Ciktilar

Yayin ayirtma siirecine
baslama

v

Kutuphane kullanicisi /K

ullanici tarafindan yayin ayirtma isleminin online ya

kitiphaneden yapilmasi

da/

Kuttphane kullanicisi

idari personel

v

Eser iade edildikten
sonra 3(lig) glin
icerinde alindi mi?

Evet l Hayir

Eser 3(Ug) glin igerisinde alinmadigi igin
rafa kaldiriimasi

Yayin ayirtma islem
stireci bitirilir.
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10- SUREC

OLCME KRITERLERI

icerisinde alinmasi

Kullanici tarafindan bagkasinin tzerinde olan ve ayirtilan yayinlarin 3(i¢) gun

11- SUREG
PERIYODU

icin gelmesi, ayirtma iglemi sonu

Kullanicinin istedigi eseri ayirtma islemi yapmasi, 3(i¢) giin i¢erisinde almak

Dokiimani Hazirlayan
Merve Nur TERZICAN
Bilgisayar Isletmeni

Dokiimani Onaylayan
Birim Yoneticisi
Ayhan TEKIN
Daire Bagkani




