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1- Siirecin Tanimi

KUTUPHANELER ARASI KITAP ODUNC VERME (KITS) IS AKIS SURECI

2- Slirecin Sahibi

Kutuphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi

3- Siirecin Amaci

Kitiphane koleksiyonunda bulunmayan kaynaklarin édiing alinarak/verilerek
okuyucularin bilgi ihtiyacini kargilamaktir.

4- ligili Mevzuat
Maddeleri

1

2)

3)

4)

1

2)

3)

4)

Kitiphaneler arasi Odiing Alma

Kltiphaneler arasi 6din¢g alma hizmetinden sadece akademik
personel yararlanir.

Kullanicilarimiz istekte bulunacaklan kitaplar i¢in kitliphaneler arasi
kitap talep formunu doldurup kutuphane@ktun.edu.tr adresine mail
atmasi gerekmektedir.

istek yapilan materyallerin kargo (icretleri istekte bulunan
kullanicilarimiz tarafindan 6denir.

Kitiphaneler arasi 6ding alinan materyallerin  yipranmasi
kaybolmasi veya geg¢ iade edilmesi durumunda 6ding verme islemini
gerceklestiren kittphanenin KITS kurallari gecerlidir.

Kiutiphaneler arasi Odiing Verme

Kitiphaneler arasi 6ding verme hizmeti sadece ANKOS' a lye
kutiphaneleri kapsamaktadir.

Gorsel isitsel materyaller, rezerv kaynaklar, danisma kaynaklari,
sureli yayinlar, nadir eserler ve tezler 6ding verilmez.

istekte bulunuimadan énce istenilen yayinin kiitiiphanemizde olup
olmadigi kitiphane katalogundan kontrol edilmelidir.

istekte bulunan kiitiiphaneye ayni anda en fazla 5 materyal ddiing
verilir. Odung verilen materyalin kargo siresi dahil toplam kullanim
siresi 30 giindir. Uzatma iglemi talep olmamasi halinde 15 gin
siireyle 1 kez yapilabilir. Ayirtma islemi yapilamaz.
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5) lstekte bulunan materyaller, kitiiphanelerin ILL birimine kargo ile
gonderilir. Kargo [Ucreti istekte bulunan kitiphane tarafindan
karsilanir.

6) Oding verilen kaynagin kaybolmasi, hasar gérmesi veya gec iade
edilmesi halinde sorumluluk istekte bulunan kutuphane yetkilisine
aittir.

7) Konya Teknik Universitesi Kitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Baskanlhdi gerekli gérdidu durumlarda iade tarihini beklemeden
ddung verilen materyali geri cagirabilir.

5- Riskler/Firsatlar

Kitiphanede bulunmayan kaynagin disaridan da temin edilememesi
durumunda okuyucunun magduriyet yasamasi / Farkl bir kitiphaneden
temin edilen kitap sayesinde okuyucunun istedigi kitaba ulagsmasi

6- Siurec Girdileri
(Belgeler)
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7- Siire¢ Sorumlusu 8- i s Akis Semasi

9- Siireg Ciktilar

Kiitiiphaneler arasi Odiing Alma

Akademik Personel

C Kitap talebi >

v

idari Personel Sisteminden kontrol edilmesi

/

Kitabin ilgili kitiphanenin Kitliphane Otomasyon /

v

Kitap
kitiphanede
var mi?

l Hayir

Odiing
alinabilecek

Talep eden kltuphaneye
bilgi verilip istek kapatilir.

yayin mi?

=

Kitap
kullanicinin
Uzerinde
mi?

w | 1]

, Evet

Rafta mevcut
mu?

| Hayir
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idari Personel

Talep eden kiitiphaneye kitabin
kargolanip gonderilir.

}

C islem Sonu > <

Kiitiiphaneler arasi Odiing Verme

Akademik Personel

idari Personel

idari Personel

idari Personel

Kargo Sirketi

Kullanicinin kitap talebinde
bulunmasi

v

Kitabin Kitiiphane Otomasyon Sisteminden kontrol
edilmesi

v

Kitap
kitiphanede
var mi?

Hayir l

l Evet

istenilen kitabin bulundugu
kuttphaneye kitap ile ilgili

Kitap kutiphaneden temin

edilir.

talebin olusturulmasi

!

Talep edilen
kitap
kurumda
mevcut mu?

Evet l

l Hayir

Kitabin hazirlanip kargoya
verilmesi

Bagka bir kuruma ayni
talebin iletilmesi

!

Kitabin kullaniciya ulagmasi

'

—
C islem Sonu >
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10- SUREC

Kullanicinin istedigi kitabin Kitiphane Otomasyon Sisteminde kayith olup

OLCME KRITERLERI | olmamasi, Kitabin 6diing alinip alinamayacak kaynak oldugunun belirlenmesi,

Kitabin kullanicinin Gzerinde olup olmamasi

11- SUREC
PERIYODU

Yordam Otomasyon Sisteminden kitabin bulunup bulunmadiginin kontrol
edilmesi, 6ding alinabilecek yayin olup olmamasi, kullanicinin Gzerinde olup
olmadiginin kontrold, raf kontrold, kitabin kargolanip génderilmesi

Dokiimani Hazirlayan Dokiimani Onaylayan

Merve Nur TERZICAN Birim Yoneticisi
Bilgisayar isletmeni Ayhan TEKIN

Daire Baskani




