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1- Siirecin Tanimi

IHALE ISLEMLERI IS AKIS SURECI

2- Siirecin Sahibi

Kutiphane ve Dokimantasyon Daire Bagkanligi

3- Siirecin Amaci

Kitiiphanemizde ihtiya¢ duyulan her tirli mal ve hizmetin satin aliminin
gerceklestiriimesi

4- ligili Mevzuat
Maddeleri

5- Riskler/Firsatlar

intiyag fazlasi Griin talebinde bulunulmasi, piyasa fiyat arastirmasi
yapilmadan satin alma isleminin gerceklestiriimesi, muayene isleminin
yetersiz yapilmasi, teslim almadan muayene kabul yapiilmamasi / Satin alma
islemlerinin Sayistay tarafindan denetlenmesi, Universite Ust ydnetiminden
Odenek isteniyor olmasi

6- Surecg Girdileri
(Belgeler)

1-
2-
3-
4-
5-
6-

Yaklasik maliyet tutar belgesi
Onay belgesi

Piyasa fiyat arastirmalari

Alinan materyaller

Odemeye iligkin belgeler
Muayene kabul komisyon belgesi
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7- Siire¢ Sorumlusu

8- i s Akis Semasi

9- Siireg Ciktilar

Gergeklestirme gorevlisi

Gergeklestirme Gorevlisi

Gergeklestirme Gorevlisi

Fakulte/Yuksekokul
Yonetim Kurulu

Komisyon Uyeleri

Tasinir Kayit Yetkilisi

Gergeklestirme Gorevlisi

Strateji Daire Baskanlig

C ihale siirecine baslama >

v v

ihtiyacin ortaya ¢ikmasi

Talep Gelmesi

1

Yaklagik maliyetin hesaplanmasi

v

Onay belgesi alinmasi

v

Piyasa fiyat arastirmasi yapilmasi

v

Alimin gerceklesmesi

\

Muayene kabul islemlerinin yapilarak
malin teslim alinmasi

v

Muayene kabul islemleri gergeklestirilen
malin, Tasinir Kayit ve Yonetim
Sistemine giris kaydinin yapilmasi

v

Odemeye iliskin belgelerin
hazirlanmasi

v

Muhasebe birimi tarafindan tutarmn
hak sahibine 6denmesi

v
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( islem sonu )

10- SUREC

OLCME KRITERLERI

ihale siirecine baglamak igin ihtiyacin ortaya ¢ikmasi ya da talep gelmesi.

11- SUREG
PERIYODU

intiyacin ortaya ¢cikmasi/Talep gelmesi, Yaklasik maliyetin hesaplanmasi, Onay
belgesi alinmasi, Piyasa fiyat arastirmasi yapilmasi, Aimin gergeklesmesi,
Muayene kabul islemlerinin yapilmasi, Malin teslim alinmasi, Maln Tasinir
Kayit ve Yénetim Sistemine giris kaydinin yapilmasi, Odemeye iligkin belgelerin
hazirlanmasi, Tutarin hak sahibine édenmesi, islem sonu

Dokiimani Hazirlayan Dokiimani Onaylayan
Merve Nur TERZiCAN Birim Yoneticisi
Bilgisayar Isletmeni Ayhan TEKIN

Daire Bagkani




