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1- Siirecin Tanimi

BAGIS ISLEMLERI IS AKIS SURECI

2- Slirecin Sahibi

Kutuphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi

3- Siirecin Amaci

Konya Teknik Universitesi Kiitiphanesine herhangi kimse tarafindan
yapilacak olan fiziki (gorsel isitsel vb.) bagis islemlerinin sureci

4- ligili Mevzuat
Maddeleri

MADDE 20- (1) Kituphaneye bagis yapilan kitap, sureli yayin ve kitap disi
materyaller koleksiyon gelistirme politikasi igcinde Kutiphane ve
Dokiumantasyon Daire Baskaninin olusturdugu 3 kisilik Bilgi Kaynagi Se¢gme
Komisyonu tarafindan degerlendirilerek kabul edilir.

Bilgi Kaynagi Segimi ile ilgili Olgiitler
MADDE 21- (1) Bilgi kaynagi segimi ile ilgili dl¢ttler sunlardir:

a. Bagis yapilacak yayinlar bir tniversite kitiiphanesine uygun niteliklere
sahip, guncelligini ve bilimsel 6zelligini yitirmemis, Universitede verilen
egitime uygun ya da arastirmacilari sosyal ve kiltirel acgidan
destekleyici nitelikte olmalidir.

b. Fen bilimleriyle ilgili yayinlarda glincelligi devam eden kaynaklar, sosyal
bilimlerde ise edebi eser niteligi tasiyan yayinlar olmalidir.

c. Gazetelerin 6zendirme olarak verdigi yayinlar kagit, basim ve icerik
acisindan degisiklik gosteriyorsa bagis kabul edilemez.

d. Fiziksel agidan temiz kullaniimamis, sayfalari eksik, asiri yipranmis
yayinlar bagis olarak kabul edilemez.

e. Siureli yayinlarda; kendi icinde cilt butlinliglu saglamayan yayinlarla,
mevcut koleksiyon ile bltinlik saglamayan yayinlar ve tek sayilar bagis
olarak kabul edilemez.

f.  ilkégretim, lise ders kitaplari, teksir, ders notlari, fotokopi ile gogaltiimig
Ozellikler gésteren yayin ve materyaller bagis olarak kabul edilemez.

g. Bagis yapan Kkisiler icin, kitUphane iginde dermenin butinliginu
bozacak sekilde 6zel bir koleksiyon ya da raf olusturulamaz.

h. Yayinlarnin rafa ¢ikariimasi veya cift nisha olanlar igin baska kurum
kitiphanesine bagis ve degisim olarak gonderilmesi ile ilgili yetki ve
haklar Kutiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligina aittir.

i. Kutiphane, bagis yapilan bilgi kaynaklarinin listesinin duyurusunun
yapilmasindan sorumlu degildir. Bununla beraber bagis yapilan bilgi
kaynaklarinin listesi tutulur.

j.  Bagista bulunulan bilgi kaynaklarina Kitiphane ve Dokiimantasyon
Daire Baskanliginca, "............ 'nin bagisidir “ seklinde bilgi kasesi
vurulur.

k. Kutiphane koleksiyonu igin uygun olan bilgi kaynaklari demirbas
numarasi alarak diger bilgi kaynaklari igin yapilan islemlere tabi tutulur
ve koleksiyona eklenir. Bes kaynak bagisi yapan kisiye veya kuruma
Universitemiz adina tesekkir mektubu gonderilir.

I.  Bagis yapan kisiler, yaptiklari bagislarla ilgili herhangi bir hak ve talepte
bulunamazlar.
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5- Riskler/Firsatlar

-/Bagdis kitaplar sayesinde kitiphanenin daha zengin bir koleksiyona sahip
olmasi

6- Surec Girdileri
(Belgeler)

1- Kuituphane Bagis Formu
2- Kutuphane Bagis Aydinlatma Metni formu
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7- Siire¢ Sorumlusu 8- i s Akis Semasi 9- Siire¢ Ciktilar

. Kisi, kurum ya da
Bagisci kuruluslardan bags talebi
alinmasi

v

i . Kisilere bagis formu ve aydinlatma —_—_ Belgeler ve
Idari Personel metinlerinin imzalatiimasi Formlar

v

H . Bagislanacak materyallerin incelenmek Uizere
Idari Personel teslim alinmasi
Bilgi Kaynagi Se¢me Bilgi Kaynagi Secme Komisyonu tarafindan
Komisyonu bagislanacak eserlerin incelenmesi

¥

Bilgi Kaynagi Segme

Komisyon

Komisyonu tarafindan bagis
olarak kabul
edilmesi uygun
goruldt ma?
Evet l l Hayir
A Kitaplarin ciltlenip, kaselenip Baélsgln kabul gt.iilme.ye.n kitaplari tekrar
Idari Personel Kiitiiphane Otomasyon isterse geri iadesinin yapilmasi,
Sistemine kayit edilmesi istememesi durumunda geri dénlsiime
kazandirilmasi

— islem S
Sube Muduri C slem Sonu ) —
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10- SUREC

Bagdis yapilacak kitabin Bilgi Kaynagi Se¢gme Komisyonu tarafindan belirlenen

OLGME KRITERLERI | élgiitiere gore degerlendiriimesi ona gére kabul edilmesi

11- SUREC
PERIYODU

Bagiscinin kitaplari getirmesi, belge ve formlarin imzalanmasi, Bilgi Kaynagi
Segme Komisyonu tarafindan eserlerin incelenmesi, kabul edilenlerin ciltlenip,
kayit edilip kaselenmesi, raflara dizilmesi; edilmeyenlerin bagdis¢iya geri iade
edilmesi ya da geri donisime gitmesi

Dokiimani Hazirlayan Dokiimani Onaylayan

Merve Nur TERZICAN Birim Yoneticisi
Bilgisayar isletmeni Ayhan TEKIN

Daire Baskani




