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Gorevin Tanimi
4734 Sayil Kamu Ihale Kanunu ve Biitge imkanlari dogrultusunda Universitemiz Birimlerinin ihtiyaci olan mal ve hizmet alimlarinin
planlamasini yaparak satin alma igslemlerinin gergeklestiriimesi.

Goérevin Sorumluluklari ve Yetkileri

» Kamu ihale kanunu hikimlerine goére Universite birimlerinin ihtiyag duydugu her tiirli mal ve hizmet alimlarinin i¢ ve dis piyasalardan
temin edilmesi ve kullanima sunulmasini saglamak.

* Rektorlik ve baglh birimlerin hazirlamis olduklari ihtiyag listelerini degerlendirerek satin alma programinin koordinasyonunu saglamak.
» Rektorlik ve baglh birimlerin istekleri dogrultusunda 6ncelik sirasina gére makine techizat ve demirbas alimlarini yapmak.

» Satin alma islemlerinin kanun, ydnetmelik, tizuk, teblig, genelge ve bltge tertibine uygunlugunun saglanarak ihale dosyasini
hazirlamak, dogrudan temin alimlarini yapmak, 6denmek Uzere strateji gelistirme daire baskanhgina géndermek.

* Mal ve hizmet alimlari igin avans ve kredi agmak.

« Universite tagitlarinin bakim-onarimlarinin yapilmasini saglamak.

* Avans, kredi ve mahsup iglemlerini yapmak.

« Kullanilan araglarin akaryakit 6demelerinin takibini yapmak.

« Birimlerden gelen talep formlarini degerlendirerek malzeme temini saglamak.

» Kanun, yénetmelik ve belirlenmis standartlara uyulmasini saglamak, mevzuata aykiri faaliyetleri dnlemek. P

« Personel ile ilgili tayin, terfi, nakil, mikafaatlandirma, cezalandirma, izin ve isten ¢ikarma islemlerini inceleyerek, makama gorus ve terfi
sunmak.

» Tasinir kayit kontrol yetkilisi olarak ambarda bulunan malzemenin sayim ve kontrolini saglamak.

« Birimde c¢alisanlarla ilgili islemleri yuratmek.

« Ust makamlarin verecegi benzeri igleri yapmak.

Gorevin Gerektirdigi Nitelikler

* 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu'nda belirtilen niteliklere sahip olmak.

» Goreve iligkin mevzuat ve isleyis hakkinda bilgi sahibi olmak.

« Is ve islemlerin diizgiin siirdiiriilebilmesi igin karar ve sorun gézme niteliklerine sahip olmaktir.

Isbu gorev tanimini okudugumu ve mevcut gorevlerimi kapsadigini kabul ediyorum. Gorev tanimi gerektiginde giincelligi saglamak
amaciyla revize edilecektir.
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Gorev Unvani Sorumlusu Onaylayan Ust Yonetici
(Unvan Ad Soyad, imza) (Unvan Ad Soyad, Imza)
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