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1- Siirecin Tanimi

Aile Yardimi Odenegi Siireci

2- Siirecin Sahibi

idari ve Mali isler Daire Baskanlig

3- Siirecin Amaci

Rektorlige bagl birimlerde caligan Akademik ve idari personelin Aile
Yardimlarinin zamaninda ve dogru bir sekilde yapiimasi

4- ligili Mevzuat
Maddeleri

1- 657 sayil Kanun

5- Riskler/Firsatlar

1- Aile Yardim Odeneginin ilgili mevzuata hiikiimlerine uygun olup
olmadigr kontrol edilerek fazla veya eksik 6demelerin Gnlenmesi
2- Personelin Aile Yardimi Odenegi almasi sadlanarak maaslarina

katki bulunulmasi

6- Suire¢ Girdileri
(Belgeler)

1- Odeme emri belgesi
2- Banka Listesi

3- Bordro

4-  Aile Bildirimi Formu
5- Dilekge
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7- Siire¢ Sorumlusu 8- i s Akis Semasi 9- Siireg Ciktilar

Aile Yardim Odenegi Siirecine
Baslanir

v

Aile Yardimi alacak personel e-devlet lizerinden
Aile bildirim Formu dizenleyerek mutemede
gonderir

v

KBS Uzerinden ilgili personele ait bildirim
mutemet tarafindan onaylanarak takip eden ay
Memur basindan itibaren 6deme yapilir

v

KBS tizerinden Odeme Emri belgesi
duzenlenerek Gergeklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisini onayina sunulur

Memur

Aile Yardim
Bordrosu

Memur

* Hayir
Gergeklestirme

Gorevlisi ]
Onaylandi mi?

Harcama Yetkilisi

Evet

Memur Tahakkuk teslim tutanagi hazirlanir, 5deme
emri ve ekleri ile birlikte SGDB’ye génderilir

v

Memur Dosyalanir

v

Aile Yardim Odenegi
Sureci Bitirilir
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10- SUREG

OLCME KRITERLERI

Aile Yardim Odenegine iliskin ilgili mevzuata hiikiimlerine ve biitge
o6deneklerine uygun sekilde gergeklestiriime dizeyinin saglanmasi

11- SUREC Aile Yardim Odenegi alacak personelin KAPBIS Uzerinden bagvuruda
PERIYODU bulunmasiyla sireg baglar. Odeme evraklari SGDB'ye teslim edilmesi ve
personele ddeme yapilmasi ile sire¢ sonlandirilir

Dokiimani Hazirlayan Dokiimani Onaylayan

Birim Yoneticisi




