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	Servis Hesabı Talep/Değişiklik/İptal Formu
	Doküman Kodu
	BG. FRM-09

	
	
	İlk Yayın Tarihi
	09.09.2026

	
	
	Revizyon Tarihi
	-

	
	
	Revizyon No
	-

	
	
	Sayfa No
	1 / 1

	Hazırlayan
	Kontrol Eden
	Onaylayan

	Bilgi İşlem Personeli
	Bilgi İşlem Daire Başkanı
	BGYS Komisyonu



	İŞ TANIMI:
Fakülte veya birim tarafından kullanılan uygulama, sunucu, network sistemlerinin yönetimi, e-posta ve sms göndermek vs. üzere kullanıcı hesabı ve şifresinin oluşturulup ilgili kişiye verilmesidir.

	İstek Yapan Birim / Adı Soyadı
(Fakülte ve Birim Yöneticileri)
	

	İstek Tarihi
	

	İstek Gerekçesi
	

	Hesabın Adı
	

	Hesaba Ait e-posta Adresi (Tercihen)
	

	Hesap Şifresinin Teslim Edileceği Personele Ait Bilgiler

	Adı Soyadı
	
	Dahili Telefon Numarası
	

	e-posta Adresi
	

	
Servis Hesabını İptal Et
	

	

	
FORMUN KULLANILMASI:
	· Hesabın adı: İstenilen hesaba ait isim (Örn: Kütüphane Otomasyon Servis Hesabı vb.)
· e-posta Adresi: “@ktun.edu.tr” hesabı olmalıdır. Bunun dışında belirtilen gmail, yahoo vs. e-posta adresleri geçersizdir.
· Hesaba ait e-posta adresi: Eğer hesaba ait e-posta adresi istenmiyorsa bu alan boş bırakılacaktır.
· Hesaba ait şifre ilgili personelin e-posta adresine gönderilecektir.

	UYARILAR:

	· Servis hesapları sadece üniversite personeline verilmektedir.
· Servis hesabının kullanılmasından bu hesabın verildiği personel sorumludur.
· Servis hesabı istek gerekçesi belirtilen amaçlar için kullanılabilir. Kişisel amaçlar için kullanılamaz.
· Servis hesabı sahibine görevden ayrılma, görev değişikliği vs. durumlardan dolayı ulaşılamadığı takdirde servis hesabı haber verilmeksizin BİDB tarafından kapatılacaktır.
· Yukarıda istenilen bilgilerin eksik olması durumunda istek iptal edilecektir.
· Servis hesabı iptali için Servis Hesabını iptal Et kutucuğu işaretlenmelidir.
· Bu form, resmi üst yazısı ile EBYS üzerinden gönderilmelidir. Farklı kanallardan form gönderildiğinde istek dikkate alınmayacaktır.

	KVKK Bilgilendirme
	İş bu formun yönetilmesi amacıyla işlenen kişisel verilerinize ilişkin
aydınlatma metnine ve haklarınıza aşağıdaki bağlantı/QR kod
üzerinden ulaşabilirsiniz: 

Servis Hesabı Formu Aydınlatma Metni

Söz konusu metni okuduğumu, kişisel verilerin işlenme amaçlarını ve
haklarımı anladığımı beyan ediyorum ☐    
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“Bu doküman, tasarımının elektronik kopyasının değiştirilmesi durumunda kontrolsüz kopya olarak işlem görür“	Sayfa 1 / 1
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“Bu doküman, tasarımının elektronik kopyasının değiştirilmesi durumunda  kontrolsüz kopya   olarak işlem görür“ Sayfa  1   /  1  
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