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	Ortak E-posta Hesabı Talep/Değişiklik/İptal Formu
	Doküman Kodu
	BG. FRM-07

	
	
	İlk Yayın Tarihi
	29.05.2025

	
	
	Revizyon Tarihi
	07.09.2026

	
	
	Revizyon No
	0/1

	
	
	Sayfa No
	1 / 1

	Hazırlayan
	Kontrol Eden
	Onaylayan

	Bilgi İşlem Personeli
	Bilgi İşlem Daire Başkanı
	BGYS Komisyonu



	İŞ TANIMI:
Sergi, sempozyum, konferans gibi etkinliklerde kullanılmak üzere veya Fakülte ve birimlerin kurum içi ve kurum dışı iletişimi için kullanılacak veya kullanılmakta olan e-posta hesabının oluşturulması, değiştirilmesi veya iptal edilmesidir. Ortak e-posta hesabını, yetkilendirilen gerçek kişiler kullanmaktadırlar.

	İstek Yapan Birim / Adı Soyadı
(Fakülte ve Birim Yöneticileri)
	

	İstek Tarihi
	

	Ortak e-posta Adresi
	

	Ortak e-posta Adresinin Görünen Adı
	

	İstek Gerekçesi
	

	Ortak e-posta Hesabına Yetkilendirilecek Kişilerin Bilgileri

	No
	Adı Soyadı
	e-posta Adresi

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	



	Önceki Tüm Kullanıcıların Yetkilerini İptal Et  ☐
	Ortak e-postayı İptal Et  ☐



	Konu İle Alakalı İletişime Geçilecek Kişinin

	Adı Soyadı
	
	Dahili Telefon Numarası
	

	Formun Kullanılması:

	· Ortak e-posta Adresi: …@ktun.edu.tr formatında olmalıdır.
· e-posta adresinin Görünen Adı: Örn. “Bilgi İşlem Daire Başkanlığı “şeklinde e-posta adresini tanımlayacak biçimde bir isim verilmelidir.
· e-posta Adresi: “@ktun.edu.tr“ hesabı olmalıdır. Bunun dışında belirtilen gmail, yahoo vs. e-posta adresleri geçersizdir.

	Uyarılar:
	· e-posta hesabının kullanılmasından bu hesaba yetkilendirilmiş olan kişiler sorumludur.
· Ortak e-posta iptali için Ortak e-postayı iptal Et kutucuğu işaretlenmelidir.
· Ortak e-posta hesabını kullanacak kişilerin tamamının personel ya da tamamının öğrenci hesaplarına sahip olması gerekmektedir. Personel ve öğrenci hesapları aynı Ortak e-postaya yetkilendirilemez.
· Yukarıda istenilen bilgilerin eksik olması durumunda istek iptal edilecektir.
· Bu form, resmi üst yazısı ile EBYS üzerinden gönderilmelidir. Farklı kanallardan form gönderildiğinde istek dikkate alınmayacaktır.

	Kvkk Bilgilendirme
	İş bu formun yönetilmesi amacıyla işlenen kişisel verilerinize ilişkin
aydınlatma metnine ve haklarınıza aşağıdaki bağlantı/QR kod
üzerinden ulaşabilirsiniz: 

Ortak e-posta Süreçleri Aydınlatma Metni

Söz konusu metni okuduğumu, kişisel verilerin işlenme amaçlarını ve
haklarımı anladığımı beyan ediyorum ☐
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“Bu doküman, tasarımının elektronik kopyasının değiştirilmesi durumunda kontrolsüz kopya olarak işlem görür “	Sayfa 1 / 1
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 Ortak E - posta Hesabı  Talep/Değişiklik/İptal Formu  Doküman Kodu  BG. FRM - 07  

İlk Yayın  Tarihi  29.05.2025  

Revizyon  Tarihi  07.09.2026  

Revizyon No  0/1  

Sayfa No  1   /  1  

Hazırlayan  Kontrol Eden  Onaylayan  

Bilgi İşlem Personeli  Bilgi İşlem Daire Başkanı  BGYS Komisyonu  

  “Bu doküman, tasarımının elektronik kopyasının değiştirilmesi durumunda  kontrolsüz kopya   olarak işlem  görür “ Sayfa  1   /  1  

İŞ TANIMI:   Sergi, sempozyum, konferans gibi etkinliklerde kullanılmak üzere veya Fakülte ve birimlerin kurum içi ve kurum dışı  iletişimi için kullanılacak veya kullanılmakta olan e - posta hesabının oluşturulması, değiştirilmesi veya iptal  edilmesidir. Ortak e - posta he sabını, yetkilendirilen gerçek kişiler kullanmaktadırlar.  

İstek Yapan Birim / Adı Soyadı   (Fakülte ve Birim Yöneticileri)   

İstek Tarihi   

Ortak e - posta Adresi   

Ortak e - posta Adresinin Görünen Adı   

İstek Gerekçesi   

Ortak e - posta Hesabına Yetkilendirilecek Kişilerin Bilgileri  

No  Adı Soyadı  e - posta Adresi  

1    

2    

3    

4    

5    

 

Önceki Tüm Kullanıcıların Yetkilerini İptal Et    ☐  Ortak e - postayı İptal Et    ☐  

 

Konu İle Alakalı İletişime Geçilecek Kişinin  

Adı Soyadı   Dahili Telefon Numarası   

Formun  Kullanılması:    ●   Ortak e - posta  Adresi: … @ktun.edu.tr formatında olmalıdır.   ●   e - posta adresinin Görünen Adı:  Örn. “ Bilgi İşlem Daire  Başkanlığı “şeklinde   e - posta adresini  tanımlayacak biçimde bir isim verilmelidir.   ●   e - posta Adresi: “@ ktun.edu.tr“ hesabı   olmalıdır. Bunun dışında belirtilen gmail, yahoo vs. e - posta adresleri geçersizdir.  

Uyarılar:  ●   e - posta hesabının kullanılmasından bu hesaba yetkilendirilmiş olan kişiler sorumludur.   ●   Ortak e - posta iptali için Ortak e - postayı iptal Et kutucuğu işaretlenmelidir.   ●   Ortak e - posta hesabını kullanacak kişilerin tamamının personel ya da tamamının öğrenci  hesaplarına sahip olması gerekmektedir. Personel ve öğrenci hesapları aynı Ortak e - postaya  yetkilendirilemez.   ●   Yukarıda istenilen bilgilerin eksik olması durumunda istek iptal edilecektir.   ●   Bu form, resmi üst yazısı ile EBYS üzerinden gönderilmelidir. Farklı kanallardan form  gönderildiğinde istek dikkate alınmayacaktır.  

Kvkk  Bilgilendirme  İş bu formun yönetilmesi amacıyla işlenen kişisel verilerinize ilişkin   aydınlatma   metnine ve haklarınıza aşağıdaki bağlantı/QR kod   üzerinden ulaşabilirsiniz:       Ortak e - posta Süreçleri Aydınlatma Metni     Söz konusu metni okuduğumu, kişisel verilerin işlenme amaçlarını ve   haklarımı anladığımı beyan ediyorum  ☐     

 

