T.C. Dokiman No SEM-IA-1.22.006

KONYA TEKNIK UNIVERSITESI Ik Yaymn Tarihi 16.05.2022

Rektorliik Revizyon No g

Surekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Mudurliigu Revizyon Tarihi 16.05.2022

WEB ISLEMLERI SAKISI Sayfal/1l

Ust Birim Ad: Rektorliik

Birim Adi:

Surekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Mudurlugu

Ust Yonetici/Yoneticileri | Rektor, Rektor Yardimecisi, Genel Sekreter, Merkez Miduri, Merkez Midir Yardimeilari,

Gorevin Tanimi

WEB iSLEMLERI i$ AKISI

Miudiurliitkk web sayfasinin giincel
ve sorunsuz bir sekilde
calismasini saglamak 6ncelikli
olarak personelimizin ilettigi bilgi, —
belge, duyuru, fotograf, rapor vb.
bilgiler Web sorumlusuna gelir.

Gelen bilgiler yayinlamaya
uygunlugu, yarari,
degerlendirmesi ve onayi
icin Merkez Midiriiniin
gorisiine sunulur.
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Egitim program ile ilgili
gerekli bilgileri ve
fotograflar: kullanarak
egitim program tanitim
banner1 ve slaytlar:
hazirlamir. Bilgisayar
programlari vasitasiyla afis
ve tasarim uygulamasi
gerceklestirilir.
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Egitim programinin icerigine
gO0re programa ait
kitapciklarin tasarim ve
grafikleri yapilir.
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Bilgisayarda olan dosyalarin
yvedeklenmesi yapilir.
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Egitim programlarinda én
kayit agma — kapama
islemlerinin yapilarak on
kayit bilgilerinin ilgili
Merkez personeli ile
paylasimi saglanmir.

Simav uygulamasi gerceklestirilecek
olan egitimlerde sinav sorularinin
basimi gerceklestirilir, dokiimanlar
cogaltlhr ve program yiiriitiicii/
yiuriitiiciilerine iletilir.

Egitim programi
sonunda katilimcilara
verilecek belge ve
sertifikalarin tasarimi
yvapiulir.
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Web sayfasi lizerine
yiikleme islemi
tamamlanir.
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Gorev Unvani Sorumlusu
Ahmet KURTULUS

Merkez Midir Yardimeisi

Isbu gorev tanimini okudugumu ve mevcut gorevlerimi kapsadigini kabul ediyorum. Gérev tanmi gerektiginde gUncemgi

saglamak amaciyla revize edilecektir. 16.05.2022
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