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1- Siirecin Tanimi

Staj Sureci

2- Siirecin Sahibi

Mimarlik Bolim Bagkanhgi
Mimarlik Bolimu Staj Komisyonu

3- Siirecin Amaci

belgelerin ve yazigsmalarin takibinin diizenli sekilde yapilmasi, 6grencilerin
stajlarinin uygunlugunun degerlendiriimesi

4- ligili Mevzuat
Maddeleri

Komisyonunun Gorevleri

5- Riskler/Firsatlar

Riskler:
1- Basvuru suregleri ve sigorta girislerinde yasanabilecek aksakliklar.
2- Ogrencinin basarisiz bir staj yapmasi

Firsatlar:

1- Basvuru siregleri ve sigorta giriglerinin zamaninda ve dizenli bigimde
yurGtilmesi.

2- Ogrencinin yeterli mesleki bilgi edinimi ile stajini basarili bigimde
tamamlamasi

6- Sureg¢ Girdileri
(Belgeler)

1- KTUN Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yoénetmeligi

2- KTUN Onlisans ve Lisans Programlari Staj Yoénergesi

3- KTUN Mimarlik ve Tasarim Fakdiltesi Mimarlik Bolimii Staj Yénergesi
4- Form 1 Ogrenci Staj Bilgi Formu ve Staj Kabul Belgesi

5- Saglk Provizyon ve Aktivasyon Sistemi (SPAS) Mistehaklik Belgesi
6- Form 2A Staj Sicil Fisi

7- Form 2B Staj Devam Cizelgesi

8- Form 3 Grubu belgeleri (Staj Defteri)

Ogrencilerin zorunlu ve/veya istege bagli stajlarina baglayabilmeleri igin gerekli

KTUN Onlisans ve Lisans Programlari Staj Yénergesi, Madde 6: Bélim Staj
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7- Siire¢ Sorumlusu

8- i s Akis Semasi

9- Siireg Ciktilari

Staj Komisyonu

Ogrenci

Ogrenci

Ogrenci

C Staj Siirecine Baslama )

\ 4

Staj bilgilendirme toplantisi yapilir.

\ 4

Stajin yapilacagi kurum/firma bulunur.

A

/ Staj basvuru belgeler hazirlanir. // +

y

Evet

A\ 4

v

Ogrenci KVKK
Aydinlatma Metni ve
Aclk Riza Metnine
onay verdi mi?

A

y

Form-1 Belgesi (Bolim web
sitesinden) SPAS belgesi
(E-devlet Gzerinden)

Hayir

Ogrenci

Basvuru belgelerinin fiziksel teslimi
ile birlikte online bagvuru yapilir.

yapilir.

Basvuru belgelerinin fiziksel teslimi

Staj Komisyonu

Ogrencinin staj
basvurusu uygun
mu?

Hayir
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Staj Komisyonu Staj yapacak 6grencilerin sigorta girigleri yapilir. > Sigorta Belgesi
-
v

Ogrenci Ogrenci staj calismasini gergeklestirir.
Ogrenci Staj defteri hazirlanir.

v

Form-2 grubu belgeleri
Adrenci Staj defterinin ve degerlendirme formlar »| Staj defteri (Form-3 grubu
g kuruma/firmaya onaylatilir ve teslim edilir. i belgeleri)
! .
Staj Komisyonu Staj defterleri degerlendirilir.

Ogrencinin staj
basvurusu uygun
mu?

Staj defteri reddedilir,

Staj Komisyonu
o6grencinin staji basarisiz olur.

l Evet

Staj Komisyonu Staj notlari sisteme girilir.

Staj Surecini Bitirme
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10- SUREG _
OLCME KRITERLERI

Sigorta islemlerinin hatasiz bigimde gergeklestiriimesi, 6grencilerin stajlarinin
basarisi.

11- SUREG PERiYODU

Her egitim-6gretim yilinda, Bahar déneminde staj bilgilendirme toplantisinin
gerceklesmesi ile baslar, bir sonraki Gliz doneminde staj notlarinin giriimesi ile
biter.

Mezun durumdaki 6grenciler igin, egitim-6gretim yili boyunca staj basvurusu ile
baslar, staj notunun girilmesi ile biter.

Dokiimani Hazirlayan Dokiimani Onaylayan

Staj Komisyonu

Birim Yoneticisi

Ars. Gér. Dr. Sami KALFAOGLU Mimarhk Boélim Baskani
(Hzr) Arg. Gér. Yelda KORKMAZ ALDEMIR Prof. Dr. Mustafa TOSUN




