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1- Sürecin Tanımı Puantaj Sürecini tanımlar. 

2- Sürecin Sahibi Mimarlık Bölüm Başkanlığı 

3- Sürecin Amacı 
Bölüm öğretim elemanlarının her dönem başında doldurdukları Haftalık 

Yüke Esas Faaliyet Bildirim Formlarını kontrol etmek ve hataların 

düzeltilmesi için ilgili öğretim elemanına haber vermek. Telafi programı olan 

öğretim elemanlarının telafi ek ders çizelgesi hazırlamak. 

4- İlgili Mevzuat 
Maddeleri 

1- 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu  

2- 2914 Sayılı Yükseköğretıṁ   Personel Kanunu 

5- Riskler/Fırsatlar 
Riskler:  

1- Hata olması halinde eksik veya fazla ücret ödenmesi 

2- Öğretim elemanlarına zimmet çıkması 
 
Fırsatlar:  
1- Öğretim elemanlarının faaliyetlerinin desteklenmesi ve teşvik edilmesi 

6- Süreç Girdileri 
(Belgeler) 

1- Haftalık Yüke Esas Faaliyet Bildirim formu 
2- Ek ders ücreti çizelgesi 
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7- Süreç Sorumlusu 8- İ ş Akış Şeması 9- Süreç Çıktıları 

 

 

 

 

 

  

 

Faaliyetler Bildirim ve Puantaj 

Sürecini Bitirme 

Faaliyetler Bildirim ve Puantaj 

Sürecine Başlama 

İlgili ödeme dönemi başında Haftalık Yüke Esas 

Faaliyetler Bildirim Formlarının doldurulması için 

öğretim elemanlarına duyuru yapılır. 

Bölüm Başkanlığı 

Toplanan formlar ödemeyi gerçekleştirecek 

dekanlığa teslim edilir. Bölüm Başkanlığı 

Formlar dosyalanır ve saklanır. Dekanlık/Fakülte Sekreterliği 

Aylık Ek Ders Ücret Çizelgeleri talep edilir. Dekanlık/Fakülte Sekreterliği 

Aylık ek ders ücreti çizelgesi kontrol edilerek 

dekanlık makamına gönderilir. Bölüm Başkanlığı 

Ödemenin gerçekleştirilmesi için Strateji Daire 

Başkanlığına evraklar iletilir. Dekanlık/Fakülte Sekreterliği 

Öğretim elamanlarının hesabına aylık ödemeler 

gerçekleştirilir. Strateji Daire Başkanlığı 

Öğretim Elemanları 
Faaliyet Bildirim Formları Bölüm 

Başkanlığına teslim edilir. 

Haftalık Yüke Esas 

Faaliyet Bildirim Formu 

Aylık Ek Ders Ücret Çizelgeleri varsa izinler ve 

telafi programlarına göre oluşturulur. Bölüm Sekreterliği 
Ek Ders Ücret Çizelgeleri 
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10- SÜREÇ 
ÖLÇME KRİTERLERİ 

Öğretim Elemanlarının Ek Ders Puantajlarını; 2547 Sayılı Yükseköğretim 
Kanunu İlgili Maddesi, 2914 Sayılı Yükseköğretim Personel Kanunu İlgili 
Maddesi ve KTUN Ek Ders Ücreti Ödemelerinde Uyulacak Esaslarına göre 
doldurması. 
 
 

11- SÜREÇ PERİYODU Her dönem başı ve ayda bir kere işlem yapılır. 
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