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1- Sürecin Tanımı Lisans mazeret ve tek ders sınav programı hazırlanması ve duyurulması ile 

ilgili süreci tanımlar. 

2- Sürecin Sahibi Mimarlık Bölüm Başkanlığı 
Ders ve Sınav Programları Komisyonu 

3- Sürecin Amacı 1- Haklı ve geçerli bir nedenden dolayı ara sınava giremeyen ve mazeretleri 
Fakülte Yönetim Kurulu tarafından kabul edilen öğrenciler için Mazeret Sınav 
programlarının Akademik Takvimde veya Dekanlıkça belirlenen zamanlarda 
yapılması 
2- Mezuniyetleri için tek dersi veya stajı kalan öğrenciler için Tek Ders Sınav 
programlarının Akademik Takvimde veya Dekanlıkça belirlenen zamanlarda 
yapılması 
3- Hazırlanan sınav programlarının ilgililere duyurulması. 

4- İlgili Mevzuat 
Maddeleri 

1- Konya Teknik Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim Sınav 
Yönetmeliği 
2- Konya Teknik Üniversitesi Mimarlık Bölümü Tek ders veya mazeret 
sınavına girecek öğrenciler ve sorumlu oldukları derslerin listeleri 
3- Konya Teknik Üniversitesi güncel lisans akademik takvimi  

5- Riskler/Fırsatlar Fırsatlar: 
1- Mazeret sınavı günü ve saatinin bütün öğrencilere duyurulması 
2- Tek ders sınavı günü ve saatinin bütün öğrencilere duyurulması. 
3- Sınav programında alt sınıf, üst sınıf ve seçmeli derslerde çakışma 
olmaması. 
Riskler: 
1- Sınav programının duyurulmasında yaşanabilecek aksaklıklar  

6- Süreç Girdileri 
(Belgeler) 

1- Web sayfasında ilan edilen Akademik Takvim 
2- Mazeret Sınavına Başvuru Formu 
3- Tek Ders Sınavına Başvuru Formu  

 

 

 

 

 

 



 

T.C. 
KONYA TEKNİK ÜNİVERSİTESİ 

MİMARLIK VE TASARIM FAKÜLTESİ 
MİMARLIK BÖLÜM BAŞKANLIĞI 

İŞ AKIŞ SÜREÇ FORMU 

Doküman No MIMR-İA-4.03.013 

İlk Yayın Tarihi 18.05.2022 

Revizyon No 00 

Revizyon Tarihi 00.00.0000 

Sayfa 2/3 

 

7‐ Süreç Sorumlusu  8‐ İ ş Akış Şeması  9‐ Süreç Çıktıları 

 

Lisans Tek Ders veya Mazeret 

Sınav Programı Hazırlama 

Tek Ders veya Mazeret sınavı talepleri ile ilgili Fakülte 

Yönetim Kurulunda gündeme alınır. Dekanlık 

Tek Ders veya Mazeret sınavı başvuruları Akademik 

Takvimde belirtilen tarihlerde alınır. Bölüm Başkanlığı 

Sınava girecek öğrencilerin bilgileri dekanlık tarafından 

Bölüm Başkanlığına gönderilir. Dekanlık 

Dekanlık yazısı üzerine Ders ve Sınav Programları 

Komisyonuna sınav programı hazırlama görevi verilir.  Bölüm Başkanlığı 

Bölüm Başkanlığının 

Ders Programını 

onaylaması 

Bölüm Başkanlığı 

Evet 

Bölüm Başkanlığınca onaylanan programın Dekanlığa 

iletilmesi 

Bölüm Başkanlığı 

Ders Programı Hazırlama 

Süreci Bitirilir 

Hayır 

Ders Programı Onaylı programın son halinin web sayfasından 

öğrencilere duyurulması 

Bölüm Sekreterliği/ 

Web Sayfası Komisyonu 

Hayır 

Hazırlanan sınav programı  

Bölüm Başkanlığına iletilir. 
Ders ve Sınav Programı 

Hazırlama Komisyonu 

Ders Programı Taslağı 

Ders Programı Onaylı programın son halinin öğretim elemanlarına ve 

görevlilere duyurulması 
Bölüm Sekreterliği 

Dekanlığın Ders 

Programını onaylaması Bölüm Başkanlığı 

Evet 

Sınava girecek öğrencilerin bilgileri dekanlık tarafından 

Bölüm Başkanlığına gönderilir. Dekanlık 
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10- SÜREÇ 
ÖLÇME KRİTERLERİ 

Sınav programında alt sınıf, üst sınıf ve seçmeli derslerde çakışma olmaması. 
Üniversitemizin web sayfasında ilan edilen Akademik Takvimde belirtilen tarih 
aralığında öğretim elemanlarının dersleri çakışmayacak şekilde Bölüm Başkanı 
ilgili öğretim elemanlarının görüşünü alarak sınav programının hazırlanması. 

11- SÜREÇ 
PERİYODU 

1- Mazereti nedeniyle ara sınavlara giremeyen öğrencilerin, mazeret sınavına 
başvuru formunu güncel akademik takvimdeki başvuru süreleri içerisinde bölüm 
başkanlığına teslim etmesi. 
2- Mazeret sınavı taleplerinin Fakülte Yönetim Kurulunda karara bağlanması. 
3- Sınava girecek öğrencilerin bilgilerinin Dekanlık tarafından gönderilmesi. 
4- Mazeret sınav programının hazırlanması, öğretim elemanlarına ve bölümün 
web sayfasında öğrencilere duyurulması. 
Öğrenci dilekçe ile başvurması halinde bütünleme/yaz öğretimi sınav takviminin 
sona ermesini takip eden bir ay içerisinde birimlerce açılacak tek ders sınavına 
girebilmesi. 
 
1- Mezuniyetleri için tek dersi kalan öğrencilerin veya mezuniyetleri için tek dersi 
ve stajı kalan öğrencilerin tek ders sınav formu ile başvurması halinde akademik 
takvimde belirlenen tarihlerde tek ders sınavına girmeye hak kazanması. 
2- Tek Ders sınavı taleplerinin Fakülte Yönetim Kurulunda karara bağlanması. 
3- Sınava girecek öğrencilerin bilgilerinin Dekanlık tarafından gönderilmesi. 
4- Tek Ders sınav programının hazırlanması; öğretim elemanlarına ve bölümün 
web sayfasında öğrencilere duyurulması. 
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