Cumhurbagkanhdi insan Kaynaklari Ofisi Bagkanhdi tarafindan, Hazine ve Maliye
Bakanlhgi'nin destegi ve tum bakanliklar/6zel sektérden gonulll isverenlerin igbirligi ile
Universite 6grencilerine ydnelik dizenlenen " Staj Seferberligi” programina basvurular ve
degerlendirmeler tamamlanmigtir. Yapilan degerlendirmeler sonucunda anilan programa
kabul edilen Universitemiz 6grencilerinin, sigorta islemlerinin baglayabilmesi igin,
isverenden aldiklari Staj Seferberligi programi kapsaminda “staja kabul edildiklerine dair
belgeyi”, staja baslamadan once Fakulte ve YUksekokullarinin stajla ilgili birimlerine ivedi
olarak teslim etmeleri gerekmektedir. Bununla birlikte, Bakanliklar vb. kimi kamu kurumlari,
stajyerlerine tek tek belge vermek yerine staja kabul ettigi adaylara iligkin bilgileri EBYS
Uzerinden Universitelere gdonderebilmektedir. Bu durumda olan, staj seferberligi programi
kapsaminda staja kabul edilen ancak kendilerine staja kabul belgesi veriimeyen
ogrencilerimizin de sigorta islemlerinin baslayabilmesi igin, staja baglamadan 6nce Fakulte
ve Yuksekokullarinin stajla ilgili birimleri ile ivedi olarak iletisime gegmeleri
gerekmektedir.

KTUN Kariyer Merkezi

Staj Seferberligi Programi Kapsaminda Staji Kabul Edilen Ogrenciler i¢in staja baslamalari

icin verecekleri evraklar ve belgeler asagida belirtilmistir.

1- Bahsi gecen dgrenciler isyeri kabul belgesini (Ek-1a veya Ek-1b) staj yapilacak birime
imzalatarak 6grenci numarasinin son rakamina gore boliim staj komisyonundaki ilgili
Ogretim elemanina acil olarak teslim etmeleri gerekmektedir.

2- Staj kabul belgesi ilgili isyerine imzalatilirken staj baslangi¢ tarihinin gegcmemesine
dikkat edilmelidir. Staj baslangi¢ tarihinin bagvuru yapildiktan sonraki Pazartesi giiniine
denk gelecek sekilde baslatilmasi gerekmektedir.

3- Bu belgeye ek olarak boliim staj kilavuzunda belirtilen tiim evraklarin doldurulmasi ve
boliim staj komisyonundaki ilgili 6gretim elemanina teslim etmesi gerekmektedir.

4- Staj belgeleri en geg staja baslamadan onceki Carsamba giinii mesai bitimine kadar

boliim staj komisyonundaki ilgili 6gretim elemanina teslim edilmelidir.

Staj bagvurusu igin gerekli evraklar:
1. Bagvuru Dilekgesi: Dilekce yazilip imzalanacak ve pdf formatinda taratilacaktir.

2. Isyeri Kabul Belgesi (Ek 1-A veya Ek 1-B): Kilavuzda belirtilen duruma gore (Ek 1-A
veya Ek 1-B) Isyeri kabul belgesi staj yapilacak isyerine imzalatilacak ve pdf formatinda

taratilacaktir.

3. Niifus Ciizdan Fotokopisi: Pdf formatinda taratilacaktir.



4. Beyan ve Taahhiitname (Ek 2-A veya Ek 2-B): Kilavuzda belirtilen duruma gore (Ek 2-
A veya Ek 2-B) doldurulacak ve pdf formatinda taratilacaktir.

5. Staj Ucretlerine Issizlik Fonu Katkis1 Ogrenci ve Isveren Bilgi Formu: 2 adet

hazirlanacak ve pdf formatinda taratilacaktir.

6. SPAS (Saghk Provizyon Aktivasyon Sistemi) Belgesi: e-devlet sistemi lizerinde
Barkodlu SPAS Belgesi olusturulacaktir.

7.Sigortal Ise Giris Bildirgesinin temini: Bu belge staj basvurusu yapildiktan sonra ilgili
boliim staj komisyonu tiyesi tarafindan size mail atilacaktir. Bu belge staj yapilacak isyerine

teslim edilecektir.
8.Gerekli olabilecek diger belgelerin temini

9. Staj Sicil Fisinin Temini (Ek 4): 2 adet hazirlanacak ve staj bitiminde isyerindeki amire

verilerek doldurulmasi istenecek ve kapali zarfta size teslim edilmesi istenecektir.

10. ZORUNLU.xIs excel dosyasinin doldurulmasi ve komisyon iiyelerine gonderilmesi

gereklidir.



