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Birim Koordinatörlüğü 

1- Sürecin Tanımı Bölüm Web Sayfası Düzenleme Süreci 

2- Sürecin Sahibi Bilgi İşlem Daire Başkanlığı 

3- Sürecin Amacı Bölüm web sayfasında yer alan Hakkımızda, Duyurular, Ders Planı-İçerikleri-
Programı, Program Çıktıları, Stajlar, Kalite ve İletişim sekmeleri hakkında 
gerekli düzenlemelerin gerçekleştirilmesi.  

4- İlgili Mevzuat 
Maddeleri 

1- 5651 Sayılı Kanun ve Yönetmelik  
2- 2019/12 Sayılı Cumhurbaşkanlığı Bilgi ve İletişim Güvenliği Tedbirleri 
Genelgesi 

5- Riskler/Fırsatlar Kişisel verilerin korunması noktasında ihlallerin meydana gelmesi /  
Bölümün daha iyi bir şekilde tanıtılması, Güncel duyurular ile derslere ve 
sınavlara katılımda devamlılığın sağlanması, Staj başvuru işlemlerinin daha 
sağlıklı bir şekilde ilerlemesi  
  

6- Süreç Girdileri 
(Belgeler) 

1- İlgili makam tarafından bölüme iletilen duyuru, kalite ya da diğer konular 
hakkında web sayfası üzerinde güncelleme yapılması talimatını veren resmi 
yazılar  
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7- Süreç Sorumlusu 8- İş Akış Şeması 9- Süreç Çıktıları 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bölüm web sayfası üzerinde düzenleme 
sürecinin başlaması 

İlgili Makam 

Talep edilen işlem 
Duyuru mu? 

Evet 

Hayır 

Birim Web Sorumlusunun konu ile ilgili talebi 
değerlendirmesinin ardında bilgileri ve belgeleri 

kontrol etmesi 

Konu ile ilgili duyuru metninin hazırlanması 
Birim Web Sorumlusu 

 

Bölüm web sayfası üzerinde düzenleme 
sürecinin sonlanması 

 

Bölüm web sayfası üzerinde gerekli düzenleme, 
ekleme ya da çıkarma işleminin 

gerçekleştirilmesi 

Birim Web Sorumlusu 

Duyuru Metni 

İlgili makam tarafından bölüm web sayfası üzerinde 

düzenleme, ekleme ya da çıkarma talebinde bulunulması 

Birim Web Sorumlusu 
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10- SÜREÇ 
ÖLÇME KRİTERLERİ 

Bölüm web sayfası üzerinde gerekli duyuruların zamanında yayınlanması ve 
yayından kaldırılması, 
Bölüm web sayfası üzerindeki diğer sekmelerdeki gerekli düzenlemelerin 
gerçekleştirilmesi. 
  

11- SÜREÇ 
PERİYODU 

Ders dönemleri, sınav dönemler ve tatil dönemleri de dahil olmak üzere tüm 
zamanlar.  

Dokümanı Hazırlayan 
 
 

Arş. Gör. Hakan ERDEŞ  

Dokümanı Onaylayan 
Birim Yöneticisi 

 
Prof. Dr. Saadettin Erhan KESEN 

 

 

 


