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1- Sürecin Tanımı STAJ SÜRECİ 

2- Sürecin Sahibi Endüstri Mühendisliği Bölümü Staj Komisyonu 

3- Sürecin Amacı Konya Teknik Üniversitesi Mühendislik ve Doğa Bilimleri Fakültesi Endüstri 
Mühendisliği Bölümünde öğrenim gören lisans öğrencilerinin pratik bilgi ve 
becerilerini artırmak amacıyla yapılan ve eğitim-öğretim programının zorunlu 
bir parçası olan staj faaliyetlerinin gerçekleştirilmes 

4- İlgili Mevzuat 
Maddeleri 

1-Yükseköğretim Kurulu Başkanlığının 31514 Sayılı Resmi Gazetede 
yayınlanan Yükseköğretimde Uygulamalı Eğitimler Çerçeve Yönetmeliği 
2- Konya Teknik Üniversitesi Önlisans ve Lisans Programları Staj Yönergesi 
3- Konya Teknik Üniversitesi Mühendislik ve Doğa Bilimleri Fakültesi 
Endüstri Mühendisliği Bölümü Staj Yönergesi 
 

  

5- Riskler/Fırsatlar Staj tekrarı/Öğrencinin pratik bilgi ve becerilerinin artırılması, mezuniyet 
öncesi iş imkanı elde edilmesi, farklı sektörler hakkında bilgi sahibi olunması 

6- Süreç Girdileri 
(Belgeler) 

1- Staj başvuru formu 
2- Pratik sicil fişi 
3- İş yeri staj sözleşmesi 
4- Staj ücretlerine işsizlik fonu katkısı öğrenci ve işveren bilgi formu 
5- Staj defteri iç kapak 
6- Staj defteri dış kapak 
7- Staj defteri  
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7- Süreç Sorumlusu 8- İ ş Akış Şeması 9- Süreç Çıktıları 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Öğrenci tarafından staj yerinin bulunması 
 Başlama 

Öğrenci 

Staj Yeri 
Uygunluk Kararı 

Evet 

Hayır 

Sigorta çizelgesinin doldurulması Öğrenci 

Pratik sicil fişi ve Staj defteri iç kapak sayfasının 
Dekanlık’a mühürletilmesi 

Öğrenci 

Pratik sicil fişi, bölüm başkanlığının üst yazısı ve 
staj sigorta evrağının firma staj sorumlusuna 

teslim edilmesi 
Öğrenci 

Staj defterinin uygun staj kılavuzuna göre 
hazırlanması  Öğrenci 

Staj defteri dış kapak sayfasının doldurularak staj 
defterine eklenmesi  Öğrenci 

Hazırlanan staj defterinin her sayfasının firma 
yetkilisi tarafından imzalatıldıktan sonra defterin 

ciltletilmesi 
Öğrenci 

      Öğrencinin Staj başvuru formunu doldurması, kaşeletmesi ve 
imzalatması 
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7- Süreç Sorumlusu 8- İ ş Akış Şeması 9- Süreç Çıktıları 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pratik sicil fişi firma yetkilisi tarafından 
doldurulup imzalandıktan sonra kapalı zarf 

içerisinde staj defteri ile birlikte bölüme teslim 
edilmesi 

Öğrenci 

Staj komisyonunun staj defterlerini 
değerlendirerek mülakat tarihlerini ilan etmesi 

Staj Komisyonu 

Staj mülakatlarının gerçekleştirilmesi 
Staj Komisyonu 

Stajın Uygunluk 
Kararı 

Evet 

Staj notlarının öğrenci bilgi sistemine girilmesi Staj Komisyonu 

Staj Süreci  
Bitirilir 

Hayır 

Geçti/Kaldı 
Kararı 



 

T.C. 
KONYA TEKNİK ÜNİVERSİTESİ  

ENDÜSTRİ MÜHENDİSLİĞİ BÖLÜMÜ 

İŞ AKIŞ SÜREÇ FORMU 

Doküman No ENDS-IA-3.04.008 

İlk Yayın 
Tarihi 

18.05.2022 

Revizyon No 01 

Revizyon 
Tarihi 

27.09.2024 

Sayfa 4 / 4 

 
10- SÜREÇ 
ÖLÇME KRİTERLERİ 

Konya Teknik Üniversitesi Mühendislik ve Doğa Bilimleri Fakültesi Endüstri 
Mühendisliği Bölümü Staj Yönergesi kapsamında staj süresince hazırlanan staj 
defterinin değerlendirilmesi ve staj komisyonu tarafından gerçekleştirilen staj 
mülakatlarının staj komisyon tarafından belirlenen ölçütleri sağlama şartı 

11- SÜREÇ 
PERİYODU 

İmalat Stajı için en erken 2. Dönem sonu ve sonrası, 
Yönetim Stajı için en erken 4. Dönem sonu ve sonrası, 
İşletme Stajı için en erken 6. Dönem sonu ve sonrası,  

Dokümanı Hazırlayan 
 
 

Doç. Dr. Ahmet SARUCAN  

Dokümanı Onaylayan 
Birim Yöneticisi 

 
 

Prof. Dr. Saadettin Erhan KESEN 

 

 

 


