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Gorevin Tanimi

Konya Teknik Universitesi tist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Béliim baskani, bélimiindeki égretim
Uyelerinden en ¢ok iki kisiyi bagkan yardimcisi olarak atayabilir. Bolim baskani gerekli gérdiginde yardimcilarini degistirebilir. BoIim
bagkaninin gorevi sona erdiginde yardimcilarinin gérevi de sona erer.

Bolim baskan yardimcilari, bélim baskanina gorevlerini yerine getirmede yardimci olan 6gretim elemanlaridir ve birimde gérev yapan
o6gretim elemanlarinin hiyerarsik amiri degildir. Bolim baskan yardimcilari, bolim baskanina vekalet etmeleri durumunda, birimde
gorevli 6gretim elemanlarinin hiyerargik amiri sifatiyla hareket ederler.

Gorevin Sorumluluklan ve Yetkileri

SORUMLULUKLARI

1. Ylksekdgretim Kanunu’nun 4 ve 5. maddelerinde belirtilen amag ve ilkelere uygun hareket etmek,

2. Bolumun kadro ve 6gretim elemant ihtiyacini planlayarak, Bélim Baskanina sunmak,

3. Derslerin dengeli bir sekilde dagitiimasini saglamak,

4. Der plani ve ders igeriklerinin glincellenerek, diger Universitelerle uyumlu hale getiriimesini saglamak,

5. Bolum kurullarina katilmak,

6. Bilimsel alanda ulusal ve uluslararasi kongreler diizenlenmesini planlamak,

7. Bolumun ders ve sinav programlarini hazirlamak, uygulanmasini denetlemek,

8. Bolime ve anabilim dalina akademik eleman yetistirmek amaciyla, yliksek lisans ve doktora programlari agilmasini saglamak,
9. Ogretim elemanlari arasinda yardimlagma ve dayanismayi tesis etmek,

10. Ogretim elemanlarinin gérev sirelerinin uzatiimasi ile ilgili hazirliklar baslatmak,

11. Kaynaklarin verimli, etkin ve ekonomik kullaniimasini saglamak,

12. Ogrencilerin devam ve basgari durumlarini izlemek,

13. Raporlu ve izinli 6grencilerin durumlarini degerlendirmek,

14. Bitirme tezi ve lisansUsti tezleri ile ilgili galismalari yiritmek,

15. Bolim{n faaliyet raporu, stratejik plan, performans kriterleri gibi her yil yapilmasi zorunlu galismalarini yaparak, hazirlanacak raporu
dekanh@a sunmak,

16. ERASMUS, FARABI ve MEVLANA programlari ile ilgili galismalari koordine etmek,

17. Oziirlii ve yabanci uyruklu dgrencilerin sorunlari ile ilgilenmek,

18. Ek ders 6demeleri ile ilgili belgelerin zamaninda dekanlija ulastiriimasini saglamak,

19. Bolim{n ihtiyaglari ile ilgilenmek,

20. Lisans ve lisansustu tez danigmaliklarinin belirlenmesi ve 6gretim elemanlarina dengeli dagitiimasini saglamak, ders ve sinav
programlarini hazirlamak,

21. Ogrenci konseyi segimlerini yapmak,

22. Boélimin WEB sayfasinin glincellenmesini saglamak,

23. Lisansusti tez jurilerinin olusturulmasini saglamak ve izlemek,

24. Ogretim elemanlarinin izin ve gérevlendirme taleplerini izlemek,

25. Ogrenci danismanlik hizmetlerini arttirmak, égrencilerle gériisme saatleri diizenlemek, sorunlarini dinlemek,

26. Bolim ici seminerleri organize etmek,

27. Fakultenin etik kurallarina uymak, i¢ kontrol faaliyetlerini desteklemek,

28. Dekan, Dekan Yardimcisi ve Bolim Baskanr'nin verecegi diger isleri yapmaktir.

Gorevin Gerektirdigi Nitelikler

1.657 Sayili Devlet Memurlar Kanunu’'nda ve 2547 Sayili Yitksek Ogretim Kanunu’'nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak;
2. Gorevinin gerektirdigi dizeyde is deneyimine sahip olmak,

3. Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek,

4. Faaliyetlerini en iyi sekilde stirdurebilmesi icin gerekli karar verme ve sorun ¢gézme niteliklerine sahip olmak.

Isbu gorev tanimini okudugumu ve mevcut gérevlerimi kapsadigini kabul ediyorum. Goérev tanimi gerektiginde gilincelli§i saglamak
amaclyla revize edilecektir.
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