2021 GUZ DONEMi STAJ BASVURU DUYURUSU (Giincel:11/01/2021)

Universitemiz SENATOSU 6 Ocak 2021 giinii yaptig1 toplantisinda; pandemi déneminde smirli olmak kaydiyla
(yalnizca bu yila mahsus); 2019-2020 egitim-6gretim yilinda 5., 6., 7. veya 8. yariyildan en az bir ders alan 6grencilerin
mezuniyet islemlerinin/donemlerinin gecikmemesi i¢in, istekleri dogrultusunda 01 Subat 2021- 28 Subat 2021 tarihleri
arasinda (Giliz donemi biitiinleme smav1 siiresince) stajlarini yapabilmelerine, 6grencinin biitiinleme simavina tekabiil
eden giin/giinlerin staj glinii olarak kabul edilemeyecegine karar verilmistir.

Bu karara istinaden Staj Komisyonumuz tarafindan hazirlanan Staj Hakkindaki Bilgilendirme metni asagida verilmistir.
Staj bagvurunuzu 26 Ocak 2021 saat 17:00°ye kadar asagida verilen adimlara gore yapabilirsiniz.

Ogrencilerimiz stajlarim, eskiden oldugu gibi firmalarda klasik usulle yapacaklardir. Ancak Pandemi dénemi ile sinirl
olmak tizere 2020-21 6gretim yilinda 5., 6., 7. veya 8. yariyillardan en az bir ders almis 6grencilerimiz, stajlarmi
firmalarda klasik usulle (eskiden oldugu gibi isyerinde tam zamanli), uzaktan veya karma yapabilecektir (uzaktan veya
karma staj yapacak olanlarin da bir firma ayarlamasi gerekmektedir). Stajmnizi yapacaginiz isletme bilgilerini staj
komisyonuna bildirmeniz gerekmektedir. Stajer 6grencilerimize firma tarafindan uzaktan staj i¢in gerekli olan belgeler,
dokiimanlar ve/veya firma videolar: verildikten sonra staj defterlerini bolim “staj raporu hazirlama klavuzu”na gore
hazirlayip staj komisyonu baskanligina sunmalari gerekmektedir. Klasik, karma veya uzaktan staj yapacak olan
ogrencilerimizin staj basvuru iglemlerini asagidaki adimlarina gore yapilacaktir.

STAJ BASVURUSUNDA iZLENECEK ADIMLAR:
1) Boliimiimiiz Staj Yonergesinde (EK-2) belirtilen hususlar ve tavsiye edilen sanayi kollar1 (EK-3) dikkate alinarak
staj yeri 6grenci tarafindan bulunacaktir.
2) Staj yapilacak isletme ile ilgili bilgileri gosteren Staj Bagvuru Formu (EK-4) doldurulup éncelikle staj yapilacak
isletme tarafindan kaselenmeli ve imzalanmalidir.
3) Staj Bagvuru Formu, staj yapilacak isletmeye onaylattirdiktan sonra ilgili staj komisyonu tiyesinden mail araciligiyla
staj i¢in uygun olup olmadigimin incelenmesi ve onaylanmasi saglanmahdir. (Imalat Stajin1 yapacak 6grenciler Ars. Gor.
Yiiksel DEGIRMENCIOGLU na (ydegirmencioglu@ktun.edu.tr), Yénetim Stajin1 yapacak 6grenciler Ars. Gor. Gozde
CAN ATASAGUN’a (gcatasagun@Kktun.edu.tr), Isletme Stajini yapacak grenciler Ars. Gor. Ece CETIN YAGMUR’a
(ecyagmur@ktun.edu.tr) staj bagvuru formlarini mail aracihigiyla onaylatacaktir).
NOT: Staj yapilacak igyerinin talep etmesi durumunda, is Yeri Staj Sozlesmesi (EK-5) de doldurulacaktir, ISLETME
TALEP ETMiYORSA DOLDURULMAYACAKTIR.
4) flgili komisyon iiyesi tarafindan mail yoluyla staj onayiniz verildikten sonra sigorta islemlerinizin yapilabilmesi
icin “Sigorta Cizelgesi” isimli asagida linkteki formu (https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfVI2hvOiCYsprjdO-
7M220-bv2LwK-2YOIQs5kVibSRMHuGQ/viewform?usp=sf_link) doldurmaniz gerekmektedir. (Bu g¢izelgeye bir defa
giris yapma hakkimiz bulunmaktadir. Hatali giris yapanlarin Ars. Gor. Yiiksel DEGIRMENCIOGLU’na miiracaat
etmeleri gerekmektedir.) Hazirlanan staj sigortas: evragimiz mail adresinize staj baglamadan 6nce gonderilecektir. Bu
islemle birlikte staj basvurunuz tamamlanmistir.
5) Boliim Web sayfasinda “Staj Evraklar1” sayfasinda bulunan Pratik Sicil Fisi (EK-1) doldurulup bir adet fotograf
yapistirilacaktir. Bu belgeyi staja basladiginiz giin elden firma staj sorumlusuna boliim baskanliginm iist yazis1 (Imalat
Staj1 yapacak olanlar Ek-11, Yénetim Staji yapacak olanlar Ek-12 ve Isletme Staji yapacak olanlar Ek-13 formunu ¢ikt1
almalidir.) ile birlikte teslim edeceksiniz. Staj bittikten sonra Pratik Sicil Fisi firma staj sorumlusu tarafindan doldurulup
imzalanacak ve kapali zarf i¢inde staj defteri ile birlikte boliime teslim edilecektir.
6) Staj raporunuzu hazirlamaya baslamadan 6nce Béliimiimiiz “Staj Evraklari” sayfasinda bulunan Staj Defteri i¢
Kapak Sayfasi1 (EK-6) doldurularak bir adet fotografiniz1 yapistirmiz. EK-7’deki Staj Defteri Dis Kapak sayfasinin
ciktisin alip doldurunuz. Imalat stajin1 yapanlar EK-8’e, Yonetim stajimi yapanlar EK-9’a, Isletme stajin1 yapanlar EK-
10’a gore raporlarinizi hazirlayimiz. Hazirladiginiz staj raporunun her sayfasini firma yetkilisine imzalatip ciltlettikten
sonra, pratik sicil fisiyle (kapali zarf i¢cinde olmali) birlikte B6liim Bagkanligina en ge¢ 15 Mart 2021 saat 17:00’ye
kadar teslim ediniz.
Not 1: Yukaridaki adimlarda bahsi gegen tiim form, belge vb. evraklar boliim web sitemizin Staj Evraklar sayfasindan
indirilebilir
Not 2: Staj yapilacak isyeri ayrica stajin zorunlu olarak yapildigina dair bir belge ve Staj sigortasmin Universitemiz
tarafindan yapildigina dair bir belge isterse bu belgeler Boliim Baskanligimiz tarafindan verilebilir.
Not 3: Stajlar ile ilgili tiim konularda ilgili staj komisyonu iiyeleri ile goriisebilirsiniz. Staj Komisyonu Uyeleri: Ars.
Gor. Yiiksel DEGIRMENCIOGLU (imalat), Ars. Gor. Gézde Can ATASAGUN (Y6netim), Ars. Gor. Ece CETIN
YAGMUR (isletme)
Not 4: Staj siiresinde is kazasi1 gecirilmesi durumunda aym giin icinde Fakiilteye (Boliime) bilgi verilmesi
gerekmektedir.
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