2024 YILI YAZ DONEMi STAJ BASVURU DUYURUSU

Boéliimiimiiz dgrencilerinin  2023-2024 Egitim-Ogretim yili yaz doneminde staj yapacaklar1 isletmelerin
belirlenmesi ve onaylanmas: siirecinde izlenecek adimlar asagida belirtilmistir. Universite senatosu veya Dekanlik
tarafindan staj ile ilgili yapilacak duyurular boliim web sayfasinda aninda yayinlanacaktir. Staj bagvurular1 4 Mart
— 24 Mayis 2024 tarihleri arasinda yapilmahdir.

STAJ BASVURUSUNDA iZLENECEK ADIMLAR

1) Boliim web sitemizin Staj Evraklar sayfasinda bulunan Staj Yonergesinde (EK-2) belirtilen hususlar ve
tavsiye edilen sanayi kollar1 (EK-3) dikkate alinarak staj yeri 6grenci tarafindan bulunacaktir.

2) Staj yapilacak igletme ile ilgili bilgileri gosteren Staj Bagvuru Formu (EK-4) doldurulup oncelikle staj
yapilacak isletme tarafindan kaselenmeli ve imzalanmalidir.

3) Staj Bagvuru Formunu staj yapilacak isletmeye onaylattirdiktan sonra ilgili staj komisyonu iiyesinden mail
araciligiyla staj i¢in uygun olup olmadiginin incelenmesi ve onaylanmasi saglanmalidir. imalat Stajin1 yapacak
ogrenciler Ars. Gor. Aslihan Fatma KULA’ya (afkula@ktun.edu.tr), Yonetim Stajin1 yapacak 6grenciler Ars.
Gor. Hakan ERDES’e (herdes@ktun.edu.tr), Isletme Stajim yapacak &grenciler Ars. Gor. Yiiksel
DEGIRMENCIOGLU DEMIRALAY’a (ydegirmencioglu@ktun.edu.tr) staj basvuru formlarim1 mail
araciligiyla onaylatacaktir.

NOT: Staj yapilacak isyerinin talep etmesi durumunda, Is Yeri Staj Sézlesmesi (EK-5) de doldurulacaktir,
ISLETME TALEP ETMiYORSA DOLDURULMAYACAKTIR.

4) ilgili komisyon iiyesi tarafindan mail yoluyla staj onayimiz verildikten sonra sigorta islemlerinizin
yapilabilmesi igin “Sigorta Cizelgesi” isimli asagida linkteki formu
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeyX5GPprnvQt3M_mXbfHKfycBUnrtdvIkSECW03TzIOIkknQ
[viewform?usp=sf link doldurmaniz gerekmektedir. Bu ¢izelgeye bir defa giris yapma hakkiniz bulunmaktadir.
Hatali giris yapanlarin Ars. Gor. Aslthan Fatma KULA’ya -afkula@ktun.edu.tr- miiracaat etmeleri
gerekmektedir. Bu islemle birlikte staj bagvurunuz tamamlanmstir.

5) Staja baslamadan 6nce Béliim Web sayfasinda bulunan Staj Defteri i¢ Kapak Sayfasina (EK-6) ve Pratik
Sicil Fisine (EK-1) fotograf yapistirildiktan sonra Dekanhk’a miihiirletilmelidir. Pratik Sicil Fisi staja
basladigimiz giin elden firma staj sorumlusuna béliim baskanligmin iist yazis1 (Imalat Staji yapacak olanlar Ek-
11, Yénetim Staji yapacak olanlar Ek-12 ve Isletme Staji yapacak olanlar EK-13 formunu ¢ikti almalidir) ile
birlikte teslim edilmelidir. Staj bittikten sonra Pratik Sicil Fisi firma staj sorumlusu tarafindan doldurulup
imzalanacak ve kapali zarf icinde staj defteri ile birlikte boliime teslim edilecektir.

6) Staj defteri Imalat staj1 i¢in EK-8, Yonetim staj1 icin EK-9, Isletme staji i¢in EK-10 staj defteri hazirlama
kilavuzuna gore yazilmalidir. Staj defteri hazirlandiktan sonra sirasiyla EK-7°deki Staj Defteri Dis Kapak
sayfasi, Ek 6°daki staj Defteri I¢ Kapak Sayfasi ve EK 4’teki Staj basvuru formu deftere eklenmelidir.

7) Hazirladiginiz staj raporunun her sayfasini firma yetkilisine imzalatip ciltlettikten sonra, pratik sicil figiyle
(kapali zarf i¢cinde olmal1) birlikte Boliim Baskanligina en geg egitim ve 6@retimin basladig tarihi takip eden
on bes giinliik siirenin son is giinii saat 17.00’ye kadar teslim ediniz.

8) En erken staja baslama tarihi 1 Temmuz 2024 tiir.

Not 1: Yukaridaki adimlarda bahsi gecen tiim form, belge vb. evraklar boliim web sitemizin Staj Evraklari
sayfasindan indirilebilir

Not 2: Stajlar ile ilgili tiim konularda ilgili staj komisyonu iiyeleri ile goriisebilirsiniz. Staj Komisyonu Uyeleri:
Ars. Gor. Aslthan Fatma KULA (imalat), Ars. Goér. Hakan ERDES (Yonetim), Ars. Gor. Yiiksel
DEGIRMENCIOGLU DEMIRALAY (isletme)

Not 3: Staj siiresinde is kazasi gegirilmesi durumunda aym giin icinde Fakiilteye (Boliime) bilgi verilmesi gerekmektedir.
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