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1- Sürecin Tanımı DERS YÜKLERİNİN BELİRLENMESİ (PUANTAJ) SÜRECİ 

2- Sürecin Sahibi Çevre Mühendisliği Bölüm Başkanlığı ve Puantaj Komisyonu 

3- Sürecin Amacı Öğretim üyelerinin ve ders yükümlülüğü olan öğretim elemanlarının haftalık 
ders faaliyetleri karşılığında oluşan puantajlarının hesaplanması veya ek 
ders sitemi üzerinden hesaplatılması. Ek ders ücreti ödeme işlemlerinin 
yapılması için bölüm başkanlığına sunulması. 

4- İlgili Mevzuat 
Maddeleri 

1- Yükseköğretim Kanunu 

2- Yükseköğretim Personel Kanunu 

3- Yükseköğretim Kurumlarında İkili Öğretim Yapılması, 2547 Sayılı 

Yükseköğretim Kanununun Bazı Maddelerinin Değiştirilmesi ve Bu 

Kanuna Bir Ek Madde Eklenmesi Hakkında Kanun  

5- Riskler/Fırsatlar Riskler: Öğretim elemanlarının yanlış bildirimde bulunması, unvanların 
sistemde yanlış girilmesi, sistemin zamanında güncellenmemesi 
Fırsatlar: Öğretim elemanlarının ek ders ücretlerinin online sistem ile daha 
hızlı hesaplanması ve ödenmesi, motivasyonun artması 

6- Süreç Girdileri 
(Belgeler) 

1- Bölüm başkanlığının eğitim-öğretim planını belirlemesi 
2- Bölüm başkanlığı tarafından dersler için görevlendirmelerin yapılması 
3- Öğretim elemanı tarafından haftalık ders faaliyeti bildirim formunu 

imzalayarak bölüm başkanlığına teslimi 
4- Puantaj komisyonu tarafından ek ders ücreti çizelgelerinin oluşturulması 
5- Ek ders ücreti çizelgelerinin Dekanlık ve Enstitü makamlarının onayına 

sunulması 
6- Ek ders ücretlerinin Dekanlık ve Enstitü tarafından ödenmesi  
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7- Süreç Sorumlusu 8- İ ş Akış Şeması 9- Süreç Çıktıları 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Puantaj komisyonu tarafından ek ders ücreti 
çizelgelerinin oluşturulması 

Bölüm başkanı ve 

öğretim elemanları 

Ek ders ücreti çizelgelerinin bölüm başkanlığı 
tarafından imzalanması 

Ders Yüklerinin Belirlenmesi 
Başlama 

Bölüm başkanlığı tarafından dersler için 
görevlendirmelerin yapılması 

Puantaj Komisyonu 
 

Ders Yüklerinin 
Belirlenmesi Süreci 

Bitirilir 

Dekanlık/Enstitü Dekanlık ve enstitü ilgili birimleri 
tarafından ek derslerin hesaplatılması 

Öğretim elemanının haftalık ders faaliyetlerini 
oluşturması 

Öğretim elemanı 

Haftalık yüke esas 
faaliyetler bildirim 

formu 

Bölüm sekreteri 

Bölüm başkanı 

Puantaj Komisyonu 

Öğretim elemanı tarafından haftalık ders 
faaliyeti bildirim formunu imzalayarak bölüm 

başkanlığına teslimi 
Öğretim elemanı 

 

Ek ders ücreti çizelgelerinin Dekanlık ve 
Enstitü makamlarının onayına sunulması 

Bölüm başkanlığının eğitim-öğretim planını belirlemesi 

Puantaj komisyonunun dersfaaliyetlerinin 
uygunluğunu incelemesi ve ek ders sitemi 
üzerinden bölüm onaylarının yapılaması 

Bölüm başkanı ve ABD 

kurulu 

Yükseköğretim ek 
ders ücreti çizelgesi 

Ek ders ücretlerinin Dekanlık ve Enstitü 
tarafından ödenmesi Dekanlık/Enstitü 

 

Öğretim elemanları ders 
dağılımı, ders yükü ve 
ücrete esas fazla ders 

saati çizelgesi 



 

T.C. 
KONYA TEKNİK ÜNİVERSİTESİ  

PUANTAJ KOMİSYONU 

İŞ AKIŞ SÜREÇ FORMU 

Doküman No 
CEVR-IA-
3.02.006 

İlk Yayın Tarihi 18.05.2022 

Revizyon No 00 

Revizyon 
Tarihi 

00.00.0000 

Sayfa 3 / 3 

 

 

 

 

10- SÜREÇ 
ÖLÇME KRİTERLERİ 

Öğretim elemanları tarafından derslerin gerçekleştirilmesi 
Ders yüklerinin hesaplanması 
Ödemelerin yapılması 

11- SÜREÇ 
PERİYODU 

Güz yarıyılı 
Bahar yarıyılı 
Ara tatil ve Yaz tatili  

Dokümanı Hazırlayan 
Prof.Dr. Mehmet Emin ARGUN  

Dokümanı Onaylayan 
Birim Yöneticisi 

Prof. Dr. Dilek ERDİRENÇELEBİ 

 

 

 


