CEVRE MUHENDISLiGi BOLUMU
STAJ YONERGESI

GIRIS

AMA
MADDE 1 —Konya Teknik Universitesi Onlisans ve Lisans Programlar1 Staj Yonergesinin
hiiktimleri gegerlidir.

KAPSAM
MADDE 2 — Konya Teknik Universitesi Onlisans ve Lisans Programlar1 Staj Yonergesinin
hiikiimleri gegerlidir.

DAYANAK

MADDE 3 — Bu yonerge, Konya Teknik Universitesi Senatosunun 31.12.2019 tarih ve 23-09 sayili
Universite Senato karariyla yiiriirliige giren Konya Teknik Universitesi Onlisans ve Lisans
Programlar1 Staj Yonergesine dayanilarak hazirlanmigtir.

TANIMLAR
MADDE 4 — Konya Teknik Universitesi Onlisans ve Lisans Programlar1 Staj Yonergesinin
hiikiimleri gecerlidir.

STAJIN AMACI VE CESITLERI

MADDE 5 -Stajin amaci, akademik 6gretim periyodu siiresince edinilen teorik bilgilerin 1s181nda,
uygun goriilen kurumlarda (aritma tesisi, laboratuvar, biiro, isletme, fabrika vs.) uygulamali
caligsmalarla bilgi ve deneyimin pekistirilmesidir. Cevre Miihendisligi Boliimii’nde zorunlu stajlar 1.
ve 2. devreler olmak iizere yapilir.

STAJ ILE iLGILi BELGELER
MADDE 6 — Konya Teknik Universitesi, Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesinin belirledigi
esaslar gegerlidir.

STAJ ISLEMLERI

a) Bagvurular bir dilekge ile 6grenci tarafindan boliimiin uygun gordiigii kuruluslara yapilir.

b) Kamu veya 6zel sektor kuruluslarindan; boliimiimiize staj kontenjanlar1 gelmesi halinde panoda
ilan edilir ve 6grenciler bu staj kontenjanlarindan da faydalanabilirler.

c¢) Staj komisyonu tarafindan staj yapilmak istenen kuruluslarin; yapilacak olan staj icin elverisli
olup olmadigi incelenir. Kisa siire icerisinde belirtilen yerlerde staj yapip yapilamayacagi
ogrencilere duyurulur. Basvurusu kabul edilmeyen &grenciler yeni bir kurulus bulmak
zorundadirlar.

d) Staj basvurusu kabul edilen 6grenciler, bahar yariyili dersleri sona ermeden 10 giin 6nce, Staj
Bagvuru Formu (Ek 1), staj yapilacak kurulus tarafindan verilen kabul belgesi ve niifus clizdaninin
fotokopisini Boliim Staj Komisyonu’na teslim eder. Staja baslamadan 6nce, 6grenci tarafindan
Fakiilte Dekanliginca onayl fotografli 2 adet Staj Sicil Fisi (Ek 2) temin edilmelidir. Staj yeri ve
staj tarihleri belli olan 6grenciler, Konya Teknik Universitesi tarafindan yapilan sigortaya ait
islemlerini takip etmek zorundadir. Ogrenci Staj Basvuru Formunda belirttigi staj bilgilerini ve
tarihlerini degistiremez. Eger bu tarihlerde degisiklik olursa, staja yasal ve zorunlu nedenlerden
dolay1 gidilemezse veya staja basladiktan sonra staj yasal ve zorunlu nedenlerden dolay1 yarim
birakilirsa, bu durumun vakit gecirilmeden Boliim Staj Komisyonu’na bildirilmesi zorunludur.
Ogrenci bu bilgi verme islemlerini yerine getirmezse dogacak tiim maddi ve manevi sorumlulugun
tarafina ait oldugunu yazili olarak kabul ve taahhiit eder.



f) Staj yapacak Ogrenciler 1. donem ve 2. donem staj yerlerinin belirlenmesi hususunda staj
yapilacak yer se¢imi hiikiimlerine uymak zorundadirlar.

STAJ YAPILACAK YER SECIMIi

MADDE 7- Boliimiimiiziin mevcut durumu géz dniine alindiginda, dgrencilerin 1. devre stajlarini
oncelikle su/atiksu analizleri ve yaninda diger bazi ¢evresel parametre analizlerinin yapilabildigi
(hava kirliligi, giriltii, yakit analizi vb.) laboratuvar kosullarina sahip bir kurulusta yapmalar
gerekmektedir. 1. devre stajinin kabulii igin bu sart kesinlikle aranacaktir. 2. devre stajlar1 ise kamu
veya Ozel sektor kuruluslarinda biiro, fabrika, isletme, santiye veya proje vs. alanlarinda
yapilabilecektir. Staj yapilacak kuruluslarda Cevre Miihendisi bulunmasi Ogrencilerin yararina
olacaktir. Ancak, staj yapilacak yerin uygunlugundaki vazgec¢ilmez sart Cevre Miihendisligi disiplin
sinirlart igerisinde yer alan etkinliklerin yapiliyor olmasidir. Buna karsilik o is yerinde Cevre
Miihendisinin bulunmasi zorunlu degildir. Ogrenciler, staj yapacaklar1 kurumun ydnetmeliklerine,
disiplin ve is giivenligi ile ilgili hiikiimlerine uymak zorundadirlar.

STAJA BASVURU
MADDE 8 - Konya Teknik Universitesi, Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi staj
yonergesinin hiikiimleri gegerlidir.

STAJIN BASLAMASI VE SURESI

MADDE 9 - Cevre Miihendisligi Boliimii’nde stajlar, 20’ser is giiniinii (3 AKTS) kapsayan 1. ve 2.
devreler olmak {izere iki ayr1 donem halinde yapilir. 1. devre staj1 en erken 4. yariyildan sonra ve 2.
devre staji1 da 6. yariyildan sonra yapilabilir. Zorunlu hallerde iki staj pes pese 6. yariyil sonundan
itibaren yapilabilir. Diger hususlarda Konya Teknik Universitesi Onlisans ve Lisans Programlari
Staj Yonergesi hiikiimleri gegerlidir.

SiGORTA ISLEMLERI-cikacak
MADDE 10-Konya Teknik Universitesi, Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi staj
yonergesinin hiikiimleri gegerlidir.

STAJ DEVAM ZORUNLULUGU
MADDE 10 - Konya Teknik Universitesi Onlisans ve Lisans Programlar1 Staj Yonergesi hiikiimleri
gecerlidir.

STAJUYGULAMASI

MADDE 11-Staj defterinin diizenlenmesi ve staj defterlerinin yazim esaslar1 asagida belirtildigi
sekilde uygulanacaktir. Diger hususlarda Konya Teknik Universitesi Onlisans ve Lisans
Programlar1 Staj Yonergesi hiikiimleri gecerlidir.

Staj Defterinin Diizenlenmesi:

a) Staj defteri kapagi (Ek 3), fotografli 6n kapagi (Ek 4) ve diger sayfalari (Ek 5) Bolim web
sayfasindan temin edilecektir.

b) Staj defteri staj siiresince doldurulur (en az 30 sayfa) ve galisma siiresinin sonunda fotografli 6n
kapak ve Staj Sicil Fisi, kurumdaki staj sorumlusu tarafindan onaylanmis olmalidir. Staj defterinin
her bir sayfas1 kurumdaki staj sorumlusu tarafindan imzalanmis/paraflanmis olmalidir.

c) Staj defteri; staj defteri yazim esaslarinda belirtildigi sekilde hazirlandiktan sonra yeni donem
egitim ve 0gretime baslama tarihini takiben bir aylik siire icinde boliim baskanli§ina imza karsilig
teslim edilmelidir.

Staj Defterlerinin Yazim Esaslari:
a) Staj defteri; staj programina ve staj esaslarina uygun olarak bilgisayar ortaminda yazilacaktir.
Staj defterleri bir intihal programu ile kontrol edilecektir. Benzerlik oran1 %30’u agsmamalidir.
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b) Staj defteri hazirlanirken yazim sirasinda kullanilan sekillerin altina, tablolarin ise iizerine sekil
ve tablo numaralar1 ve agiklamalar1 yazilarak metin igerisinde bu kisimlara atif yapilacaktir.
) Her sayfaya sayfa numarasi verilecektir.
d) Her defter asagida belirtilen tiim boliimleri igermek zorundadir.
Konularin bulundugu ve sayfa numaralarii gosteren igindekiler, girig, staj yerinde gegirilen
giinlerde stajyer 6grencinin hangi islerde calistigini gosteren staj ¢calisma programi (stajla ilgili amir
tarafindan onaylanmis olmalidir), stajin yapildigi kurulus hakkindaki bilgiler, kurum tanitimi
(kurulusun adi, kurulusun yeri, kurulusta ¢alisan miihendisler (branslar1 belirtilecek), diger teknik
elemanlar ve personel sayisi, kurulusun ¢alisma konusu ve is kapasitesi.
e) Defterin Ana Boliimleri:
GIRIS: Bu boliimde staj konusu hakkinda kisa bilgi verilecektir.
CALISMA RAPORU: Bu boliimde staj programi géz oniinde bulundurularak staj yerinde
gbzlenmis ve yapilmis her sey ayrintili olarak agiklanacaktir. Rapor, 6grencinin agirlikla
calistigl veya sectigi, staj yerinde yapilan islerden bir veya birkaci iizerindeki ayrintili
calismalari icermelidir.
DEGERLENDIRMELER VE SONUC: Bu bdliimde stajdan edinilen beceriler ve
deneyimler degerlendirilecek, kurulus ¢esitli yonlerden irdelenecek gerekiyorsa aksakliklar
ve prosesler (siiregler) konusunda oneriler sunulacaktir.
EKLER: Resimlerin, fotograflarin, sekillerin, tablolarin ve diger dokiimanlarin rapor
icerisindeki yeri 1/3’li gecmemelidir. Eger bu oran asiliyorsa veya rapora ilistirilmesi
miimkiin olmayan materyal (uzun tablolar, aritim semasi, 6rnek plan ve kesit ¢izimleri, vs.)
birikimi varsa rapora eklenmek iizere arta kalan kisimlar ve materyaller EKLER boliimiinde
numaralanarak verilmelidir. Raporun gereken yerlerinde bu numaralar kullanilmak suretiyle
EKLER béliimiine atif yapilabilecektir. EKLER boliimiinde yer alacak agiklayici bilgi, sekil,
fotograf veya cizelge sayfalarina, “Staj defterine konulmak iizere diizenlenmistir” ifadesi
yazilarak Ogrenci ve kontrol eden staj amiri tarafindan imzalanmali, tarih konmali, ayrica
isyerinin ag¢ik adresi yazilmali, kaselenmeli ve/veya miihiirlenmelidir.

f) Raporda anlatim dili edilgen yapida olmalidir (yapilmistir, goriildii, bulunmustur, anlasildi vs.
gibi pasif fiiller igermelidir).

Diger hususlarda Konya Teknik Universitesi Onlisans ve Lisans Programlar1 Staj Yonergesi
hiikiimleri gegerlidir.

STAJIN IZLENMES]
MADDE 12- Konya Teknik Universitesi Onlisans ve Lisans Programlar1 Staj Yonergesi hiikiimleri
gecerlidir.

STAJ BELGELERININ TESLiMi VE DEGERLENDIRILMESI
MADDE 13-

Birinci staj donemi eksik olan &grenciler, bunu 2. donem stajina ilave ederek yapabilirler. Staj
komisyonu uygun gordigii taktirde, staj yeri ile ilgili ek kosul ve ozellikler arayabilir. Boliim Staj
Komisyonu, zamaninda teslim edilmeyen ve eksik doldurulmus staj sicil fislerine ait raporlar
degerlendirmeye almaz.

Gerekli goriilmesi durumunda, Staj Komisyonu tarafindan staj sinavi yapilabilir. Komisyonun Staj
defterinde diizeltme istemesi halinde ve 6grencinin staj defterini 15 giinden daha gec teslim etmesi
durumunda Bo6lim Staj Komisyonu evraki degerlendirmeye almaz. Staj Komisyonunca




hazirlanacak degerlendirme listeleri boliim panosunda ve/veya web sayfasinda &grencilere
duyurulur. Stajlarin degerlendirilmesi, staj evraklarinin tesliminden sonra, komisyon tarafindan
“basaril1 ya da basarisiz” seklinde yapilacaktir. Staj degerlendirmesi tamamlanan 6grencinin stajlari
ya tamamen basarili ya da basarisiz olacaktir. Staj degerlendirme sonuglari komisyon tarafindan
basarili ya da basarisiz seklinde degerlendirilir. Diger hususlarda Konya Teknik Universitesi
Onlisans ve Lisans Programlari Staj Y®onergesi hiikiimleri gecerlidir.

STAJ MUAFIYETI
MADDE 14- Konya Teknik Universitesi Onlisans ve Lisans Programlar1 Staj Yonergesi hiikiimleri
gecerlidir.

YURURLUK
MADDE 15-Bu Yénerge, Konya Teknik Universitesi, Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiilte
Kurulunda onaylandigi tarihten itibaren ylriirliige girer.

YURUTME
MADDE 16-Bu yo6nerge hiikiimleri, Cevre Miihendisligi Boliim Baskani tarafindan yiiriitiiliir. Bu
yonergede bulunmayan hususlar Boliim Staj Komisyonunca degerlendirilir.

EKLER
Ek-1: Staj Bagvuru Formu
Ek-2: Staj Sicil Fisi
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STAJ BASVURU FORMU

Adi Soyadi

T.C. Kimlik No Giris Y1l / Smufi /
Ogrenci No Ogretim Y1l 20...-20...
E-posta adresi Telefon No

Su an itibariyle herhangi bir kurum veya kurulusta ¢alisiyor musunuz?

veya
Su an adiniza S.G.K’ya prim 6demesi yapiliyor mu ? (Emekli Sandig1-Bagkur-SSK)

Evet I:I Hayir |:|
I:l 2.Devre Staj

|:| 1.Devre Staj

Ikametgah Adresi |:| N.O.

[]io.

Yukarida kimligi verilen bolimiimiiz 6grencisinin yaz déneminde staj yapma zorunlulugu vardir.
Staj sigortas1 5754 sayili kanun geregi 6grencinin sigortasit kurumumuz tarafindan karsilanacaktir.

Gereginin yapilmasini arz/rica ederim.

Prof. Dr. Mehmet Emin ARGUN
Cevre Miih. Bol. Bagkani

STAJ YAPILAN YERIN

Kurulus / Firma Adi

Adresi

Uretim/Hizmet Alan1

iLGILi YETKILININ

Adi Soyadi

Bransi

Telefon No Faks No.

E-posta adresi Web Adresi

Staja Baslama Tarihi

Siiresi(giin)

Staj Bitig Tarihi

ISVEREN VEYA YETKILININ

Adi Soyadi

Goérev ve Unvani

Isyeri Kagesi /

E-posta adresi
Imzasi

Tarih

Adres Konya Teknik Universitesi Aldeddin Keykiibat Kampiisii 42031-Selguklu/KONYA
Boliim Bagkan1 @& (0 332) 205 1611 Bolim Sekreteri. @ (0 332) 205 1610
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MUHENDISLIK VE DOGA BILIMLERI FAKULTESI

T.C.

KONYA TEKNIK UNIVERSITESI

STAJ SiciL CEVRE MUHENDISLIGI BOLUMU Fisi (EK-2)

églv DI BOLUMU

OKUL NO SINIFI

BI?IGUM D.YERI

AR Ise Baslama STAJ DEVRESI
isi Bitis
Calistigi

GUNLER 1] 2]]3
Calismadigi

CALISTIGI

KISIMLAR

DEVAM

CALISMA VE GAYRET

iSi VAKTINDE VE TAM YAPMA

TAVIR HAREKET (GENEL)

TAVIR VE HAREKET (iSCi VE ARKADASLARLA)

CALISMAY| KONTROL EDEN IS YERI AMIRININ
iSiM, IMZA VE MUHURU

NETICEYI TASDIK FAKULTEYE AITTIR

Notlar: A- Pekiyi, B- lyi, C- Orta, D- Geger, E- Fena




