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BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amacg

Madde 1: Bu ydnergenin amaci; Konya Teknik Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri
Fakiiltesi Bilgisayar Miihendisliginde Ogrenim goren lisans Ogrencilerinin pratik bilgi ve
becerilerini artirmak amaciyla yapilan ve egitim-6gretim programinin zorunlu bir pargasi olan staj
faaliyetlerine iligskin usul ve esaslarin diizenlenmesidir.

Kapsam

Madde 2: Bu Yonerge; Konya Teknik Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi
Bilgisayar Miihendisligi Boliimiinde 6grenim goren 6grencilerin yurt i¢indeki veya yurt disindaki is
yerlerinde yapacaklar stajlarin planlanmasi, yiiriitiilmesi, degerlendirilmesi ve denetlenmesi ile
ilgili hususlar kapsar.

Dayanak

Madde 3: Bu yonerge, 21/04/2019 tarihli ve 30752 sayili Resmi Gazetede yaymlanan Konya
Teknik Universitesi Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeliginin 10. Maddesinin 4. Fikrasina
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
Madde 4: Bu Yo6nergede gegen;

Boliim: Konya Teknik Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Bilgisayar
Miihendisligi Boliimiinii,

Boliim Staj Komisyonu: Konya Teknik Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi
Bilgisayar Miihendisligi Boliimii Staj Komisyonunu,

Fakiilte Sekreterligi: Konya Teknik Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi
Fakiilte Sekreterligini,

Dekanlik: Konya Teknik Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Dekanligini,

Fakiilte: Konya Teknik Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesini,

Fakiilte Staj Komisyonu: Konya Teknik Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi
Staj Komisyonunu,

ISKUR: Tiirkiye Is Kurumu Genel Miidiirliigiine bagli Konya Calisma ve Is Kurumu Il
Miidiirligiini,

Kurum/ Isyeri: Ogrencinin staj yapacagi/yapti1 kamu ya da dzel sektdr kurumunu,

Ogrenci: Konya Teknik Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Bilgisayar
Miihendisligi Boliimii 6grencisini,

Program: Boliimde 6grencilerin kabul edildigi belirli sayida ve belirli igerikte kredili ve kredisiz
derslerden olusan lisans unvanlarina yonelik egitim-6gretim programini,

Staj Basvuru dilekgesi: Ogrencinin staj yapmak istedigi kuruma gonderdigi staj tarihi ve
stiresinin belirtildigi, staj yapacagi kurumun stajyer olarak kabul ettigine dair bilgi ve
onayin oldugu belge,

Saglik Hizmet Bildirimi Formu: Ogrencinin adina staj esnasinda Fakiilte tarafindan ddenecek
Sigorta Primini belirleyen formu,
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SGK: Sosyal Giivenlik Kurumunu,

Staj: Ogrencilerin 6grenimleri sirasinda kazandiklari bilgi ve becerileri gelistirmek ya da pratik
tecriilbe kazanmalarini saglamak amaciyla yurt i¢inde veya disinda 6zel veya resmi kurum
veya kuruluglarda boliim staj uygulama esaslarinda belirlenen siirelerde zorunlu olarak
yapilan uygulamali ¢alismayi,

Stajyer: Staj yapan/yapacak boliim 6grencisini,

Staj Defteri: Ogrencinin staj yaparken yaptig1 ¢alismalarla ilgili agiklamalar1 yazdig defter,

Staj Raporu: Ogrencinin staj yaptig1 kurum hakkinda bilgi verdigi Bélim Staj Komisyonunun
belirledigi sekilde hazirlanan rapor,

Staj Sicil Fisi: Staj tamamlandiktan sonra staj yapilan isyeri yetkilisinin 6grenci hakkinda
yaptig1 degerlendirmeyi iceren belgeyi,

Staj Sorumlusu: Staj yapan 6grenciye kurumda dogrudan dogruya is ve gorev veren ve onu
denetleyen kisiyi,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Sorumluluklar
Madde 5: Bu yonerge kapsaminda stajyerlerin staj yapacagi isyerinin belirlenmesinden, stajinin
degerlendirilmesine kadar gecen siireg igerisindeki sorumluluk dagilim1 su sekildedir:

a) Boliim Staj Komisyonu: Konya Teknik Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri
Fakiiltesi Bilgisayar Miihendisligi Boliimiinde stajyerlerin staj islerini yiiriitmek {izere bolim
baskani tarafindan gorevlendirilen biri bagkan olmak {izere en az ii¢ 6gretim elemanindan olusan bir
boliim staj komisyonu kurulur. Boliim bagkani gerekli gordiigii hallerde boliim staj komisyonu
iiyelerini degistirebilir.

b) Is Yeri: Stajyerin okulda &grendigi teorik bilgiyi uygulama becerisini ve deneyimlerini
gelistirmesini ve pekistirmesini; is hayati ile tanismasini, is yeri organizasyonunu, liretim stireglerini
ve teknolojilerini tanimasini, is disiplininin gereklerini 6grenmesini, meslek hayatina iligkin
deneyimler kazanmasini saglar.

c) Stajyer: Ogrencisi oldugu boliim tarafindan ilan edilen siire icerisinde staj icin gerekli
belgeler ile yapacagi stajin nitelik ve kapsamina uygun is yerine basvurarak siireci takip eder ve
yonerge kapsamindaki tiim ytikiimliiliikleri yerine getirir.

Staj Komisyonunun Gorevleri
Madde 6: (1) Boliim staj komisyonu staj bagvurularinin baglama tarihinden 6nce Staj konusu ve
stajin yapilis sekli hakkinda 6grencileri bilgilendirmek iizere en az bir kez toplant1 diizenler.

(2) Bolim staj komisyonu yurt i¢i ve yurt digindaki is yerlerini boliim igin tahsis ettikleri
staj kontenjan1 varsa ilan eder ve dnceden belirlenmis ilkelere gore dagitir.

(3) Boliim staj komisyonu staj yerinin uygunluguna karar verir.

(4) Bolim staj komisyonu iiyeleri veya bdolim baskaninin gorevlendirecegi Ogretim
elemanlar1 staj tarihlerinde kontrol amaciyla staj yerlerini ziyaret edebilir. Boliim baskani1 Konya
disinda staj yapan stajyerin takibini staj yerinin bulundugu yerlesim birimindeki diger
yiiksekOgretim kurumu birimlerinden isteyebilir. Kontroller sirasinda stajyerin staj yerinde
bulunmamasi halinde durum tutanakla béliim bagkanligina bildirilir.
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UCUNCU BOLUM
Staj Amaci, Staj Siiresi ve Donemleri, Staj Yeri ve Diger Hususlar

Stajin Amaci

Madde 7: Stajin amaci dgrencilerin bilgisayar mithendisligi ile ilgili is alanlarini tanimalarini ve is
yerlerindeki uygulamalar1 6grenmelerini, egitim ve 0gretim yoluyla edindikleri bilgi ve becerileri
uygulayarak deneyim kazanmalarini saglamaktir.

Staj ile ilgili Belgeler

Madde 8: Ogrenciler staj ydnergesinde belirtilen usulleri bilmekle yiikiimliidiir. Staj yapacak
ogrenci ilgili dokiimanlar1 Fakiilte veya Boliim web sayfasindan elektronik ortamda temin eder. Staj
islemlerini bagvuru formu ve Saglik Hizmet Bildirimi Formu ile baslatir, Sicil Fisini ve Sigortal ise
Giris Bildirgesini alarak stajina baslar. Staj bitiminde staj siiresince hazirladig: staj defterini, staj
raporunu ve Staj Sicil Fisini belirlenen tarihlerde bolime teslim eder. Bu belgelerle ilgili
aciklamalar agagidadir:

Staj Basvuru Formu: Ogrenci ve kurum tarafindan doldurulan stajyerin staj talebinin kabul
edildigini gosteren ve staj yapmak istedigi isletme ile stajin baslama ve bitis tarihlerini gosteren
kurum yetkilisi tarafindan onaylanmig formdur.

Saghik Hizmet Bildirimi Formu: Ogrencinin admna Staj esnasinda Fakiilte tarafindan ddenecek
Sigorta Primini belirler. Bu form 6grenci tarafindan eksiksiz doldurulduktan sonra imzalanarak
boliim staj komisyonuna staj bagvuru formu ile birlikte teslim edilmelidir.

Staj Ucretlerine Issizlik Fonu Katkist Ogrenci ve Isveren Bilgi Formu: Isverenin stajyere staj
sliresince ticret ddeyip/6demeyecegini bildiren formdur. Staj yapilacak kurum tarafindan ilgili alan
onaylanmalidir.

Sigortali ise Giris Bildirgesi: Fakiilte Staj Biirosu tarafindan sigorta girisi yapildiktan sonra staj
yapilacak kuruma staja baslarken Staj sicil fisi ile birlikte stajyer tarafindan teslim edilmesi gereken
staj sigorta belgesidir.

Staj Sicil Fisi: Isyeri staj sorumlusu tarafindan doldurulan, staj siiresince stajyerin yaptigi
caligmalar belirli dlgiitlere gore degerlendiren ve 6grencinin basarili olup olmadigini belirten basili
belgedir. Staj Sicil Fisi isletme yetkilisi tarafindan gizli olarak doldurulup imzali ve miihiirlii (Kase)
olarak kapali bir zarf igerisinde (zarfin agilan kismi imzalanmig ve miihiirlenmis olarak) elden veya
posta ile staj bitiminde boliime ulastirilir. Sicil fisi kapali zarf i¢cinde gelmeyenlerin kesinlikle staji
kabul edilmeyecektir. Belgeyi dolduran isletme yetkilisinin ismi, unvan1 ve gorevi agik olarak
belirtilmelidir.

Staj Defteri: On kapak sayfasina fotograf yapistirilmis ve Fakiilte Sekreterligine onaylatilmis olarak
staja baglanir. Staj defterine staj siiresince yapilan isler haftalik olarak yazilmalidir.

Staj Raporu: Her 6grenci staj ¢alismalart hakkinda staj komisyonunca belirlenecek formata uygun
olarak diizenleyecegi staj yapilan kurum veya kurulus hakkinda bilgilerin verildigi rapordur.
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Staj Siiresi Ve Donemleri

Madde 9: (1) Konya Teknik Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Bilgisayar
Miihendisligi 6grencilerinin dort yillik egitim-68retim siiresi boyunca gérmiis olduklar1 derslerin
pekistirilmesi amaciyla yurt i¢inde veya disinda 6zel veya resmi kurum veya kuruluslarda toplam
60 (Altmis) is giinii olacak sekilde egitim-6gretimin yapilmadig1 yaz aylarinda Staj yapmalar1 uygun
goriilmiistiir. BoOlim Ogrencilerinin  mezun olabilmeleri i¢in; Bilgisayar Miihendisligi staj
komisyonunca gecerli kabul edilecek her biri 30 (otuz) is giinii olan iki ayr1 staj yapmalar
zorunludur. Stajlar en az iki ayr1 yaz déoneminde yapilmalidir. Staj donemi biitiinleme sinavlarinin
sona erdigi tarih ile bir sonraki egitim ve 6gretim yili baslangi¢ tarihi arasindaki donemdir. 1. Staj
ile 2. Staj arasinda en az bir akademik egitim Ogretim yilinin gecmesi sarttir. Her iki staj da
kesintisiz (en az 30 gilin olmak sarti ile) yapilmalidir.

(2) Staj AKTS kredisi ders olarak 5. ve 7. yariyila eklendiginden dolayr Bologna siireci
geregi 6grencilerin 1. stajlarinin kabul edilmesi i¢in 3. sinifa gegmeleri, 2. stajlarinin kabul edilmesi
icin de 4.siifa gecmeleri gerekmektedir.

(3) Zorunlu staj haftanin ¢aligilan giinlerinde yapilir. Resmi tatil giinlerinde staj yapilamaz.

(4) Konya Teknik Universitesi’nde veya baska bir iiniversitede, yaz okuluna devam eden
ogrenciler, yaz okulu siiresince staj yapamazlar.

(5) Normal egitim ve Ogretim siiresini tamamlamis olmasina ragmen zorunlu staj
sorumlulugu olan o6grenci basarisiz oldugu veya almak zorunda oldugu derslerden devam
zorunlulugu sartin1 saglamis olmasi kaydi ve ilgili boliim kurulunun karar1 ile zorunlu staj donemi
disindaki glinlerde de staj yapabilir.

Staj Yeri

Madde 10: (1) Ogrenciler istenilen nitelikte staj yeri bulabilmelerini kolaylastirmak icin is yerleri
ile gerekli her tirlii temas ve girisimde bulunabilirler ancak uygun staj yerlerinin bulunma
sorumlulugu oncelikle 6grenciye aittir. Ogrenci staj yeri i¢in Boliim Staj Komisyonunun onay1
olmadan staj yapamaz.

(2) Staj yapilacak kuruluslarda en az bir Bilgisayar Miihendisinin bulunmasi gereklidir.
Ancak Bilgisayar Miihendisinin olmadig1 yerlerde en az bir Yazilim, Bilgisayar Bilimleri, Sistem
veya Elektronik Miihendisi olmas1 sart1 aranir. Aksi takdirde 6grenciye bagka bir kurum bulmasi
gerektigi bildirilecektir. Ogrenciler isterlerse kamu veya 6zel sektdr kurumlarindan béliimiimiize
gelen ve panolarda veya boliim web sayfasinda ilan edilen staj kontenjanlardan da faydalanabilirler.

(3) Ogrenci boliim staj komisyonunun onayladigi "Zorunlu Staj Formu"nda belirtilen is
yerinin disinda staj yapamaz. Ancak is yerinde ortaya ¢ikan olumsuz bir durum (grev, deprem,
yangin, sel vb.) veya 6grenci agisindan ortaya ¢ikan zorunlu bir durumda 6grencinin talep etmesi
halinde boliim staj komisyonu o staj donemi igerisinde 6grencinin staj yerini degistirebilir.

(4) Ogrenciler stajlarini farkli kurumlarda yapmak zorundadirlar. Fakat gerek duyuldugunda
staj komisyonunun goriisii alinarak ayni kurumun farkli birimlerinde de staj yapabilirler.
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(5) Ogrencinin bir projenin ¢alisan1 olmak kosulu ile ve béliim staj komisyonunun uygun
gormesi halinde stajin1 yurt ici/ yurt dis1 yiiksekogretim kurumlarindaki projeler biinyesinde de
yapabilir.

(6) Stajin1 yurtdisinda yapmak isteyen 6grenci kendi imkanlari ile veya Uluslararasi Teknik
Stajyer Ogrenci Miibadele Birligi Tiirkiye Milli Komitesi (IAESTE), Universite Ogrencilerinin
Hareketliligi i¢in Avrupa Toplulugu Eylem Programi (ERASMUS), Uluslararas1 Staj Degisim
Programi (AIESEC) vb. kurumlar araciligi ile yurtdisinda boliimleriyle ilgili igyerlerinde yapabilir.
Ogrencinin bu ve benzeri programlar kapsaminda yapacag: stajim, kendi dgretim programindaki
stajla esdegerligi, boliim staj komisyonu tarafindan degerlendirilir.

(7) Yurtiginde veya yurtdisinda stajlarda sigorta yapilmasi zorunludur. Yurti¢inde yapilma
iizere staj basvurusu kabul edilen Ogrencilerin sigorta islemleri 6grencinin kayitli oldugu birim
tarafindan yapilir. Yurt disinda yapilan stajda sigorta masraflari dahil her tirlii sorumluluk
Ogrenciye aittir.

Staj Belgelerinin Is Yerine Teslimi ‘

Madde 11: Ogrenci boliimden aldig1 onayli Staj Sicil Fisini, Sigortah Ise Giris Bildirgesini ve
istenilen diger belgeleri en geg staja basladigi ilk is giiniine kadar staj yapacagi is yerinin yetkilisine
teslim eder.

BOLUM 4
Staj Belgeleri, Staj Bagvurusu, Staj Raporunun Hazirlanmasi, Teslimi ve Degerlendirilmesi

Staja Basvuru

Madde 12: (1) Staj yapacak Ogrenciler kendi bulacaklar1 bir kuruma bolim web sayfasindan
elektronik ortamda temin edebilecegi Staj Basvuru Formunu ve Staj Ucretlerine Issizlik Fonu
Katkist Ogrenci ve Isveren Bilgi Formu onaylattiktan sonra Saglik Hizmet Bildirimi Formu ve
niifus cilizdanlarinin fotokopisi ile birlikte staj komisyonunun belirledigi tarihe kadar Boliim Staj
Komisyonuna teslim eder.

(2) Staj komisyonu bagvurularin tamamlanmasindan sonra iki hafta iginde isyerinin yapilacak
olan staj i¢in elverisli olup olmadigini inceler. Sonug yapilacak ilk toplantida karara baglanir ve staj
yapacak Ogrenciye bildirilir. Kurulusun staj yapmak ic¢in elverisli olmadigina karar verildigi
takdirde 6grenciden staj i¢in yeni bir isyeri bulmasi istenir.

(3) Ogrenci staja baslamadan 6nce asagidaki belgeleri tamamlamali ve sonra staj yapacag
kurumda stajina baglamalidir.

+ Fakiilte Dekanliginca onaylanmig Fotografli Staj Defteri 6n kapag (1 adet),

» Fakiilte Dekanliginca onaylanmis fotografli staj sicil fisi (2 adet),

» Staj raporu yazim kilavuzu/Staj Y onergesi,

« Sigortali Ise Giris Bildirgesi,
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Staj Uygulamasi

Madde 13: (1) Isyeri yetkililerinden staja katilan Ogrencileri mesleki pratiklerini gelistirecek
bicimde yonlendirmeleri beklenir. Ogrenci staja basladig giin iki niisha halinde hazirlanmis ve
Fakiilte tarafindan onaylanmis olan Staj Sicil Figlerini staj yaptigi isletmenin staj sorumlusuna
teslim etmek zorundadir. Staj sonunda Staj Sorumlusunun doldurmus ve onaylamis oldugu Staj
Sicil Fislerinden biri kapali ve miihiirli bir zarf i¢inde isyeri tarafindan Ogrencinin kayith
bulundugu Boliim Baskanlifina posta veya stajyer araciligi ile elden gonderilir. Diger belge
igsyerinde saklanir. Staj sicil figinin isyerinden Boliim Bagkanligina ulagsmasini saglamak 6grencinin
sorumlulugundadir.

(2) Ogrenciler, staj siiresince Yiiksekogretim Kurumlart Ogrenci Disiplin Yonetmeligi
hiikiimlerine; staj yaptig1 kurumun ¢alisma ilkelerine, is kosullari, disiplin ve 6331 sayil Is Saghig
ve Gilivenligi Kanununda belirtilen is glivenligine iligkin kurallara ve yasal diizenlemelere uymak
zorundadir.

(3) Stajin bitiminden sonra 6grenci Staj Defterini, Staj Raporunu, isveren tarafindan
hazirlanmig miihiirlenmis kapal zarf i¢inde Staj Sicil Fisini ve 6grenci isterse staj boyunca yaptigi
caligmalari iceren CD’yi boliimiin yeni donem egitim ve 6gretime basladig: tarihi takip eden bir
aylik siire igerisinde Boliim Baskanligina imza karsiliginda teslim eder. Bu tarihten sonra verilmek
istenen evraklar kabul edilmez ve bu 6grencilerin staji gecersiz sayilir. Onaylanmamis staj defteri
gecersizdir ve bir stajin degerlendirmeye alinabilmesi i¢in staj defterinin ve staj sicil fisinin kurum
yetkililerince onaylanmis olmasi zorunludur.

Staj Defteri ve Raporunun Hazirlanmasi

Madde 14: Stajyer staj siiresince yaptigi ¢alismalar hakkinda boliimiin staj yonergesinde belirtilen
usul ve esaslara gore yurticinde yaptig1 stajlarda Tiirkce, yurtdisinda yaptig: stajlarda Ingilizce
dilinde staj raporunu hazirlar.

Staj Defteri ile ilgili olarak asagida belirtilen hususlara dikkat edilir:

e Staj defterine yazilacak yazilar bilgisayar veya dolma kalem ile norm yaz1 ile yazilir.

e Staj defterindeki yazilar fotokopi olamaz.

e Sekiller, resimler teknik resim kurallarina gore kursun kalem ile veya bilgisayarda
cizilecektir.

e Anlatimda pasif fiiller kullanilacaktir. (yapildi, goriildii vb.)

e Staj kapsaminda yapilan ¢alismalar, siireleri de belirtilerek staj defterindeki haftalik ¢alisma
cizelgesine okunakli bigimde, yazim kurallarma ve mesleki terminolojiye dikkat edilerek
yazilir.

e Staj defteri literatiir bilgilerinin eklenecegi bir defter degildir. Onun i¢in staj defterine kitap,
dergi, Internet vb. yerlerde bulunan bilgiler eklenmeyecek, sadece yapilan isin niteligi ile
ilgili olan bilgiler yazilabilecektir.

e Staj defterinin i¢ sayfalari stajyerden sorumlu miihendis tarafindan incelenmeli, kaselenmeli
ve imzalanmalidir. Staj sicil fisi ve Staj defterinin 6n kapag staj yapilan is yerinin yetkili
amirleri tarafindan onaylanir. Ogrenci defterini staj siiresi i¢inde doldurur ve ¢alisma
stiresinin sonunda gerekli yerleri isletme yetkililerine onaylatir.

Staj Raporu ile ilgili olarak asagidaki hususlara dikkat edilmelidir:

6
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e Icindekiler (alt basliklar1 ve sayfa numaralari ile birlikte)

e Giris kisminda firma ile ilgili ayrintili bilgi (firma kimlik bilgileri, calisma sahasi,
calisanlarin boliimlere gore dagilimi, ¢alisan bilgileri (6zellikle miihendisler i¢in), sirketin
0zgeemisi, firmanin tirettigi lirlin veya hizmetler...)

e Staj yapilan firmada kullanilan sistemlerin donanimlari; sistem yazilimlari; uygulama
yazilimlari; glinliik, haftalik, aylik olarak yapilan isler ve Staj siiresince firmanin iizerinde
calistig1 projeler.

e Sonug: Stajin genel degerlendirmesi, eksiklikler ve kazanimlar.

Staj sonunda, yapilan staj ile ilgili bir rapor (en fazla 5 sayfa olarak) tamamen bilgisayar g¢iktisi
olacak sekilde hazirlanmis, bir kapak sayfasi igeren, yazim kurallarina uygun, diizenli ve bir dosya
icinde Staj Defterinden bagimsiz olarak hazirlanmalidir.

Staj Bitiminde Evraklarin Teslimi Ve Degerlendirilmesi
Madde 15: (1) Stajin bitiminden sonra 6grenci asagida belirtilen belgeleri boliimiin yeni dénem
egitim ve 0gretime basladig: tarihi takip eden bir aylik siire igerisinde Bolim Bagkanligina imza
karsiliginda teslim eder. Bu siire icerisinde asagida belirtilen belgeleri teslim etmeyen 6grencinin
staj1 gegersiz sayilir.

e Staj defterini,

e Staj raporunu,

e Staj sicil fisini (stajin yapildig: siireyi igeren isveren tarafindan hazirlanmis miihiirlenmis

kapal1 zarf i¢inde)

(2) Staj evrakinin boliim staj komisyonu tarafindan degerlendirmeye alinabilmesi igin
oncelikle is yeri yetkilisi tarafindan doldurulan Staj Sicil Figinde staj ¢alismasinin basarili olarak
degerlendirilmesi zorunludur. Aksi halde 6grenci staj ¢alismasindan basarisiz sayilir.

(3) Staj evraki ilgili boliim staj komisyonu tarafindan incelenerek degerlendirilir. Boliim staj
komisyonu gerek duymasi halinde stajla ilgili olarak stajyer ile miilakat yapabilir, sdzIlii sunum
isteyebilir, uygulama yaptirabilir, stajyerden evrakinin diizeltilmesini ve/veya yeniden
hazirlanmasini isteyebilir.

(4) Ik degerlendirme sonucunda stajyerin staji "basarili" veya "basarisiz" olarak kabul
edilir. Teslim ettigi evrakta imza, kase vb. eksiklikleri olan stajyerin staji ".....eksik™ ibaresi ile
tanimlanarak eksikliklerin tamamlanmasi i¢in 15 giinliik ek siire verilerek stajyere geri iade edilir.
15 giinliik ek siirenin sonunda bdliim staj komisyonu eksiklikleri tamamlanan staj evrakini ve
dosyasimi ikinci ve son kez degerlendirmeye alir. Bu degerlendirme sonunda staj kabul veya
reddedilir. 15 giin icerisinde eksiklikleri tamamlayamayan stajyerin staji ret edilir. Staji1 reddedilen
stajyer reddedilen stajini bir sonraki donemde ayni1 sartlarda tekrarlar.

(5) Boliim staj komisyonu tarafindan hazirlanan staj degerlendirme kararlarini igeren listeler
boliim bagkanligi tarafindan boliimiin ilan panosunda ve/veya web sayfasinda ilan edilir.

(6) Stajyer sonuglarin ilan edildigi tarihten itibaren 7 (yedi) gilin igerisinde boliim staj
komisyonunun degerlendirme sonucuna boliim bagkanligi nezdinde itirazda bulunabilir. Béliim
kurulu itirazlart 7 (yedi) giin igerisinde karara baglar. Bu karar 7 (yedi) giin igerisinde bolim
baskanlig1 tarafindan boliimiin ilan panosunda ve/veya web sayfasinda ilan edilir ve ayrica boliim
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staj komisyonuna bildirilir. Bu sekilde kesinlesen staj degerlendirme sonucu not otomasyonuna
girilir.

(7) Her donem staji bir ders olarak degerlendirilir ve 6grencinin not belgesinde, stajin
yapildig: tarihi izleyen yartyilda ilgili programa ait bir ders koduyla gosterilir. Bu dersler i¢in ilgili
yonetmelige uygun olarak basarili/basarisiz notlarindan biri verilir. Staj kredisizdir ve ortalamaya
katilmaz.

(8) Zorunlu stajim1 tamamladig1 giin itibariyle stajinin kabul edilmesi durumunda mezun
olabilecek durumdaki stajyerin staj evraki gecikmeksizin degerlendirilir.

(9) Staj belgelerinin incelenmesi sonucunda staj evrakinda ve belgelerinde tahribat yapan
veya staj yerine devam etmedigi halde staj raporu diizenleyip teslim ettigi belirlenen 6grenciler
hakkinda Yiiksek Ogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yénetmeligi cercevesinde sorusturma agilir.
Stajla ilgili her tiirlii belge staj degerlendirme toplantisindan sonra Boliim arsivinde saklanmak
tizere boliime teslim edilir. Staj raporlar1 6grencinin iligigi kesildikten sonra ti¢ yil siireyle saklanir.

Stajlar icin bagvuru ve degerlendirme siirecini igeren ve Ogrencinin staj siiresini daha kolay
takip etmesini saglayacak akis semas1 Ekler kisminda verilmistir.

Stajyerin Yiukimliiliikleri

Madde 16: (1) Stajyer staj yaptig1 isletmenin ¢alisma diizenini, kural, talimat ve emirlerine uymak,
daimi personel gibi is yerinin ticari, sosyal ve kiiltiirel faaliyetlerine katilmak ve yoneticilerinin
verdikleri mesleki egitimle ilgili gorevleri yapmak zorundadir.

(2) Stajyere is yerinde mesleki egitime aykir1 gorev verildigi takdirde bolim staj komisyonu
Ogrencinin staj yerini degistirebilir.

(3) Stajyer firmanin bilgilerini izinsiz alamaz. Firmada edindikleri bilgiyi is yeri diginda
izinsiz kullanamaz. Firmaya zarar verecek tutum ve davranis igerisinde olamaz

(4) Stajyerin is yerindeki ¢alisma kurallarina ve verilen talimatlara uymamasi sonucunda
ortaya ¢ikacak kusuru nedeni ile is yerine verecegi zarardan dolayi o is yeri calisanlarina uygulanan
prosediirlerine tabi tutulur.

(5) Stajyer staj siiresince devamsizlik yapamaz. Her haliikarda staj siiresini tamamlamak
zorundadir.

(6) Resmi olarak tatil edilmis giinlerde (milli ve dini bayramlarimiz vb.) staj yapilmamalidir.

(7) Stajyerin is yerindeki disipline aykir1 fiilleri i¢in yiliksekogretim kurumlari 6grenci
disiplin yonetmeliginin hiikiimleri staj sirasinda da gecerlidir

Sigorta Islemleri

Madde 17: (1) 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortast Kanunu’nun 5. maddesi (b)
bendi uyarinca “yiiksek 6grenimleri sirasinda zorunlu staja tabi tutulacak 6grenciler hakkinda is
kazas1 ve meslek hastalif1 sigortas’” uygulanir ve ayni yasanin 87. maddesinin birinci fikrasi (e)
bendi uyarinca 6grencilerin staj siiresince is kazasi ve meslek hastaligi sigortast Konya Teknik
Universitesi tarafindan ddenmektedir.

(2) Staj yeri ve staj tarihleri belli olan 6grenciler, boliim staj komisyonunun belirledigi ve
duyurdugu tarihe kadar staj bagvuru formunu, niifus ctizdani arkali-onlii fotokopisini, Saglik Hizmet
Bildirimi Formunu ve Staj Ucretlerine Issizlik Fonu Katkis1 Ogrenci ve Isveren Bilgi Formunu

8



Son Revize Tarihi:20.02.2020

| 4
/ﬁ U T.C.

|<| " ﬂ KONYA TEKNIK UNIVERSITESi REKTORLUGU
.\ *’ Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Dekanhgi

BIiLGiISAYAR MUHENDISLiGi BOLUMU STAJ YONERGESI

teslim etmek ve gerekli bilgilerin Boliim Baskanlig1 araciligi ile Fakiilte Dekanligina iletildigini ve
SGK primlerinin yatirildigini takip etmek zorundadir. Ogrenci bu bilgi verme islemlerini yerine
getirmezse dogacak tiim maddi ve manevi sorumlulugun tarafina ait oldugunu yazili olarak kabul ve
taahhiit eder.

(3) Sigorta girisi yapildiktan sonra hazirlanan sigortali ise giris bildirgesi olmadan 6grenci
staja baglayamaz. Formda belirtilen staj bilgileri ve tarihleri degistirilemez. Bu tarihlerde degisiklik
olursa, staja yasal ve zorunlu nedenlerden dolay1 gidilemezse veya staja basladiktan sonra staj yasal
ve zorunlu nedenlerden dolay1 yarim birakilirsa bu durumun ivedilikle boliim staj komisyonuna
bildirilmesi zorunludur. Staj baslama tarihleri SGK sistemine girisi yapildiktan sonra kesinlikle
iptal edilememektedir.

Istege Bagh Staj ) )
Madde 18: Istege bagli staj programi kapsaminda Konya Teknik Universitesi On Lisans ve Lisans
Programlar1 Staj Yonergesi hiikiimleri uygulanir.

Ozel Durumlar
Madde 19: (1) Cift Anadal programi 6grencisi ¢ift anadal programinin zorunlu staj yiikiimliiligiini
de yerine getirmek ve programin ders planinda yer alan staj calismasini yapmak zorundadir.

(2) Yandal programi 6grencisi ilgili boliim tarafindan aksi belirtilmedik¢e yandal ile ilgili
zorunlu staji yapmak zorunda degildir. Yandal programi grencisi talep ettigi takdirde ve bdliim
kurulunun uygun gérmesi halinde istege bagli staj yapabilir.

(3) Yatay gegis, dikey gecis veya diger usullerle programda dgretime baslayan 6grencinin
onceki egitim kurumlarinda yapmis oldugu zorunlu stajdan muafiyeti ilgili boliimiin intibak
komisyonunca degerlendirilerek karara baglanir

Hiikmii Bulunmayan Haller

Madde 20: Bu yonergede hiikiim bulunmayan hallerde ilgili mevzuat hiikiimleri, iniversite
senatosu kararlari, tiniversite yonetim kurulu kararlari ile birim yénetim kurulu kararlarinda yer alan
stajla ilgili hiikiimler uygulanir.

Yiiriirlik
Madde 21: Bu Yonerge Fakiilte Kurulunda onaylandig: tarihten itibaren yiiriirliige girer.

Yiiriitme
Madde 22: Bu yonerge hiikiimleri Bilgisayar Miihendisligi Boliim Bagkani tarafindan yiiriitiliir.
Bu yonergede bulunmayan hususlar Béliim Staj Komisyonunca karara baglanir.
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EK 1- STAJ iISLEYIS ADIMLARI:

Stajlar i¢in bagvuru ve degerlendirme siirecini igeren akis semasi asagida verilmistir. Semadaki
adimlar ardigik olarak birbirini takip etmek zorundadir, adimlar arasinda hicbir suretle atlama
yapilamaz. Mezun olma durumundaki stajyer adaylarinin bu semayr dikkate alarak staj ¢alisma
takvimini dilizenlemesi sarttir. Takvime uygun olamayan isleyis ile bagvuru yapilan staj
degerlendirmelerinde staj komisyonu toplanmaz, staj hakkinda olumsuz degerlendirme yapilir ve
Ogrencilerin yeniden staj yapmalari istenir.

Adim 1. Staj Yonergesi Dikkatli bir sekilde okunur. Staj yapma sartlar1 saglaniyorsa staj yapilacak
igyeri bulunur.

Adim 2. Boliim web sayfasindan indirilen Staj Basvuru Formu isyerine onaylattirilir.

Adim 3. Staj Basvuru Formu, Saglik Hizmet Bildirimi Formu, Staj Ucretlerine issizlik Fonu
Katkis1 Ogrenci ve Isveren Bilgi Formu ve niifus ciizdani fotokopisi seffaf dosya iginde bdliime
teslim edilir.

Adim 4. Staj komisyonu stajin yapilacagi isyerini degerlendirir. Eger olumsuz ise isyeri
degistirilerek Adim 2 © ye gegilir.

Adim 5. Bolim web sayfasindan indirilen Staj Sicil Fisi (2 adet) ve staj defterinin 6n kapak sayfasi
doldurulduktan sonra ilgili yerlerine fotograf yapistirilarak Fakiilte Sekreterligine onaylatilir.

Adim 6. Ogrenci, staja basladig1 zaman Staj Komisyonundan alinan Sigortali Ise Giris Bildirgesini
ve Fakiilte Sekreterligine onaylatilan Staj Sicil Fisinin her iki niishasini staj yaptigi isletmenin staj
sorumlusuna teslim etmek zorundadir.

Adim 7. Staj defterinin i¢ sayfalar1 ve kapak sayfasi Boliim web sayfasindan indirilir ve haftalik en
az bir i¢ sayfa olacak sekilde staj defteri hazirlanir.

Adim 8. Staj bitiminde kapal1 zarf i¢inde miihiirlii/onayl: staj sicil fisi ve onayli/miihiirlii staj defteri
Boliim Bagkanligina teslim edilmek iizere hazirlanir.

Adim 9. Asagida belirtilen Staj evraklarinin tamami Konya Teknik Universitesi Miihendislik ve
Doga Bilimleri Fakiiltesi Bilgisayar Miihendisligi Staj Komisyonunun belirledigi Staj Takvimine
gore Boliim Bagkanligina elden teslim edilir. Bu belgeler zamaninda tamamlanmadan kesinlikle staj
evraki kabul edilmez.

e Staj Defteri (Gerekli yerler doldurulduktan, isyerine imzalattirilip, kaselettirildikten sonra)

¢ Sicil Fisi (Kesinlikle kapali bir zarf i¢inde ve zarfin agilir kapagi imzali ve kaseli olmalidir.
Sicil fisi agik olursa staj kabul edilmeyecektir).

e Staj Raporu

e Stajda yapilan/gelistirilen bir program ve ya varsa bagka materyalleri iceren CD
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