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1- Sürecin Tanımı MESLEKİ STAJ DERSLERİNE İLİŞKİN STAJ BAŞVURU VE DEĞERLENDİRME 
SÜRECİ 

2- Sürecin Sahibi Staj Komisyonu 

3- Sürecin Amacı Konya Teknik Üniversitesi Mühendislik ve Doğa Bilimleri Fakültesi Bilgisayar 

Mühendisliğinde öğrenim gören lisans öğrencilerinin pratik bilgi ve becerilerini 

artırmak, iş ve meslek hayatına ilişkin deneyimler kazanmalarını sağlamak. 
 

4- İlgili Mevzuat 
Maddeleri 

1- Konya Teknik Üniversitesi Önlisans ve Lisans Programları Staj Yönergesi, 
2- Konya Teknik Üniversitesi Mühendislik ve Doğa Bilimleri Fakültesi Bilgisayar 

Mühendisliği Staj Yönergesi, 
3- Konya Teknik Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim Sınav 

Yönetmeliği 

5- Riskler/Fırsatlar Öğrencilerin mezuniyet öncesi iş hayatını tecrübe etmesi, mesleki beklentilerin 
yerinde gözlenmesi, alana özgü teknik yaklaşımların deneyimlenmesi. 

6- Süreç Girdileri 
(Belgeler) 

1- Staj Başvuru Formu, 
2- Sağlık Hizmetleri Bildirim Formu, 
3- Staj Ücretlerine İşsizlik Fonu Katkısı Öğrenci ve İşveren Bilgi Formu, 
4- SPAS Belgesi, 
5- Kimlik Fotokopisi, 
6- Staj Sicil Fişi (İşveren tarafından hazırlanmış, mühürlenmiş kapalı zarf içinde), 
7- Staj Defteri Ön Kapak Sayfası, 
8- Staj Defteri  
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7- Süreç Sorumlusu 8- İş Akış Şeması 9- Süreç Çıktıları 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Stajı kabul edilen öğrencilerin listesinin 
dekanlık staj birimine gönderilmesi 

Öğrenci 

Staja başlayacak öğrencilerin sigortalarının 
yapılması 

Staj Sürecinin Başlaması 

Staj Başvuru Formunun iş yerine onaylatılması 

Staj Komisyonu 
 

SGK Belgesi 

Staj Yönergesinde belirtilen başvuru belgelerinin 
Staj Komisyonunun belirlediği Staj Takvimine 

göre bölüme/komisyona teslim edilmesi 
Öğrenci 

Öğrenci 

Dekanlık Staj Birimi 

Staj Komisyonu 

Staj Sicil Fişi ve Staj Defteri Ön Kapak 
Sayfasının ilgili yerlerine fotoğraf 

yapıştırılarak Fakülte Sekreterliğine 
onaylatılması 

 

Bölüm staj yönergesine göre staj yapma şartları 

sağlanıyorsa staj yapılacak iş yerinin bulunması 

Staj Komisyonunun staj başvurularını 
değerlendirmesi 

Öğrenci 

Staj Başvurusu 
kabul kararı 

Evet 

Hayır 

Staj sonu evraklarının staj komisyonunun 
belirlediği takvime göre bölüme imza karşılığı 

teslim edilmesi 
 

Öğrenci 

Staj komisyonunun tamamlanmış staj 
evraklarını değerlendirmesi 

Staj Komisyonu 

 

Stajı kabul edilen öğrencilerin notlarının 
otomasyona geçirilmesi 

Staj Komisyonu 

 

Staj sürecinin sona 
ermesi 
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10- SÜREÇ 
ÖLÇME KRİTERLERİ 

Teslim edilen staj evraklarının Konya Teknik Üniversitesi Mühendislik ve Doğa 
Bilimleri Fakültesi Bilgisayar Mühendisliği Staj Yönergesine uygun olması, staj 
defteri içeriğinin staj komisyonu değerlendirmesinden başarılı olarak geçmesi. 

11- SÜREÇ 
PERİYODU 

Öğrencinin 2. Sınıfı bitirdiği yaz dönemi (Mesleki Staj I için) ve 3. Sınıfı bitirdiği yaz 
dönemi (Mesleki Staj II için) 
  

Dokümanı Hazırlayan 
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