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Sorumlular İş Akışı Faaliyet Doküman/ Kayıt 

 
 
 

Evrak Kayıt Birimi 
 

TBMYO Öğrenci İşleri   
  

 
 

Öğrencinin kayıt 
dondurmasına ilişkin 

dilekçesini (Dilekçe) ve 
mazeretinin gösteren belgesini 

almak. 

 
1-Konya Teknik 

Üniversitesi 
Önlisans Ve Lisans 
Eğitim-Öğretim Ve 
Sınav Yönetmeliği  

 
2-EBYS 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

TBMYO Öğrenci İşleri 
 

Yazı İşleri Sorumlusu 
 

Meslek Yüksekokulu 
Sekreteri 

 
Yüksekokul Yönetim 

Kurulu 

 
 
 
 

 
Öğrencinin daha önce kayıt 
dondurup dondurmadığını 

incelemek. 
 

 
Öğrencinin kayıt dondurma 

hakkının olup olmadığına bakılır. 
 
 
 
Öğrencinin dilekçesini Yönetim 

Kuruluna sunmak. 
 
 

Genellikle en fazla 2 yarıyıl (1 
yıl) kayıt dondurulabilir. 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

1-Konya Teknik 
Üniversitesi 

Önlisans Ve Lisans 
Eğitim-Öğretim Ve 
Sınav Yönetmeliği 

 
2- Posta İşlemleri 

 
 
 
 

 
 

Yazı İşleri Sorumlusu 
 

 
 

 
Yönetim Kurulu kararını ilgili 
birim ve kişilere bildirmek. 

 
 

Konya Teknik 
Üniversitesi 

Önlisans Ve Lisans 
Eğitim-Öğretim Ve 
Sınav Yönetmeliği 

 
 

Yazı İşleri Sorumlusu 
 

Öğrenci İşleri 

 
 

Öğrenci İşleri Daire 
Başkanlığına evrakın 

gönderilmesi 
 

 
 
1- Öğrenci Dosyası 

(Arşiv) 

 
 

HAZIRLAYAN 
 

Şef Ayşen KAYA DEMİRTAŞ 

 
ONAYLAYAN 

 
Hasan TASA  

Yüksekokul Sekreteri 

 

Öğrencinin kayıt dondurma isteğine ilişkin dilekçesi ile 
mazeretine ilişkin belge birlikte alınır. 

Öğrencinin kayıt 
dondurma hakkı var mı? 

Öğrenci işleri birimi tarafından 
öğrencinin dosyası hakkında bilgi 

 

Öğrencinin dilekçesi 
ekleri ile birlikte 

Yönetim Kuruluna 
sunulur. 

Yönetim 
Kurulu Kararı 
olumlu mu? 

İşlemler sonucu evrakların birer sureti 
standart dosya düzenine göre 

dosyalanır. 
 

Hayır 

E
ve

t 

Yönetim Kurulu kararı Öğrenci İşleri Daire 
Başkanlığına, bölümüne ve öğrenciye 

bildirilir. 

H
ay

ır
 

Evet 

Yönetmelik gereği 
kaydının 

dondurulamayacağı 
öğrenciye yazılı 
olarak bildirilir. 

Güz yarıyılı için: 
Eylül ayı başı 

Bahar yarıyılı için: 
Şubat ayı başı 

https://webyonetim.ktun.edu.tr/Dosyalar/1006/files/kayit_dondurma_dilekce_ornegi(2)(1).pdf
https://www.ktun.edu.tr/Dosyalar/1073/files/1-%c3%96NL%c4%b0SANS%20VE%20L%c4%b0SANS%20E%c4%9e%c4%b0T%c4%b0M%20%c3%96%c4%9eRET%c4%b0M%20VE%20SINAV%20Y%c3%96NETMEL%c4%b0%c4%9e%c4%b0.pdf
https://www.ktun.edu.tr/Dosyalar/1073/files/1-%c3%96NL%c4%b0SANS%20VE%20L%c4%b0SANS%20E%c4%9e%c4%b0T%c4%b0M%20%c3%96%c4%9eRET%c4%b0M%20VE%20SINAV%20Y%c3%96NETMEL%c4%b0%c4%9e%c4%b0.pdf
https://www.ktun.edu.tr/Dosyalar/1073/files/1-%c3%96NL%c4%b0SANS%20VE%20L%c4%b0SANS%20E%c4%9e%c4%b0T%c4%b0M%20%c3%96%c4%9eRET%c4%b0M%20VE%20SINAV%20Y%c3%96NETMEL%c4%b0%c4%9e%c4%b0.pdf
https://www.ktun.edu.tr/Dosyalar/1073/files/1-%c3%96NL%c4%b0SANS%20VE%20L%c4%b0SANS%20E%c4%9e%c4%b0T%c4%b0M%20%c3%96%c4%9eRET%c4%b0M%20VE%20SINAV%20Y%c3%96NETMEL%c4%b0%c4%9e%c4%b0.pdf
https://www.ktun.edu.tr/Dosyalar/1073/files/1-%c3%96NL%c4%b0SANS%20VE%20L%c4%b0SANS%20E%c4%9e%c4%b0T%c4%b0M%20%c3%96%c4%9eRET%c4%b0M%20VE%20SINAV%20Y%c3%96NETMEL%c4%b0%c4%9e%c4%b0.pdf

