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SATIN ALMA ISLEMLERI Sayfal
iS AKIS SURECI
Sorumlular is Akisi Faaliyet Dokiiman/
Kayit
Satin almmasi diistiniilen malzeme ile ilgili
bilgiler satin alma birimine gonderilir.
Hayir Odenek aktarimi ya
Biitgede yeterli I da 6denek istenir.
6denek var mi1? *
Gelen 6denek biit¢e kalemine
Evet l kaydedilir.
Harcama Yetkilisi piyasa Onay belgesi hazirlanir. Bu belgede, tarih, sayu, isin
arastirmasi yapacak ve tanimu, niteligi, isin miktari, kullanilabilir 6denek
alimi1 gergeklestirecek —> miktari, biitge tertibi belirtilir. Satin alma islemi ile .
personeli gorevlendirir. ilgili agiklama yapilir ve piyasa fiyat aragtirmast _Birimlerden
yapacak gorevli personel ad1 soyadi, unvani yazilir. 'ht'}’i@ listesi
istenir.

*Tasinir Kayit

Yetkilisi
*Tasinir Kontrol Onay bc_:lgesi (.}.erge!(l_estirme Gorevlisi tgfa_fmdan incel_enir ve Odenek. Kontrol
Yetkilisi Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanir. Edilir.
*Mutemet *
Alnacak malzeme ile ilgili piyasa arastirmasi yapmakla gorevlendirilen personelin verdigi
*Gergeklestirme bilgi ve belgeler dogrultusunda Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagi, mukayese cetveli diizenlenir, Piyasa Fiyat 4734 sayil
Gorevlisi gorevliler ve Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanir. Arastirma Kanun
Komisyonu
*|
?a;ifcll_m_a * yapacak personel
eHs! Teklifi kazanan firmaya bilgi verilir. fiyat aragtirmasi
Satin alinacak Mal in edilerek. M apar
*Muavene Kabul e -« alzeme tgmm edilerek, Muayene ve yapar.
ye P Kabul Komisyonu aliacak malzemeyi
Komisyonu mu kontrol eder.
]
S
=
Uyeler Muayene ve Ii(;t;ﬂ;jomlsyonu Tutanagini Alim is akis|
) baslatilir.
Eksikleri I +
> tamamland1 mi? Evet Malzeme gorevli tarafindan sayilarak
depoya alinir. Tagimir Islem isi
diizenlenir.
Hayr
Satmn alma J Y +
Islemi IPTAL.
Mal alimu ile ilgili 6deme emri belgesi diizenlenerek
I Gergeklestirme Gorevlisine gonderilir.
Gergeklestirme Gorevlisi inceledikten sonra imzalar ve onay i¢in Harcama Yetkilisine gonderir.
Odeme emri belgesi ve ekleri Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanarak onaylanir. Evraklar
6deme yapilmak iizere Strateji Gelistirme Daire Baskanligina gonderilir.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Sef Aysen KAYA DEMIRTAS Hasan TASA
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