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Sayfa 1

Sorumlular

is Akisi

Faaliyet

Dokiiman/ Kayit

Birim Evrak Sorumlusu

Yuksekokul Sekreteri

Yazi igleri Sorumlusu
Yuksekokul Sekreteri

Y liksekokul Madari

Yazi sleri Sorumlusu
Yiksekokul Sekreteri

Yksekokul Mudurd

( Gelen Evrak )

Olumsuz

Evrak
sonlandirilir.

Evrak ile ilgili islem
yapilacak mi1?

Yazigma
iglemleri baslar.

v

Yazisma ekleri
uygun mu?

Evrak paraflanir,
Mudiir tarafindan
elektronik imza ile

Olumlu

Evrak incelenir ve ilgili
personele havale edilir.
Gereken Evraklar
Miidiir’e arz edilir.

Hayir

Resmi yazisma yolu ve
elektronik ortamdan
gelen evraklar.

EBYS

Gelen evrakla ilgili hangi
is veya islemin
yapilacagina Yuksekokul
Sekreteri tarafindan karar
verilir.

Universite ici ve digi
yazigma iglemleri yapilir.

1-EBYS

2-Resmi Yazisma
Kurallarini Belirleyen
Esas ve Usuller
Hakkinda Yo6netmelik

imzalanir.

Evrak ilgili birime diizeltilmek

iizere iade edilir.

v

Elektronik ortamda ilgili
Birime/Kuruma/Kisiye
gonderilir.

Diizeltildi

Universite ici ve digi
yazigma iglemleri yapilir.

1-EBYS

2-Resmi Yazisma
Kurallarini Belirleyen
Esas ve Usuller
Hakkinda Yo6netmelik

HAZIRLAYAN

Sef Aysen KAYA DEMIRTAS

ONAYLAYAN

Hasan TASA
Yiksekokul Sekreteri
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