
1.SINIFLAR (STAJ-1) VE 2. SINIFLAR (STAJ-2) İÇİN STAJ SÜRECİNDE YAPILACAK İŞLEMLER 

1- 1.Sınıf ve 2.Sınıflar için Stajlar (Staj-1, Staj-2) aşağıda belirtilen Staj tarihlerinde yapılacaktır. Bu 
tarihlerin dışında yapılan Stajlar kabul edilmeyecektir. 

• 26 Temmuz - 06 Eylül 2021 1. ve 2. Staj uygulamaları, 
    07 Eylül - 10 Eylül 2021 İzin/Rapor nedeniyle stajında eksik gün bulunan öğrencilerin,  
                                                        dilekçe ile Meslek Yüksekokulu Müdürlüğüne Başvuruda  
                                                        bulunması halinde eksik staj günlerinin tamamlanması. 

 
   

2- Staj faaliyetlerinin tamamı, Uzaktan Eğitim Sisteminde açılmış olan Staj dersi (STAJ-1, STAJ-2) 
üzerinden yürütülecektir.   

3- Staj işlemlerini başlatabilmeniz için gerekli belgelerin tamamı,  
• Zorunlu Staj Başvuru Formu ve İş Yeri Staj Sözleşmesi, 
• Staj Dosyası, 

Uzaktan Eğitim Sisteminde açılan STAJ dersinin içinde bulunmaktadır.  
4- “Zorunlu Staj Başvuru Formu ve İş Yeri Staj Sözleşmesi”nin eksiksiz olarak doldurulması ve Staj 

yapılacak işletme tarafından onaylanmış olarak, Staja başlamadan en az 15 gün önce Uzaktan 
Eğitim Sisteminde açılan Staj dersi üzerinden Staj ile sorumlu öğretim elemanına ulaştırılması 
gerekmektedir.  

5- Uzaktan Eğitim Sistemi üzerinden göndereceğiniz belgeleriniz sorumlu öğretim elemanı 
tarafından onaylanarak, adınıza düzenlenmiş olan Yüksekokulumuzun resmi staj yazısı ile 
birlikte sistemde kayıtlı @ktun.edu.tr uzantılı mail adresiniz üzerinden tekrar size 
gönderilecektir. (Üniversitenin size vermiş olduğu @ktun.edu.tr uzantılı mail adresinize giriş 
yapamıyorsanız, en kısa zamanda destek@ktun.edu.tr adresi ile iletişime geçiniz) 

6- BEYAN ve TAAHÜÜTNAME başlıklı belgelerden Sağlık Hizmeti Alan/Almayan belgelerden 
sadece bir tanesini doldurunuz; 

a. Kendiniz, anneniz ya da babanız sigortalı olarak bir işte çalışıyor ya da emekli ise ve siz 
SGK kapsamında devlet kurumlarından sağlık hizmeti alıyorsanız staj başvuru 
evraklarında yer alan Sağlık Hizmeti Alan başlıklı belgeyi doldurun.  

b. Hiçbir şekilde devlet kurumlarından SGK kapsamında sağlık hizmeti almıyorsanız Sağlık 
Hizmeti Almayan başlıklı belgeyi doldurun. 

7- Staj başlangıcında sorumlu öğretim elemanı tarafından size gönderilen Yüksekokulun onaylı 
resmi staj yazısını (F2) ve onaylanmış olan “Zorunlu Staj Başvuru Formu ve İş Yeri Staj 
Sözleşme”nizi Staj Dosyanıza ilave ediniz. 

8- Staj Dosyasının hazırlanmasında F1 nolu sayfada yazılı olan kurallara uyulması gerekmektedir. 
9- Staj süresince oluşabilecek farklı durumlar için Stajınızdan sorumlu olan öğretim elemanı ile 

Uzaktan Eğitim Sistemi üzerinden iletişime geçmeniz gerekmektedir.  
10- Staj bitiminde, Staj Dosyanızı eksiksiz olarak doldurup ve onaylatarak ( Staj Dosyası Kapağı, 

Günlük Devam Ve Faaliyet Çizelgesi, F4, F5, F6, F7, F8 ) Uzaktan Eğitim Sisteminde açılan Staj 
dersi üzerinden Staj ile sorumlu öğretim elemanına ulaştırmanız gerekmektedir.  

11- Staj dosyanızı stajınızı bitirdiğiniz haftanın son gününe (Pazar gününe) kadar sisteme 
yüklemeniz gerekmektedir. 

12- Sisteme yükleyeceğiniz belgelerinizi JPEG ya da PDF formatında yükleyebilirsiniz. 
Göndereceğiniz belgelerin rahat okunabilecek şekilde düzenlenmesine dikkat ediniz.  
Anlaşılmayan veya okunamayan belgeler işleme alınmayacaktır. Bu durumda sorumluluk 
öğrenciye aittir. 
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