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1- Sürecin Tanımı Satınalma İş Akış Süreci 

2- Sürecin Sahibi Satınalma Yetkilisi 

3- Sürecin Amacı Fakültemizin ihtiyaç duyulan her türlü mal ve hizmetin satın alımının 
gerçekleştirilmesi. 

4- İlgili Mevzuat 
Maddeleri 

1- 4734 sayılı Kanunun 22 nci maddesi 
  

5- Riskler/Fırsatlar 1- İhtiyaç duyulan özellikteki malın alımı ile ilgili hazırlanan şartnamenin 
uzman personel tarafından hazırlanmaması 

2- Ödeme emrindeki bütçe tertiplerinin hatalı olması, onayda yanlış bütçe 
tertibinin yazılması veya hiç yazılmaması, idari para cezası 

3- Alınan malın şartnameye uygun olmaması 
4- Maliyetin daha yüksek olması 

6- Süreç Girdileri 
(Belgeler) 

1- Ödeme emri 
2- Harcama Talimatı 
3- Fatura 
4- Yaklaşık Maliyet Tespit Tutanağı 
5- Muayene Kabul Tutanağı 
6- Piyasa Fiyat Araştırması Tutanağı   
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7- Süreç Sorumlusu 8- İ ş Akış Şeması 9- Süreç Çıktıları 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Harcama Yönetim Sisteminden (HYS) ödeme 
emri belgesinin düzenlenip Gerçekleştirme 
Görevlisi ve Harcama Yetkilisinin onayına 

sunulması 

Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına evrakın 
teslim edilmesi ve dosyalanması 

Başlangıç 

Talebin değerlendirilmesi ve ödenek ve 
doğrudan temin sınırının kontrolü yapılması 

Piyasa Araştırma  
Komisyonu 

 

Bitiş 

Taşınır işlemlerinin yapılması 

Piyasa Araştırma 
tutanağı 

Onay Belgesinin hazırlanarak Gerçekleştirme 
Görevlisi ve Harcama Yetkilisinin onayına 

sunulması 
Onay Belgesi 

 

Mal/hizmet alımının gerçekleştirilmesi 

Satınalma 
Memuru,Gerçekleştirme 

Görevlisi, Harcama Yöneticisi 

 

Piyasa fiyat araştırmasının yapılması 

Satınalma Memuru 

Satınalma Memuru 

Satınalma Memuru 

Satınalma 
Memuru,Gerçekleştirme 

Görevlisi, Harcama Yöneticisi 

 

Satınalma Memuru 

Mal/Hizmet 
Talep Yazısı 

 

Muayene Kabul 
Komisyon 
Tutanağı 

Taşınır İşlem Fişi 

Ödeme Emri 
Belgesi 
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10- SÜREÇ 
ÖLÇME 
KRİTERLERİ 

Doğrudan Temin Usulüyle yapılan alımların 4734 Sayılı Kamu İhale Kanununun 22/d 
Maddesine uygun yapılması. 

11- SÜREÇ 
PERİYODU 

Mali yıl. 
 
  

Dokümanı Hazırlayan  Dokümanı Onaylayan 
Birim Yöneticisi 

 

 

 


