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1- Sürecin Tanımı İstifa ile ayrılmak için talepte bulunan personel. 

2- Sürecin Sahibi Mimarlık ve Tasarım Fakültesi Dekanlığı 

3- Sürecin Amacı İstifa ile ayrılmak isteyen personelin ayrılmasına engel bir durum söz konusu değil 
ise gerekli işlemler yapılarak personelin talebi gerçekleştirilir. 

4- İlgili Mevzuat 
Maddeleri 

657 Sayılı Devlet Memurları Kanunun ilgili maddeleri 

5- Riskler/Fırsatlar *İstifa ile ayrılan personelin sigortalı işten ayrılış bildirgesinin yapılmaması ve 
personel özlük programı ile Hizmet Takip Programına söz konusu personelin 
ayrılmasına ilişkin verilerin süresinde ve doğru olarak girilmemesi 
* İstifa ile ayrılma sürecinin takibi hususunda gerekli hassasiyetin gösterilerek, 
işlemlerin zamanında ve doğru olarak yapılmasının sağlanması  

6- Süreç Girdileri 
(Belgeler) 

Dilekçeleri ve ekler 
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7- Süreç Sorumlusu  8- İ ş Akış Şeması 9- Süreç Çıktıları  

İstifa ile ayrılma talebi uygun bulunan ilgili personelin ilişik kesme belgesinin hazırlanması ve ilgili birimlere 
imzalatılması. 

. 

Akademik-İdari Personel İstifa İle Ayrılma Süreci 
Bitirilir 

İlişik Kesme Belgesi Personel Daire Başkanlığına gönderilir. 

Fakültemizde görev yapan akademik-idari personelin istifa ile ayrılma isteğine yönelik  
dilekçesinin ve eklerinin Personel Daire Başkanlığına gönderilmesi. 

Akademik-İdari Personel İstifa İle 
Ayrılma Başlatma Süreci 
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10- SÜREÇ 
ÖLÇME KRİTERLERİ 

657 Sayılı Devlet Memurları Kanunun ilgili maddeleri   

11- SÜREÇ 
PERİYODU 

3-4 gün  

Dokümanı Hazırlayan 
 
  

Dokümanı Onaylayan 
Birim Yöneticisi 

 
  

 

 

 


