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1- Sürecin Tanımı Akademik Personel Kurum İçi ve Kurum dışı Görevlendirme 

2- Sürecin Sahibi Mimarlık ve Tasarım Fakültesi Dekanlığı 

3- Sürecin Amacı Fakültemiz bünyesinde yürütülen yurtiçi ve yurtdışı görevlendirilme faaliyet 
adımlarını açıklamak 

4- İlgili Mevzuat 
Maddeleri 

2547 sayılı Yüksek Öğretim Kanunu 

5- Riskler/Fırsatlar *Öğretim Elemanı görevlendirme talebini zamanında yapmaması, Öğretim 
Elemanı görevlendirme talebi hakkındaki evrakları eksik vermesi ve 
görevlendirme ile ilgili bilgilerin eksik olması. 
 
* Konularında eğitimli personelin bulunması ve ihtiyaç halinde gerekli 
eğitimlerin düzenlenmesi. Elektronik Bilgi Sisteminin görevlendirme 
taleplerinde işlemlerin hızlandırması, görevlendirmelerin zamanında yapılması

6- Süreç Girdileri 
(Belgeler) 

Görevlendirme talep eden/edilen öğretim elemanının başvurusu, 2547 Sayılı 
Yüksek Öğretim Kanunu  
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7- Süreç Sorumlusu  8- İ ş Akış Şeması 9- Süreç Çıktıları  

Öğretim Elemanı Görevlendirilme Talebi İle İlgili Evrakları İnceler ve Bölüm Sekretaryasına Teslim 
Eder. Öğretim Elemanı Görevlendirilme Talebi Hakkındaki Evrakları Üst Yazı İle Dekanlığa Bildirir. 

Görevlendirme Süreci Bitirilir 

Öğretim Elemanı Görevlendirilme Talebi Hakkındaki Evrakları Fakülte Personel İşleri Memuruna 
Sevk Eder. Görevlendirme talep edilen evraklar incelendikten sonra Fakülte Yönetim Kuruluna 
sunulur uygun görülmesi halinde yönetim kurulu kararıyla Personel Daire Başkanlığına sunulur. 

Öğretim Elemanı Görevlendirilme Talebini Bölüm Başkanlığına Yapar. Bölüm Sekreteri 
Öğretim Elemanı Görevlendirilme Talebi İle İlgili Evrakları Bölüm Başkanına verir. 

Görevlendirme Başlatma Süreci 
 

Görevlendirme uygun görülmesi halinde Bölüm Başkanlığı ve personele bilgi verilir, özlük 
dosyasına kaldırılır 
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10- SÜREÇ 
ÖLÇME KRİTERLERİ 

2547 sayılı Yüksek Öğretim Kanunu, 
KTÜN Yönetim Kurulu Kararları, 
  

11- SÜREÇ 
PERİYODU 

15-20 gün  

Dokümanı Hazırlayan 
 
  

Dokümanı Onaylayan 
Birim Yöneticisi 

 
  

 

 

 


