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	TARİH : 




	ADI VE SOYADI
	
	ODA NO
	

	BÖLÜMÜ
	
	DAHİLİ TEL NO
	

	E-posta
	
	CEP TEL NO
	



	Aşağıda talep etmiş olduğum ayniyat malzemelerinin, uygun görülen miktarda tarafıma verilmesi hususunda gereğini arz ederim.
[bookmark: _GoBack]İmza :				



	TALEP EDİLEN MALZEME

	Sıra No
	Malzemenin Adı
	Talep edilen miktar  
	Teslim edilen miktar

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	



	Birim Yöneticisinin Onayı :
Yapılan ayniyat talebi birim yönetiminin bilgisi dahilindedir.
Unvanı adı soyadı				

İmza   				



	İŞ SONU RAPORU

	Malzemeyi Teslim Alanın
	Malzemeyi Teslim Edenin

	Adı Soyadı
	
	Adı Soyadı
	

	Görevi
	
	Görevi
	

	Tarih
	
	Tarih
	

	İmza
	
	İmza
	



	Teslim edilemeyen malzeme ile ilgili açıklama

	



______________________________________________________
* Bu belgede Birim Yöneticisinin onayı bulunmalıdır.
Fakülte dahilinde her türlü ayniyat malzemesi talepleri için bu form doldurularak Fakülte Evrak Kayıt Bürosuna teslim edilir, ilgili idari birime iletilen formda talep edilen malzemelerin eldeki imkanlar ölçüsünde uygun görülen miktarları talep sahibine teslim edildikten sonra form, işlemi yapan Fakülte personelince imzalanarak dosyalanır.
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