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KONYA TEKNİK ÜNİVERSİTESİ (KTÜN)
MÜHENDİSLİK VE DOĞA BİLİMLERİ FAKÜLTESİ DEKANLIĞI – TEKNİK İŞLER BİRİMİ
İŞ TALEP FORMU*
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	FORM : 301

	
	
	
	Sayfa 1 / 1

	
	
	TARİH : 



	ADI VE SOYADI
	
	ODA NO
	

	BÖLÜMÜ
	
	DAHİLİ TEL NO
	

	E-posta
	
	CEP TEL NO
	



	[bookmark: _GoBack]
Aşağıda talep etmiş olduğum iş(ler)in yapılması hususunda gereğini arz ederim.

İmza : …………………………..	



	YAPILMASI TALEP EDİLEN İŞ(LER) 

	

	Talep edilen iş
	Açıklama (Gerekçesi veya durum tespiti)

	  
	

	
	

	
	

	
	

	
	



	Birim Yöneticisinin Onayı :
Yapılan talep birim yönetiminin bilgisi dahilindedir.
Unvanı adı soyadı………………………………………………..

İmza………………………………………..



	İŞ SONU RAPORU

	Talep Gereği Yapılan İş
	Kullanılan Malzeme
	İşin Yapıldığı Tarih
	İşi Yapan 
(Adı Soyadı, İmza)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	 Yapılamayan işler ile ilgili açıklama

	



______________________________________________________
* Bu belgede Birim Yöneticisinin onayı bulunmalıdır.
Fakülte fiziki mekanları ile ilgili her türlü arıza, eksik, onarım vb. talepler için bu form doldurularak Fakülte Evrak Kayıt Bürosuna teslim edilir, ilgili idari birime iletilen formdaki işlem yapıldıktan sonra form işlemi yapan, takip eden veya yaptıran Fakülte personelince imzalanarak dosyalanır. Dekanlık imkanları ile yapılamayan işler için bu form Dekanlık tarafından Rektörlüğe iletilir.
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