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1- Sürecin Tanımı 3308 sayılı Mesleki Eğitim Kanunu gereği, staj ücretlerine işsizlik sigortası 
fonundan işletmelere devlet katkısı ödeme işlemleri süreci 

2- Sürecin Sahibi Staj-Sigorta Birimi 

 
3- Sürecin Amacı 
 

  

İşletmeler; staj ücreti karşılığı ödedikleri ücretin belirli bir kısmı için, Devlet 

katkısı talebinde bulunursa, 3308 sayılı Mesleki Eğitim Kanunu’nun 25 inci 

maddesi gereğince bu talebi karşılamak  
 

4- İlgili Mevzuat 
Maddeleri 

a) 3308 sayılı Mesleki Eğitim Kanunu  

b) 3308 sayılı Mesleki Eğitim Kanunu’na Göre Aday Çırak ve Çıraklar ile 

İşletmelerde Mesleki Eğitim Gören, Staj veya Tamamlayıcı Eğitime 

Devam Eden Öğrencilere Ödenecek Ücretlere Yönelik Devlet Katkısı 

Uygulaması Hakkında Usul ve Esaslar 

c) 5510 sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanunu  

d) Genel Sağlık Sigortası Uygulama Yönetmeliği  

e) 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu 

f) Yükseköğretimde Uygulamalı Eğitimler Çerçeve Yönetmeliği  

g) Konya Teknik Üniversitesi Staj Yönergesi  
h) Konu ile ilgili yayımlanan Cumhurbaşkanlığı Kararnameleri 

 
  5- Riskler/Fırsatlar Risk: Talep edilen ücretin ödenmemesi durumunda, işletmenin hukuki süreç     

          başlatma olasılığı 

Fırsatlar:  

a) İşletmelerin staj yapan öğrencilere ücret ödemesinin teşvik edilmesi 

b) Staj sonunda öğrencinin işletmeden aldığı ücretle ekonomik durumuna 

katkıda bulunması  

6- Süreç Girdileri 
(Belgeler) 
 
 
 
 
 
 
Süreç Çıktıları  
(Belgeler) 

a) Strateji Geliştirme Daire Başkanlığınca gönderilen staj bilgileri formu 

b) Staj ücretlerine işsizlik fonu katkısı öğrenci ve işveren bilgi formu 

c) Banka dekontu 

d) Strateji Geliştirme Daire Başkanlığından, Kurumsal hesap şifre zimmet 

formu ile talep edilip alınan şifre bilgilerini içeren belge 

 

a) HYS uygulaması üzerinden Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına        

gönderilen harcama talimatı onay belgesi  

b) HYS uygulaması üzerinden Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına 

gönderilen ödeme emri belgesi   
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7- Süreç Sorumlusu 8- İ ş Akış Şeması 9- Süreç Çıktıları 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3308 sayılı Mesleki Eğitim Kanunu gereği, staj ücretlerine 
işsizlik sigortası fonundan işletmelere devlet katkısı 

ödeme işlemleri sürecine başla 

 Staj-sigorta birimine; öğrenci ve işletme yetkilisi 

tarafından doldurulan, staj ücretlerine işsizlik fonu katkısı 

öğrenci ve işveren bilgi formu ile banka dekontlarının: 

 

a) Öğrenci veya staj komisyonu tarafından staj-sigorta 

birimine teslim edilmesi 

 

b) İşletme tarafından posta / kargo aracılığıyla,  

        staj-sigorta birimine iletilmek üzere gönderilmesi 

Öğrenci / Staj Komisyonu / İşletme 

Teslim edilmesini bekle 
Hayır 

İşsizlik fonu katkısı öğrenci ve işveren bilgi 
formundaki bilgiler ile banka dekontlarındaki 

bilgilerin doğru olup olmadığını kontrol et 

İşsizlik fonu 
katkısı öğrenci 

ve işveren 
bilgi formu ve 

banka 
dekontları 

teslim edildi 
mi? 

 

Evet 

Staj-Sigorta Birimi 
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Öğrenci, staj komisyonu veya 
işletme ile iletişime geçip, gerekli 
düzeltmeleri yap 

 

 
 
A= Ödenecek devlet katkısı tutarı 
 
B= Stajyer öğrenciye işletme tarafından ödenen ücret 
 
C= Staj-sigorta başlangıç tarihi 
 
D= Staj-sigorta bitiş tarihi 
 
E= Günlük stajyer öğrenci ücreti = (Net asgari ücret * 
0,30) / 30 
 
F= Stajyer öğrencinin işletmede çalıştığı gün sayısı = D-C 
 
 
 
 
 
 

 Staj ücretlerine işsizlik fonu katkısı öğrenci 
ve işveren bilgi formundaki ve banka 

dekontlarındaki bilgilere göre;  
 

a) İşletmenin öğrenciye ödediği 
ücretin, asgari ücretin net tutarının 
%30 undan fazla mı? Az mı? 
Olduğunu, 

b) İşletmede çalışan personel 
sayısının 20’ den fazla mı? Az mı? 
Olduğunu kontrol ederek; 
 
a ve b maddelerindeki koşullara 
göre; her işletme için, ödenecek 
devlet katkısı tutarını belirle      

 

Evet 

Bilgiler doğru 
mu? 

Hayır 
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Her işletmenin ayrı ayrı belirlenen toplam devlet 
katkısı tutarlarını staj bilgi formuna gir; ardından 
işletme ile öğrenci bilgileri ayrı ayrı olmak üzere 
devlet katkısı tutarlarını, Yükseköğretim Kurulu 

Bilgi Sistemine (YÖKSİS) gir ve girilen devlet katkısı 
tutar bilgilerini sistemde onayla 

İşletmenin 
öğrenciye 

ödediği ücret, 
asgari ücretin 
net tutarının 
%30 undan 

fazla mı? 

Evet 

A= ((E*F) /3) *1  

Hayır 

İşletmede 
çalışan 

personel 
sayısı 20 ve 

20’ den fazla 
mı? 

 

Evet 

İşletmenin 
öğrenciye 

ödediği ücret, 
asgari ücretin 
net tutarının 

%30 undan az 
mı? 

İşletmede 
çalışan 

personel 
sayısı 20’ den 

az mı? 
 

Hayır 

Evet 

İşletmenin 
öğrenciye 

ödediği ücret, 
asgari ücretin 
net tutarının 
%30 undan 

fazla mı? 

Hayır 

İşletmede 
çalışan 

personel 
sayısı 20 ve 

20’ den fazla 
mı? 

 

Hayır Hayır 

İşletmenin 
öğrenciye 

ödediği ücret, 
asgari ücretin 
net tutarının 

%30 undan az 
mı? 

İşletmede 
çalışan 

personel 
sayısı 20’ den 

az mı? 
 

Evet Evet 

Evet Evet Evet 

Hayır 

A= ((E*F) /3) *2  A= (B /3) *1 A= (B /3) *2 

Öğrenci ve işletmelerin 
bilgilerini içeren staj 

bilgi formu 
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Ödenek 
talebi 

onaylanıp, 
ödenek 

Dekanlığın 
bütçesine 

aktarıldı mı?  

 Elektronik ortamda HYS uygulaması üzerinden 
Harcama Talimatı Onay Belgesi oluştur ve onaya 

sun 

 Ödenek talebinin aktarılmasını bekle  

 Onaylanmasını bekle  

Hayır 

Hayır 

Onaylama işlemlerinden sonra Ödeme Emri 
Belgesi oluşturup, bu belgenin ekine; 

a) Banka dekontlarını, 
b) Staj Ücretlerine İşsizlik Fonu Katkısı 

Öğrenci ve İşveren Bilgi Formlarının 
asıllarını taratarak pdf dosyası olarak 
ekle ve Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığının ödemeleri yapabilmesi 
için onaya sun 

 
Ödeme Emri Belgesi 

 

Harcama Talimatı 
Onay Belgesi 

 

 Onaylanmasını bekle  
Hayır 

Evet 

Evet 

Evet 

Gerçekleştirme 
Görevlisi ile 

Harcama 
Yetkilisi 

onayladı mı? 
 

Gerçekleştirme 
Görevlisi ile 

Harcama 
Yetkilisi 

onayladı mı? 
 

Sistemdeki girilmiş ve onaylanmış devlet katkısı 
ödenek taleplerinin, Yükseköğretim Kurulu 

Başkanlığınca değerlendirilerek onaylanması için; 
Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına elektronik 

ortamda EBYS üzerinden staj bilgi formunu gönder 
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10- SÜREÇ 
ÖLÇME KRİTERLERİ 

Süreç formundaki ilgili mevzuata göre; işletmelere ödenmek üzere hesaplanan 
Devlet katkısı tutarlarının, Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı tarafından 
işletmelerin banka hesaplarına yatırılması  

11- SÜREÇ 
PERİYODU 

Staj Ücretlerine İşsizlik Fonu Katkısı Öğrenci ve İşveren Bilgi Formu ile banka 
dekontlarının; öğrenci veya Bölüm Staj Komisyonunca staj-sigorta birimine 
teslim edilmesi ya da işletme tarafından posta / kargo aracılığıyla staj-sigorta 
birimine iletilmek üzere gönderilmesi 
 
  

                     Dokümanı Hazırlayan 
 
 
  

Dokümanı Onaylayan 
Birim Yöneticisi 

 

Onaylama işlemlerinden sonra, Harcama Talimatı 
Onay Belgesi ile Ödeme Emri Belgesinin çıktılarını 

al ve Strateji Geliştirme Daire Başkanlığının 
işletmelere devlet katkılarını ödeyip ödemediğini 

kontrol et 

3308 sayılı Mesleki Eğitim Kanunu gereği, 
staj ücretlerine işsizlik sigortası fonundan 
işletmelere devlet katkısı ödeme işlemleri 

sürecini bitir 
 

Evet 

Hayır 

Strateji 
Geliştirme 

Daire 
Başkanlığı 

Devlet katkısı 
ödemelerini 

yaptı mı? 

 Ödemenin yapılmasını bekle  


