KONYA TEKNIK UNiVERSITESI
MUHENDISLIK ve DOGA BILIMLERI FAKULTESI
KiMYA MUHENDISLIGI BOLUMU STAJ YONERGESI
AMAC

Madde 1- Bu Yénergenin amaci; Konya Teknik Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri
Fakiiltesi Kimya Miihendisligi Bolimii 6grencilerinin staja baglama sartlar1 ve esaslarimni
belirlemek, staj sirasinda uyacaklari kurallar ile isyerlerinden beklenen hizmetleri

tanimlamaktir.

KAPSAM

Madde 2- Bu Yénerge, Konya Teknik Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi
Kimya Miihendisligi Bolimii 6grencilerinin yurti¢i ve yurtdisindaki isyerlerinde yapacaklari
stajlarla ilgili faaliyetleri ve yapilan stajlarin degerlendirilmesi ile ilgili usul ve esaslari

kapsar.
DAYANAK

Madde 3- Bu Yonerge, Konya Teknik Universitesi On lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve

Sinav Yonetmeligi'nin 10., 13., 15. Ve 23. maddelerine gore hazirlanmistir.
STAJ KOMISYONLARI

Madde 4- Bolim baskaninin onerisi ile {i¢ 6gretim liyesi/elemanindan olusan Boliim Staj
Komisyonu olusturulur. Staj dncesi ve staj sonrast uygulamalarla ilgili iglemler kural olarak

Boliim Staj Komisyonunca hazirlanir ve takip edilir.
STAJ KOMISYONLARININ GOREVLERI
Madde 5- Boliim Staj Komisyonunun gorevleri:

a) Boliim staj tiirii ve ilkelerini ve her bir stajin kapsamini, staj raporu yazim esaslarini ve staj

degerlendirme usullerini hazirlayarak Boliim Baskaninin onayina sunmak,

b) Staj yapmak iizere basvurmus oOgrencinin durumunu, boliim staj ilkeleri agisindan

degerlendirerek staj yapma hakkinin olup olmadigini karara baglamak,



c¢) Resmi kurumlardan bdliime gelmis staj yerlerinin belirli ilkeleri (basar1 durumlar,

mezuniyet durumlari gibi) esas alarak 6grencilere dagilimini yapmak,

d) Staj yapma hakki olan 6grencilerden staj yerini kendi bulanlarin 6nerdikleri is yerinin, staj

icin uygun olup olmadigini karara baglamak,

e) Staj yeri kabul edilen 6grenciler igin Staj Defteri ve iki adet Staj Sicil Formu’nun doldurup

fotograflar yapistirildiktan sonra onay i¢in Dekanlik Makami’na gonderilmesini saglamak,

e) Stajim1 tamamlamis Ogrencilerin stajlarinin boliimee degerlendirilip basart durumlarini

karara baglamak ve sonuglari Boliim Baskanligina teslim etmek.
STAJ SURELERI VE ILKELERI

Madde 6- Kimya Miihendisligi Boliimii 6grencilerinin staj siiresi 40 is giiniidiir. Bu staj 20 +
20 is giinii olmak tizere iki ayr1 donemde veya staj komisyonunca uygun bulunmasi halinde
aynt donemde farkli veya aynmi kuruluslarda yapilabilir. Stajlardan birinin Laboratuvar Staji
digerinin Isletme Staji olmas1 gerekir. Ogrenciler stajlarmi dérdiincii  yarryillarm
tamamladiktan sonra, yaz aylarinda yapabilirler. Ancak ders yiikiinii tamamlayan 6grenciler
istedigi donemde stajin1 gercgeklestirebilir. Stajlar Kimya Miihendisligi konular ile ilgili
olarak iiretim, kontrol, arastirma veya laboratuvar ¢aligmalari yapan ve biinyesinde Kimya
Miihendisleri ¢alistiran isletme ve laboratuvarlarda yapilabilir. Staj yapilacak kurulusun
uygun olup olmadigina, 68rencinin basvurusu {izerine staj komisyonu karar verir. Staj defteri,

staj siiresi boyunca yapilan giinliik faaliyetleri kapsayacak sekilde hazirlanir.
STAJLA ILGILI DUZENLEMELER

Madde 7- Ogrencilerin, boliimler tarafindan saglanan staj isyerlerinin yam sira kendi
olanaklariyla bulduklar igyerlerinde de staj yapmalar1 miimkiindiir. Ancak bu is yerlerinin
Bolim Staj Komisyonunca uygun bulunmasi gerekir. Milli Egitim Bakanligi veya diger
bakanliklardan saglanmis staj kontenjanlar1 Boliim Staj Komisyonlarinca dgrencilere dagitilir.
Kendi olanaklariyla staj yeri bulan 6grenciler, staj yapacaklari yerden alacaklari kabul belgesi
ve bir dilekce ile Boliim Baskanligma basvururlar. Ogrencinin basvurusu Béliim Staj

Komisyonunca incelenir ve uygun goriildiigii takdirde, bu yerde staj yapmasi miimkiin olur.



Madde 8- Boliim tarafindan staj yeri belirlenen 6grenci, zorunlu ve kabul edilebilir bir
mazereti olmadikga kendisine saglanan staj yerine giderek stajin1 yapmakla yiikiimliidiir. Staj
yerine gitmeyen Ogrenciye ertesi yillarda staj yeri saglanip saglanmayacagi staj

komisyonunun yetkisindedir.

Madde 9- Staj siiresi igerisinde hastalik, yakinin kaybedilmesi vb. durumlarda isyerinin onayi
ile staja bir siire ara verilmesinden kaynaklanan eksik giinler staj bitis tarihini takip eden
glinlerde ve ayni staj donemi igerisinde tamamlanmak zorundadir. Aksi takdirde staj, sonraki

yartyillarda tekrarlanmak zorundadir.

Madde 10- Stajlarinin herhangi birini yurtdisinda yapmak isteyen ogrenciler, Universite
IAESTE (International Association for the Exchange of Students for Technical Experience)
temsilcisince agiklanan prosediire gore hareket eder. Ogrencinin stajinmn kabulii, staj dosyasi
ve Ogrencinin yabanci lilkeden getirecegi staj belgesi veya IAESTE teskilatinca Fakiilteye

gonderilecek sicil raporunun incelenmesi Bolim Staj Komisyonunca yapilir.

Madde 11- Dis iilkelerde yapilacak stajlar, uluslararasi anlagmalarda yer alan IAESTE

yonetmelikleri ve prensipleri ile Fakiilte Yonetim Kurulunun kararlar1 ¢ercevesinde uygulanir.
Madde 12- Yabanci uyruklu 6grenciler stajlardan sadece birini kendi {ilkelerinde yapabilirler.
STAJ PROGRAMI VE UYGULANMASI

Madde 13- Stajlar sirastyla Laboratuvar staji ve isletme staji olarak yapilmali, sartlari ve staj

stireleri ise asagidaki gibidir.
Laboratuvar staji:

Ogrencilerin yapmakla yiikiimlii olduklar1 20 is giinii siireli laboratuvar staji, égrencilerin
almis olduklar1 ders ve laboratuvar ¢alismalariin isletmelere ait veya bagimsiz
laboratuvarlardaki uygulanisini 6grenmek amaciyla yapacaklari c¢alismadir. Laboratuvar
stajinin amact; 6grencilere modern analiz cihazlarinin kullanimini ve bu cihazlar kullanilarak
uygulanan deney tekniklerini gézleme ve gergeklestirme pratigini kazandirmaktir. Ayrica, is
glivenligi, mesleki etik, ¢evre kurallar1 ve kalite bilinci ile birlikte bireysel ve ekip halinde
calisma becerisini gelistirebilmeleri, 20 is gilinii olarak belirlenmis olan siire dahilinde

ogrencilerin edinmeleri beklenen bilgi, beceri ve deneyimler olarak degerlendirilmektedir.



Laboratuvar stajinda yapilacaklar:

(] Laboratuvar organizasyon semasi, kurum organizasyon semasindaki yeri

(1 Kurumun tanimlanmasi

(1 Laboratuvarin diger birimlerle iliskisi

[J Laboratuvarda kullanilan donanimlarin tanimlanmasi, incelenmesi ve kullanilmasi
(1 Laboratuvar numunelerinin ugradigi islemleri gosteren akis diyagrami

(1  Analizleri gerceklestirilen numuneler alinirken uygulanan yontem ve tekniklerin

incelenmesi, gerekli standartlar ve numunelerin hazirlanmasi
1 Numunelerin tamimlanmasi (saha, laboratuvar, deney numunesi vb.)

(] Numuneler iizerinde gerceklestirilen kalitatif ve kantitatif analizlerde basvurulan

tekniklerin 6grenilmesi ve bunlarin uygulanmasi

[] Strekli yapilan analizlerle (kalitatif ve kantitatif) elde edilen sonuglarin istatistiksel
yontemlerle degerlendirilmesi ve bunlarla ilgili ¢alismalarin kalite kontrol islemlerinde (sayet
uygunluk varsa) 1SO 9000 ve 1SO 14000 standartlarinin uygulanmasinin incelenmesi ve

degerlendirilmesi

[1 Sayet stajin gerceklestirildigi laboratuvar veya laboratuvarlarin AR-GE amagl kullanimi
soz konusu ise, yapilan bu AR-GE faaliyetlerinin incelenmesi, bu ¢aligmalar hakkindaki

destekleyici ve elestirel goriiglerin belirtilmesi
Isletme staji:

Isletme staji, dgrencilerin 6grenim siireleri boyunca almis olduklar1 teorik miihendislik
derslerinin pratik uygulamalarim1 gérmeleri amaciyla, sanayide {iretim yapan bir isletmede
gerceklestirecekleri pratik ¢alismadir. Isletme stajinin amaci; dgrencilere modern iiretim
tekniklerini, kademelerini ve isletme yonetimi asamalarin1 gergek bir ortamda gozleme,
olusan ve olusabilecek sorunlart belirleyerek ¢oziim getirebilme konularinda bu asamalara
dogrudan dogruya katilarak mesleki tecriibe kazandirmaktir. Bununla birlikte is glivenligi,
mesleki etik, ¢evre kurallar1 ve kalite bilinci ile birlikte bireysel ve ekip halinde ¢aligma
becerisini gelistirebilmeleri, 20 is giinii olarak belirlenmis olan siire dahilinde 6grencilerin

kazanmalar1 beklenen bilgi, beceri ve deneyimler ¢ergevesinde degerlendirilmektedir.



Isletme stajinda yapilacaklar:

(1 Kurulusun tarihgesi, zamanla gelisimi

[J Kurulusun endiistriyel 6nemi, endiistrideki yeri
[ Kurulusun organizasyon semasi

[] Tesisin yerlesim plani

[1 Tesisin ¢alisma amacinin belirlenmesi, bu amag¢ dogrultusunda uygulanan proses veya

proseslerin akis diyagramlarinin ¢ikartilmasi

(1 Proses veya proseslerde uygulanan temel islemlerin belirlenmesi, ilgili reaksiyon ve
etkilesimlerin, kimya  miihendisligi temel bilgileri dogrultusunda incelenerek

degerlendirilmesi

() Tesis blinyesindeki proses veya proseslerde kullanilan her bir ekipmanin taninmasi ve

incelenmesi

(1 Ekipmanlarin her birine ait madde ve enerji denkliklerinin kurulmasi hakkinda bilgilerin
edinilmesi, isletmeye ait genel madde ve enerji denkliklerinde acik ve anlasilir bir sekilde

belirtilmesi

[1 Tesis biinyesindeki tinitelerin asagidaki siniflandirmaya uygun bi¢gimde incelenmesi
[J Mekanik tasinim tiniteleri

[ Malzeme 6zelliklerinin iyilestirilmesine yonelik {initeleri

[ Ayirma amagl tiniteler

[ Depolama amagl {initeler

[ Ist aktarim1 amaciyla kullanilan tiniteler

[ Kiitle aktarimi amaciyla kullanilan iiniteler

[J Reaktor tiniteleri

[J Proseslerin kontroliinii saglayan tiniteler



[ Kalite ( ISO 9001/ISO 13001/ISO 14001/ISO 18001) sistemlerinin incelenmesi ve bunlarla
ilgili olarak Kimya miihendislerinin yasal ve etik sorumluluklarin1 nasil yerine getirdiginin

belirlenmesi

Madde 14- Sekizinci yariyili bitirdigi halde stajdan basarisiz olmus veya eksik staji olan
ogrenciler, diger derslere devam zorunluluklar1 da g6z Oniine alinarak, Bdliim Staj

Komisyonunun onayinin da alinmasiyla 9. ve daha {ist yariyillarda da staj yapabilirler.

Madde 15- Daha o6nce herhangi bir 6gretim kurumunda 6grenim goriirken Ogrencilerin
basarmis olduklar1 staj/stajlar nedeniyle boliimdeki staj/stajlardan muaf olma yolundaki
basvurular, Boliim Staj Komisyonunca degerlendirilir. Bolim Staj Komisyonu ve Boliim

Bagkanliginin uygun gormesi halinde, staj muafiyeti kabul edilir.

Madde 16- Staj yapacak oOgrencilere verilecek olan staj dosyasmin (staj defteri, staj sicil
formu, vb.) icerigi ve formati Boliim Staj Komisyonunca belirlenir. Staj Defteri ve Staj Sicil
Formu basimi Dekanlik tarafindan yapilir. Staj yapacak 6grenciler, gerekli defter ve evraklari

dekanlik kitap satig blirosundan alip Dekanliga onaylatirlar.

Madde 17- Boliim o6grencileri, boliimlerince uygun goriillen programlara gore stajlarini
yaparlar. Ancak, stajlarini yaptiklart kurumlar, staj gercevesi igerisinde kalmak sart1 ile staj
programlarinda, isletmenin Ozelliklerini dikkate alarak Ogrenciler i¢in yararli olacak
degisiklikler yapabilirler. Ogrenciler, staj kapsamimi daraltmamak kaydiyla bu programlara

uymakla yiikiimliidiirler.

Madde 18- Staj yerleri boliim tarafindan belirlenen 6grencilerin staj yapacaklari kurumlar, bir

liste ile 6grencilere ilan edilir.

Madde 19- Ogrenci, staj yaptig1 kurumun, is iginde ve disinda uyguladig: disiplin ve emniyet
kurallarma uymakla yiikiimliidiir. Ogrencinin isyerinde ¢alisma diizenini veya kurallarini
bozmasi veya isyerine maddi/manevi zarar vermesi halinde, isyerinin istegi ile staj
sonlandirilarak gecersiz sayilir. Disipline aykiri hareketlerinden dolayi, kurum tarafindan
stajlarina  son verilen veya stajlarin1  tamamlamis olmalarma karsin  isyerinden
“Yetersiz/Basaris1z” sicil alan 6grencilerin stajlar1 gegersiz sayilir. Ayrica, stajin 6grenimin
bir parcasi olmasi nedeniyle, disipline aykir1 hareketlerinden dolay1 stajina son verilmis

ogrenci hakkinda disiplin sorusturmasi agilmasi talebiyle Dekanlik Makamina bildirilir.



Madde 20- Ogrenci staj defterine, staj programma uygun olarak staj siiresince yaptig
gozlemleri, incelemeleri, pratik ¢aligmalarla ilgili 6grendiklerini aktarir. Staj bitiminde staj

evraklari, staj yapilan kurumun yetkililerince incelenip onaylanir.

Madde 21- Staj bitiminde ilgili kurum, 6grenci staj fislerini doldurup birini gizli olmak
kaydiyla kapal1 zarf igerisinde ve agz1 miihiirlii olarak Boliim Baskanligi’na gonderir. Digeri

kurumca saklanr.
Madde 22- Ogrenci, kurallara uygun olarak doldurdugu ve staj yaptig1 kurum yetkililerine

imzalatip onaylattig1 staj defterini, staj yapildiktan sonra baslayan egitim 6gretim yilinin en

gec 3. haftasina kadar boliim sekreterligine teslim etmelidir.

Madde 23- Ogrencinin staj durumu ile ilgili belgeler (Staj Sicil Fisi, Staj Sozliisii
degerlendirme tutanaklar1 vb.) boliimdeki staj dosyasinda, Staj Defteri ise boliim arsivinde en
az 2 yil saklanir. Saklanma siiresi dolan staj defterleri Bolim Bagkanligi’nin onay1 ile imha

edilir.
Onemli Notlar:

1. Staj yapilan kurumda Kimya Miihendisi ¢alisiyor olmasi ve Staj dosyasi i¢ kapagina imza

ve kage atilmasi gereklidir.
2. Isletme staj1 yapilabilen kuruluslarda Laboratuvar staji yapilabilir.
3. Egitim-Ogretim (Akademik) takvimi igerisinde staj yapilamaz.

4. Biitiinleme siav1 bulunan 6grencilerin biitiinleme sinavi takvimi igerisinde staji oldugunda

staj1 gegersiz sayilir.

5. Yatay ve dikey ge¢is yapan 6grencilerin stajlart bir biitiin olarak degerlendirilir ve daha
once yapmis olduklar1 ¢alismalarin ne kadarmin staj siiresi hesabinda dikkate alinacagina

boliimlerin staj komisyonu karar verir.

6. Yandal ve c¢ift anadal yapan 6grencilerin stajlart kendi boliimlerinde yaptiklar stajla Kimya
Miihendisliginde yapilmasi gereken stajlarin Ortiismesi/ benzerlik géstermesi durumunda
Ogrencinin talebi, boliim staj komisyonunun olumlu goriisii ve boliim baskaninin oluruyla
stajdan muaf tutulabilirler. Aksi halde bu o6grenciler ya eksik goriilen staji ya da hem

laboratuvar hem de isletme stajin1 yapmak zorundadirlar.



STAJDA BASARI VE BASARISIZLIK

Boliim Staj Komisyonu, yapilan stajin tiiri ve konularina uygun olarak defterleri ve
raporlarint simiflandirir ve ilgili bolim Ogretim {iye/elemanlarina dagitarak defterlerin
incelenmesini ve stajin degerlendirilmesini isteyebilir. flgili 6gretim eleman1 dgrenciyi Staj-
So6zli Siavina alarak stajda yapmis oldugu caligmalar hakkinda bilgisini sorgular. Stajin
Basarili veya Basarisiz olarak degerlendirilmesi, incelemeyi yapan oOgretim elemaninin
sorumlulugundadir. Ancak gerekli gordiigii durumlarda staj komisyonundan goriis isteyebilir.
Boliim Staj Komisyonu tarafindan stajlar1 gegersiz sayilan veya basarisiz bulunan 6grenci
stajin1 tekrarlamak zorundadir. Ara stajlarin basar1 durumlari boliim kayitlarinda tutulur.
Ogrencinin staj basar1 durumu, biitiin stajlar (Laboratuvar ve Isletme staji1) tamamlandiktan
sonra Boliim Baskanligina gonderilir. Ogrenciler, Boliim Staj Komisyonu kararlarina, Boliim
Bagkanlig1 nezdinde itiraz edebilir. Boliim Baskani ve/veya Boliim Staj Komisyonu staj yapan
ogrencilerin ¢alisma ve staja devam durumunu staj siiresince sahsen ziyaret veya diger
iletisim olanaklar1 ile denetleyebilir. Gerekli hallerde boliim kurulunun da onay: ile staji

sonlandirmak veya iptal etmek miimkiindiir. B6liim Kurulu Kararina Dekanlik nezdinde itiraz
edilebilir.

Bu Yonergenin 19. maddesinde belirtilen gerekcelerden dolayr stajin gegersiz sayilmasi

kararina ise itiraz edilemez.

Defter Yazim Formati

1. Defter, yaz staj1 programina ve yaz staji1 kurallarina uygun olarak yazilacaktir.
2. Defter, bilgisayar veya el ile yazilacaktir.

3. Bagliklar biiyiikk harflerle ortalanarak yazilacaktir. Alt basliklar ise kiiciik harflerle
yazilacak ve altlarn cizilecek veya koyu yazilacaktir. Tiim yazi ve ¢izimler miihendislik

standartlarina uygun olarak yapilacaktir.

4. Her defter asagidaki hususlar1 kapsayacaktir.

a) Konu bagliklarmin bulundugu ve sayfa numaralarini gosteren igindekiler kismi.
b) Yaz stajinin yapildig1 Kurulus Hakkindaki Bilgiler.

- Kurulusun adi,



. Kurulugunun yeri,

- Kurulusun organizasyon semast,

- Kurulusta ¢aligsan miihendis-mimar sayis1 ve kurulus i¢indeki fonksiyonlari,

- Kurulusun temel ¢alisma konusu,

- Kurulusun kisa tarihgesi

c) Giris: Bu boliimde yaz stajinin konusu ve amaci hakkinda kisa bilgiler verilecektir.

d) Defter Ana Kismi: Bu boliimde, her boliimiin istedigi staj programi goz oniinde tutularak
kurulusta gézlenmis ve yapilmis her sey ayrintili olarak agiklanacaktir. ilgili veriler, tablolar
ve resimler numaralanacak ve uygun goriilenler metin i¢inde verilecek digerleri ise Ek'e

konacaktir.

e) Sonug: Bu boliimde yaz stajinda elde edilen veriler ve beceriler degerlendirilecek, isletme

teknik ¢alisma yoniinden incelenecek ve uygun onerilerde bulunulacaktir.

f) Ekler: Veriler, tablolar ve resimler bu boliimde sunulacaktir.



